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PRESENTACION

Este documento se elaboré con la finalidad de establecer el conjunto de normas y disposiciones
operativas para determinar la utilidad cambiaria y para formular el Reporte de Ingresos que capta
mensualmente el Organismo, asi como la periodicidad de su elaboracién y los factores externos que
intervienen en su realizacion.

Por tal motivo, se exhorta al personal involucrado a observar el contenido de este documento en el
desarrollo de sus actividades y enriquecerlo con sus aportaciones a fin de mantenerlo actualizado.

DIRECCION DE FINANZAS
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MARCO JURIDICO

LEYES

1 LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 28 de Diciembre de 1963.

J LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 31 de Diciembre de 1982.

1 LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 14 de Mayo de 1986.

[ LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de Junio de 1995.

REGLAMENTOS

[ REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS NACIONALES E
INTERNACIONALES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 4 de Enero de 1962.

[ REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de Enero de 1990.

1 REGLAMENTO DE TELECOMUNICACIONES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de Octubre de 1990

DECRETOS

[d DECRETO POR EL QUE SE CREA UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 20 de Agosto de 1986.

[ DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
i DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES
-4 Publicade en el Diario Oficial de la Federacion del 17. de Noviembre de 1989

.
A
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DECRETOS

[ DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3° FRACCIONES I, I Y VI Y SE
DEROGA LA FRACCION Il ' DEL ARTICULO 3° QUE CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de Octubre de 1990.

OTRAS DISPOSICIONES

0 CONTRATO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS INTERNACIONALES DE GIROS
TELEGRAFICOS Y TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS CELEBRADO ENTRE
TELECOMM Y WESTERN UNION FINANCIAL SERVICES.

Firmado el 16 de Febrero de 1996.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer la normatividad operativa en la obtenciéon de la utilidad cambiaria en las transferencias
internacionales de dinero y el reporte de ingresos del Organismo, para unificar los criterios operativos.
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GLOSARIO DE TERMINOS

PRINCIPAL - Es la cantidad de ddlares pagada por el remitente para ser transferida a un destinatario en
México.

TIPO DE CAMBIO DE PAGO.- Es la tasa de cambio délar / peso, utilizada para convertir el principal de una
transferencia de dinero a la cantidad en pesos que se pone a al disposicion del Destinatario de dicha
transferencia.

DESTINATARIO.- Es aquella persona en México a quien el remitente le envia dinero por medio de uno de
los servicios.

TRANSFERENCIA RURAL. .- Es la transferencia de dinero de cualquiera a de los servicios a un destinatario
cuya direccion no se ubique en alguna de las localidades con 50,000 o mas habitantes.

REMITENTE.- Es una persona fuera de México que transfiere o desea transferir dinero a alguna localidad
en México.

REQUISITOS DEL SERVICIO.- Son los requisitos del Servicio de Dinero en minutos y los del Servicio de
Giros.

SERVICIOS.- Es el Servicios de Dinero en minutos y el Servicio de Giro, cada uno de los cuales es un
servicio de (“giro”) telegrafico para la transferencia de dinero.

A
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1. UTILIDAD CAMBIARIA
1.1 OBJETIVO
1.2 POLITICAS ESPECIFICAS

1.3 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA UTILIDAD
CAMBIARIA DEL ORGANISMO
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1.1 OBJETIVO

Determinar la utilidad cambiaria que generan las transferencias internacionales para unificar los criterios
operativos.

Direccion Comercial y 46 Operacion Telegrafica | Sustituye | Fecha de implantacion
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1.2 POLITICAS ESPECIFICAS

1. Las fechas de liquidacion para las transacciones de Giros internacionales y Dinero en minutos, deberan
ser las que se enuncian a continuacion:

Fecha aplicable de transaccién Fecha de liquidacion

Domingo Miércoles
Lunes ~Jueves
Martes Viernes

Miércoles Viernes
Jueves Lunes

Viernes Lunes

Sabado Martes

2. Cuando la fecha de liquidacion no sea un dia habil, las transacciones se liquidaran el dia habil
inmediato anterior; y cuando éste sea miércoles, jueves o viernes, sera el dia habil siguiente.

3. Cuando la fecha de transaccion aplicable ocurre en un dia habil bancario mexicano, el producto de (x)
la tasa de cambio (expresada en pesos por doblar) establecido por el Banco de México en el dia
inmediato anterior al dia habil Bancario Mexicano, como el “Fix interbancario valor 24 horas”, para esa

fecha (que actualmente esta disponible en Reuters, en la seccion “Mexican Services”), y que es 0.995,
o cualquier otra tasa acordada por las partes.

4. Cuando la fecha aplicable de transaccidn para tal transferencia, ocurre en un dia que no sea dia habil
bancario mexicano es el producto de (x) que significa el tipo de cambio “Fix Interbancarui Valor 24
horas” establecido por el Banco de México el dia habil inmediato siguiente y; (y) que sera 0.995, o
cualquier otra tasa acordada.

‘\\j
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1.3 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA UTILIDAD CAMBIARIA

|  RESPONSABLE | No. | ACTIVIDAD }
PERSONAL DE LA 1. Establece el tipo de cambio para la expedicion de los Giros
SUBDIRECCION DE internacionales, y elabora oficio en 2 originales y 5 copias que
TESORERIA distribuye internamente a las siguientes areas:

Original - Direccién de Servicios Telegraficos
Original - Coordinaciéon de Recepcién y Dispersion

Copia - Direccion General

Copia - Direccién Financiera

Copia - Direccion Comercial y de Operacion Telegrafica
Copia - Gerencia de Recaudacion y Dispersién

Copia - Gerencia de Control de Giros

y externamente por fax a Western Union

- Area de analisis

- Tesoreria

Diariamente
PERSONAL DE LA 1. Recibe de Western Union fax con el importe total de las transferencias
COORDINACION DE diarias en délares, por el cobro de la tarifa y la deduccién de la utilidad
CONSOLIDACION DE cambiaria de los servicios de Giro internacional y Dinero en minutos.

INGRESOS

2. Verifica y registra cronolégicamente la informacién contenida en el fax,
de acuerdo a los siguientes rubros:

Volumen de Giros o transacciones de Dinero en minutos
Monto (cantidad situada)

Tarifa aplicada

F/X “ganancia cambiaria”

3. Verifica el tipo de cambio de liquidacién (fix interbancario valor 24
horas), establecido por el Banco de México.

4. Calcula y llena la hoja de trabajo denominada procedimiento para
determinar los ingresos por tarifa y utilidad cambiaria que obtiene
Telecomm.

Dureccuon Comercial y de Operacion Telegrafica ] Sustituye Fecha de implantacion
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1.3 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA UTILIDAD CAMBIARIA

[ RESPONSABLE | No. | ACTIVIDAD |
PERSONAL DE LA 5. Determina la cantidad recibida en moneda nacional por el otorgamiento
COORDINACION DE del servicio de Giros internacionales y Dinero en minutos de la siguiente
CONSOLIDACION DE manera: ‘

INGRESOS

Importe total de ddlares recibidos X (multiplicados) el tipo de cambio
de liquidacion = cantidad recibida en moneda nacional por el
otorgamiento del servicio de Giros internacionales.

Importe total de dolares recibidos X (multiplicados) el tipo de cambio
de liquidacion = cantidad recibida en moneda nacional por el
otorgamiento del servicio de Dinero en minutos.

6. Determina el compromiso de pago a los beneficiarios de los servicios de
Giros internacionales y Dinero en minutos de la siguiente manera:

+ Cantidad situada de Giro internacional X Tipo de cambio de pago
establecido por Telecomm = Compromiso de pago a los
beneficiarios del servicio de Giro internacional.

o Cantidad situada de Dinero en minutos X Tipo de cambio de pago
establecido por W.UF.8. = Compromiso de pago a los
beneficiarios del servicio de Dinero en :pinutos.

Diariamente
7. Determina el ingreso por la prestacion de los servicios de Giro
internacional y Dinero en minutos, de la siguiente manera:

Compromiso de pago a los beneficiarios del servicio de Giro
internacional + importe total por concepto de tarifa por el otorgamiento
de éste servicio (al tipo de cambio de liquidacion de Banco de México) =
Ingresos por la prestacién del servicio Giro Internacional.

Compromiso de pago a los beneficiarios del servicio de Dinero en
minutos + importe total por concepto de tarifa por el otorgamiento de
éste servicio (al tipo de cambio de liquidacion de Banco de México) =
Ingresos por la prestacion del servicio Giro Internacional.

Direccion Comercial y de Operacion Telegrafica | Sustituye | Fecha de implantacion
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1.3 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA UTILIDAD CAMBIARIA

| RESPONSABLE | No. | ACTIVIDAD

8. Determina la utilidad cambiaria del Giro internacional y Dinero en
minutos, la siguiente manera:

Importe total de los ingresos por la prestacion del servicio Giro
Internacional - importe total de dolares recibidos = utilidad cambiaria
del Giro internacional.

Importe total de los ingresos por la prestacion del servicio Dinero en
minutos - importe total de dolares recibidos = utilidad cambiaria de
Dinero en minutos.

9. Informa mediante oficio a la Subdireccion de Presupuesto vy
Contabilidad, la utilidad cambiaria obtenida para efectuar los registros
contables correspondientes.

Fin del Procedimiento

f:ireccién Comerdial y de Operacion Telegrafica | Sustituye | Fecha de implantacion
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[NOMBRE DEL DOCUMENTO

NUMERO

S

2. REPORTE DE INGRESOS

2.1 OBJETIVO

2.2 POLITICAS ESPECIFICAS

2.3 PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LOS INGRESOS DEL

ORGANISMO

~
( TCM-6.2.2-D11-00
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2.1 OBJETIVO

Determinar el ingreso total que obtiene el Organismo por el otorgamiento de los servicios que presta para
unificar criterios operativo.

Direccion Comercial y de Operacion Telegrafica | Sustituye | Fecha de implantacién
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2.2 POLITICAS ESPECIFICAS

1. Las areas involucradas en el otorgamiento de los servicios, deberan enviar mensualmente en las fechas
establecidas los reportes por los ingresos generados a la Coordinaciéon de Consolidacién de Ingresos.

2. La Coordinaciéon de Consolidacion de Ingresos, es la responsable de concentrar los reportes de los
ingresos generados, de las areas involucradas en el otorgamiento de los servicios.

3.La Coordinacién de Consolidacion de Ingresos debera informar mensualmente a la Subdireccion de

Presupuesto y Contabilidad, y areas involucradas el reporte de ingresos estimados y reales del
organismo.

Direccion Comercialiy de Operacion Telegrafica | Sustituye | Fecha de implantacion
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2.3 PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL REPORTE DE INGRESOS

|  RESPONSABLE | No. |

ACTIVIDAD

PERSONAL DE LA 1.
COORDINACION DE
CONSOLIDIACION DE
INGRESOS

Los dias 20 de cada mes
Recibe informacion del mes inmediato anterior, de los servicios
vigentes, de las siguientes areas:

“Reporte de ingresos cobrados” — Subdireccion de comunicacion
satelital mévil y rural y
— Gerencia de Ingresos.
“Reporte de Intereses generados
de las cuentas productivas” - Gerencia de pagos
“Reporte de ingresos captados por
Gerencia Estatal” y
“‘Reporte de ingresos captados por — Coordinacion de Control de

Agencias Cotel”. Servicios Telegréficos
“Reporte de Ingresos captados en — Coordinacion de Concentracion
las Oficinas Telegraficas”. y Dispersién de Fondos,

“Reporte de Ingresos captados por
servicios internacionales”
“Reporte de productos financieros

- generados por las inversiones — Coordinacion de Moneda

i

Direccién Comercia\ y de Operacién Telegrafica ]

diarias” Extranjera

Determina la utilidad cambiaria de las transacciones realizadas a través
de Giros internacionales, de acuerdo al procedimiento establecido.

integra el reporte de “Productos financieros” con los intereses
reportados de las cuentas productivas del Organismo.

Captura la informacién contenida en los reportes de ingresos, de
acuerdo a los servicios vigentes.

Obtiene el “Reporte de Ingresos del Organismo” estimado y real,
distribuyéndolo mediante oficio a las siguientes areas:

— Subdireccion de comunicacion satelital mévil y rural y

— Gerencia de Ingresos.

— Gerencia de pagos

— Coordinacién de Control de Servicios Telegraficos

~ Coordinacion de Concentracion y Dispersidn de Fondos

~ Coordinacion de Moneda Extranjera.

Fin del procedimiento

Sustituye | Fecha de implantacion
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3. ANEXOS
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ANEXO 1

DIRECCION FINANCIERA Y COMERGIAL

SUBDIRECCION DE TESORERIA
GERENCIA DE RECAUDACION Y DISPERSION DE GIROS MES
COORDINACION DE PLANEACION DE INGRESOS ‘ ANO
PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIDAD CAMBIARIA GIRO / DINERO EN MINUTOS

‘ IMPORTES DE OPERACION TIPOS DE CAMBIO] PROCEDIMIENTO P/UTIL. MONEDA NAGIONAL ] [INFORME A REPORTAR EN MONEDA NACIONAL

I] oA [CANTIDAD|TARIFA | UTILIDAD CAMBIARIA Tic ¢ |JCANT.SIT[TRANSFE-| TOTAL |CaNT. sIT.JJcANTIDAD [TARIFA JuTiIDAD  JJCANT. SiT [PASIVO [TARIFA | TRANSFE.[TOT, DLLS. JUTILIDAD
EMISION]| SITUADA 50% | 50% | 100% }] ExP. Fix  |[-Foex | rencias {Recieiol-Faex  Jlsituapa camsiaria H . Taripa | POR RENGIAS |RECIBIDOS|CAMBIARIA

TLC | WUFS GIRO DLLS. | RURALES | DLLS M. N. GIROS RURALES

TOTAL G

) TOTAL D
1 JTOTALES
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