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CAPITULO |

OBJETIVO

DETERMINAR LAS ACCIONES CONDUCENTES A LA OPTIMIZACION DE LOS
RECURSOS DESTINADOS A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
COADYUVANDO AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS POR EL

ORGAN!SMO EN ESTOS RUBROS, PARA OBTENER LOS MEJORES RESULTADOS k

POS!BLES OBSERVANDO LA PROPIA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAM!ENTOS Y

SERV ClOS DEL SECTOR PUBLICO. ASI COMO LAS DEMAS Dzspossmomes,‘
APLICABLES.

“PRECISAR LOS ASPECTOS QUE CONDUZCAN A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
LOS INTEGRAN, A ASUMIR SU PARTICIPACION CON EL MAS AMPLIO SENTIDO DE
RESPONSABILIDAD EN EL ANALISIS Y DICTAMEN DE LOS ASUNTOS SOMETIDOS A
SU CONSIDERACION, DE FORMA TAL QUE SE ASEGURE EL CUMPLIMIENTO DE LOS
PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA Y HONRADEZ QUE DEBEN OBSERVAR LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES EN LA. ADMIN!STRAC/ON DE LOS RECURSOS QUE'V
DEST:NEN A ESAS OPERA CIONES’ |

D.O.F. DEL 5 DE AGOSTO DE 1999.

. Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. 1 k Sustituye ‘ Fecha de implantacion.

Coordinacion de Meétodos y Procedimientos. Manual de integracion, Funmonamxento y : Octubre 2000

: . : Operacion del Comité de Adquisiciones; : .
Arrendamientos v Servsc:os TCM-3620-
- D13 99 '
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CAPITULO Il
MARCO JURIDICO

¢ Constitucion Pohtlca de los Estadcs Umdos Mexacanos
. TRATABOS

Publico”.
D.OF. ZO—XH 1993.

0 Tratado de Libre Comercno de Amenca del Noﬁe (Cap:tulo X} “Compras del Sector ,

:;Tratado de Lzbre Comercio entre los Estados Umdos Mextcanos la Repubhca de |
Colombia y la Republica de ’Venezueia (Capltulo XV).
D.OF.09-1-1995.

Tratado de Libre Comerc;o entre los Estados Unidos Mex:canos y la Republica de
Costa Rica (Capitulo XH)
- D.O.F. 10-1-1995.

Tratado de Libre Comercio entre ios Estados Umdos Mexmanos y la Repubhca de
_ Bolivia (Capitulo XIV). ‘, ;
D O.F. 11 - 1995

‘  Tratado de Libre Comercso entre los Estados Umdos Mexxcanos y ia
. Repubhca de Nicaragua (Capitulo XV). ~
D.O. F 30-VI- 1998

Tratado de Libre Comercio entre ios Estados Unidos Mexscancs yel F >tado de |
_ Israel (Capitulo V). ‘
D.O.F. 28-VI-2000.

_ Subdireccién de Adquisiciones y Almacenes. . Sustituye ‘ Fecha de implantacion

Coordinacion de Métodos y Procedimientos. Manual de Integracién. Funcionamiento vy - Octubre 2000
‘ . * - ‘Operacion del Comité de Adquisiciones; .
Arrendamientos 'y Serwc:os TCM- 3620 ‘
D139 .
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eves

. Ley "de Adqu'isibiones, Arrendamientos y Servicids del Sector Publico.
\ Ley Organica de la Administraéién Pubiiéa Federal.

0 ley de Presupuesto Contabmdad y Gasto Pubhco Federai

Ley Aduanera

| Ley dei 1mpuesto al \/alor Agregado

'Ley de Planeac&on

Ley Federai de Proced:mxento Admm:strah’vo ‘ ;

‘Ley General sobre el Ccntrato de Seguro. ’

‘ Ley General def!nstxtucxones y Sociedades Mutua!ikstas de SéQUms;
' ;Ley Federal de las Entidades Paraestatales |

, Ley Federal de instrtumones de Fianzas

Ley Federai de Responsabxhdades de los Servxdores Pubhcos
kLey,Moneta‘rsa de los Estados Unidos M‘exxcanos. , -

0 Ley Federal de Telecomunicaciones.

_CODIGOS.
0 Codigo de Comercio.

0 Codigo Civil Federal,

‘ bdirecciédde Adguisiciones y Almacenss. . Sustituye k . . Fecha de implantacion

ordinacion de Métodos y Procedimientos. | Manual de Integracion. Funcioriamiento y ; Octubre 2000

. ‘ L Operacion del Comité de Adquisiciones, i ‘
Arrendamientos y. Servicios. TCM- 3620

‘ D13 99 , :
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0 Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

0 Codigo Fiscal de la Federacion.

kEGLAMENTos |

0 Reglamento de la Ley. de Presupuesto Contabllldad y Gasto Pubhco Federai
D. O F. 18-X1-1981. ~

Reglamento de la Ley Federal de las Enndades Paraestata!es
D.O.F. 26-I- 1990 ~

' Regiamente de la Ley de Adqusszcxones Arrendamientos y Prestac;on de Semcsos
Relacionados con Bienes Muebles. ~
D.O. F 13-11-1990.

‘ Regiamento de la Ley "duanera
D.OF. 06 Vi- 1996

Regiamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para el

cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los

Estados y de los Municipios, distintas de las que garant!zan obhgac:ones ﬂsca!es ~
federa!es a cargo de terceros.
D.O. F 15-I- 1991

‘Reglamento de Agentes de Seguros y de Fianzas.
DOF17V1993 -

‘ Reglamento de Teiecomumcacxcnes
D.O.F. 29-X-1990.

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. - Sustituye ' Fecha de implantacion

k Coordinacién de Meétodos y Procedimientos. Manual de Integracion,  Funcionamiento y Octubre 2000
I ‘ Operacion del Comité de Adquisiciones,
Arcendamientos v Sewvicios. TCM-3620-

D13-99
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. ‘DECRETGS

0 ‘Decreto pQr ei que se crea un Orgamsmo Descentrahzado denommade Teiegrafos
Nacionales. . »
 DOF. 20-VII-1986.

- Decreto por el que se modifica la denominacién del Organismo Descentralizado
Telégrafos Nacionales, se reforman los articulos 1, 3, 4 y 15 de! Decreto por el | que se
_crea dicho Organismo.

- D.OF. 17-Xi-1989.

Decreto por el que se reforman los articulos 1° y 3°, fracciones |, Il y Vil y se deroga la
fraccion Il del articulo 3° del Decreto que cred el Organlsmo Descentrahzado
 Telecomunicaciones de México. - :
D.O.F. 29-X- 1999 y Fe de Erra'fas 30-X- 1990

> Decreto que modaﬁca la i ntegramon de la Junta Dxrect;va df—* Telecomumcacsones de
. México. ; . , o ~ , .
D O F. 06 I- 1997'

. Decreto de promuigac;on de la Convencxon por la que se supnme e! requ:sxto de‘
Legalizacion de los Documentos Pubhcos Extranjeros.
~ D.OF. 14-VilI- 1995.

<> Decreto por ei que se apmeba el PYBSUDUGSLO de Egresas de la Federaczon para el :
Ejercxcxo Fiscal del aho vigente. =~ . e e ey ‘

~ACUEﬁDOS

; <> ACUERDO que estabiece las bases de antegracmn y func:cnamsento de !os Comttes
_ de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de las Comisiones Consultivas Mixtas

de Abastec:mlento de las Dependenc;as y Ent;dades de ia Admmzstramon Publica
Federal. .

D.OF. O5-Vl I- 1999

Subdirecciéd de Adquisiciones y Almacenss, do e Sustvtuye o ,} .. Fecha de implantacion .

Coordinacion de Meétodos y Procedimientos, Manual de Integracion. Funcionamiento v Octubre 2000
- . “ Operacion del Comite de Adquisiciones, :
{Arrendamientos. v Servicios. TCM-3620-
|D13%9 : ‘
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ACUERDO que establece las normas para autorizar la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebies gue reah(,en las dependenc:as y enttdades de la
‘ Admmsstracron Publica Federal.
D.O. F. 10 VII-1993.

ACUERDO medaante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras de!‘

~ Sector Publico para la participacion de las empresas micro, pequefas y medianas:
para las reservas del Tratado de Libre Comercio de Amenca del Ncrte y para la
determinacion del grado de mteqrac:on nacional. ,
D O.F. 24-X1-1994.

ACUERDO que reforma y adiciona al diverso por el que se dan a conocer las reglas
_en materia de compras del Sector Publico para la participacion de las empresas
micro, pequefias y medianas; para las reservas del Tratado de Libre Comercio de

América del Norte, y para la determinacioén del grado de integracion nacional.
' DOF 08-X11-1995 , ,

-

ACUERDO por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion
del grado de contenido nacional, tratdndose de procedlmxentos de contratacuon de
__caracter nacional.
TDOF 03-111-2000.

ACUERDO por el que se dan a conocer ias Reglas para la aphcacxon de las reservas de
~_compras del Sector Publico establecidas en el Tratado de Libre Comercio de América
_del Norte y para la determinacion del contemdo nacxonai en 103 procedxmtentos de,f

_contratacién de obra publica. , :
D.O. F 06-X-2000.

ACUERDO que establece ias d:sposxcmnes de caracter genera! que en materia de

racionalidad, austeﬂdad y d;sc;phna presupuestana se deberan observar durante el
e;ercxc:o fxscai vrgen*e , .

‘ Subdireccion de Adquisiciones v Almacenes. ‘ Susﬁtuye . ‘ Fecha de xmplanta cion

Coordinacion de Metodos y Procedimientos. Manuai de Integracion. Funcionamiento y | Octubre 2000

‘ - Operacidon del Comite de Adaquisiciones.

-1 Amendamientos y Servicios. TCM-3620-{
D13.99. \
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~ ACUERDO que estabiece la informacién re!atava a los proced:m:ento< de Licitacion
Publica que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desam;)ﬂa Administrativo por
~transmision electronica o en medio magnetico, asi como la documentacion que las
_mismas podran requerir a los proveedores para que estcs acredrten su personahdad
‘en los procedimientos de licitacion pubhca : ~
D. O F 11 !V-1997

VACUERDO por ei que se estabiecen las dxsposxcxones para el uso de medxos remotos
‘de comunicacion electronica en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Admlmstracxon Publtca‘ .

Federal, asi como en la presentacion de {as mconformxdadeq de !a misma via.
D.O.F. 09- vm 2000 ,

ACUERDO que establece Lineamientos para la contratacion de los servicios de

telefonia de iarga distancia por parte de las Dependeﬂmas y Entldades de la

Administracion Publica Federal.
: ~DO F. 07-V- 1997

T

‘ ACUERDO por el que se exp;de e! Manual de Normas Presupuestanas para la
;y Adm:mstrac;on Publica, para el ejercic cio fiscal v;gente

ACUERDO medsante cual se dan a conocer las regias en matena de compras del
 Sector Publico para la participacion de las empresas micro, pequefias y medianas
para las reservas del Tratado de Libre Comercio de Amenca del Norte y para la
» determinacién del grado de integracion nacsonai ‘ ‘ ~ :
. DOF 24)(! 1994 ~

ACUERDO que reforma y adsmona al dwerso por el que se dan a conocer las reglas
en matena de compras del Sector Publico para la participacion de las empresas .
micro, pequefias y medianas; para las reservas del Tratado de Libre Comercio de

América del Norte y para la determinacion del grado de int egrac;en nac*onal
DOF 08-XlH1- 1995 ‘ :

LINEAMIENTOS para la aphoac:on de los recursos federales destinadas a la
publicidad y difusién y en genera! a las acthdades de Comumcamon scozal :
D.O.F. 22 X11-1992.

_ Subdireccion de Adquxs:c ones y Almacenes. -  Sustituye _ Fechade implantacion

~ Coordinacion de Métodos y Procedimientos. | Manual de Integracion. Funcicnamiento y . Octubre 2000

: - : { Operacion del Comité de Adquisiciones, |
; z—arrendamientos o Servicios.  TCM-3620-1
- Du 98 - . '
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0 ACUERDO por el que se establecen las Normas y Lineamientos Generales para la
Erogacion de Recursos Presupuestaies en Materia de Ccsmumcac;on Social para el
~_ Ejercicio Fiscal del afio 2000.
D.O. F 31 1-2000. '

‘ RESOLUCION que modmca a la diversa, por la que se dan a conocer ics formatos de
 certificado de origen y declaracion de origen para los efectos del Tratado de Libre
Comercio entre los Estados Unidos Mexvcanos la Republica de Colombia y la
Republica de Venezuela. ~ - ‘
- D.O.F. 08-1-1998.

DISPOSICIONES ADM!N!STRAT!VAS |

0 .Normas admmxstranvas aplicables a ias adquasncaones que por via de :mportacron

~ dnrecta efectien las Dependencias Entidades de la Admm;stracson Pubhca Federai
D. O F. 02-V-1985, ~

0 Aviso para la publicacion de las convocatorias para concursos de Adquusxc:ones y
. Obras Publicas en el Diario Oﬁcnat de g Federacson ‘
D. O F GZ—H 1999. “ ~

' Of:cxo circular num. 005 relativo a las caracteristicas que deberan contener las

_ publicaciones de los fallos de las Licitaciones Publicas, en materia de Adqu;s;c:ones y
Arrendamlentos de Bienes Muebles, Prestacion de Servicios de cualquier naturaleza,
‘asi como de Obra Publica, a las que deberan suuetarse las Dependencoas y Entidades
de la Administracion Pablica Federal. .

D.O.F. 08-1V-1994.

0 Ofi'cio-circ:u!ar relativo a la clasificacion por objeto del gasto que deberan observar las
 Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para la formulacion e
integracion del proyecto de egresos de la federacion para el ejercicio fiscal siguiente.

 Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. ' ; S}stitkuye k ; Fecha de implantacion
Coordinacion de Métodos y Procedimientos. | Manual de Integracion. Funcionamiento y Octubre 2000
: . Operacion del’ Comité de Adquisiciones, :

Arrendamventos y Servi cios, TCM-3620-
D13-99
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- Oficio-circular SP/100-429/95, que suscriben la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo. la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de
Comercio y Fomento Industrial para reforzar las medidas preventivas relativas al pago

. oportuno de las contrataciones que realizan las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal en materia de Adquisiciones y Arrendamlentos de
Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios de cualquier naturaleza.- ’

D.O.F. 14- \/lH 1995 ‘ :

Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrlmomaies a cargo de
las Dependencias y Entidades de la Admmxstrac:on Publica Federal o
- D.OF. 02 V-1994.

Lineamientos que deberan observarse en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en los procedimientos de contratac;on de seguros de
bienes patrimoniales y de personas -

D.O.F. 04-VIii-1997.

Lineamientos para el oportuno y estricto cumplimiento del regimen juridico de las
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de semcnos de cualquier naturaleza obra
publica y servicios relacionados con éstas. ~
D.O.F. 15-111-1996.

Oﬁcie—circularpor el que se dan a conocer los lineamentos y criterios para que en los |
procedimientos de licitacidn publica e invitacion restringida y en lo relacionado con la
ejecucion y cumplimiento de los contratos de adquisiciones, obras publicas y servicios
de cualquier naturaleza, se observe estnctamente lo dispuesto por la Ley de
Adquxsmones y Obras Publicas. f

D O.F. 02-X-1996.

Oficio-circular nam, SP/100/1644/97 dirigido a los Ttuiares de ias Dependenc&as y

Entidades de la Administracion Publica Federal, relativo a la forma y términos en que

deben ser enviados a esta Secretana la convocatona y bases de las licitaciones
_ publicas que lleven a cabo.

D.O.F. 14-VII-1997.

Subdireccion de Adguisiciones y Almacenes. - susttuye | Fechadeimplantacién,

Coordinacion de Métodos'y Procedimientos. Manual de integracion Funcionamiento y . = Octubre 2000
‘ - : - | Operacion del Comite de Adquisiciones,
Arrendamientos Y Servicios. TCM- 3620
D13-99




| TELEGRAFOS ‘ | | boatddeay

UAL DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION) ( Numero
EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAM%ENTOS Y TCM-3620 D21 -gg
| SERVICIOS

Oficio-circular por el que se da a conocer los lineamientos y procedimiento para el
control, seguimiento y cobro de !as sanciones econom»cas multas y pliegos de
responsabilidades.
D.O.F. 15-1-1998.

EStatuto Orgjénico de Telecomunicaciones de México.
- (1999)

Poh‘ucas Bases y Lineamientos en Matena de Adqutszcxones Arrendamlentos y
~ Servicios sobre Bienes Muebles.

Septiembre de 2000.

Nota Incluyendose en su caso las reformas que hayan ssdo pubhcadas a! respecto para :
_todos !os ordenamientos invocados.

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. o Sustituye ' Fecha de implantacion

Coordinacion de Métodos y Procedimientos, Manual de Integracién. Euncionamiento v | Octubre 2000
: . | Operacion del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos v Servlcms TCM=3620-
D13-99
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A

 CAPITULO Il

"DEFINICIONES

PARA LA APLICACiON DEL PRESENTE MANUAL DE GPERAC!QN SE ENTENDERA
POR: ‘ : , , ‘ ,

1- ORGANISMO AL ORGAN%SMO‘ PUBL’:CQ DESCENTRAL!ZADO
- _‘DENOM!NADO  TELECOMUNICACIONES. ., DE

COMTE AL COMTE  DE  ADQUISICIONES,
| .  ARRENDAMIENTOS Y  SERVICIOS  DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. ‘

SUBCOMITE: AL SUBCOMITE REV!SOR "DE BASES DEL
- ~ ORGANISMO  PUBLICO DESCENTRAUZADO
TELECOMUNICACiONES DE MEXICO. |

SUBCOMITEESTATAL: A LOS  SUBCOMITES  ESTATALES ° DE
. ,~  ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. -

. CONTRALORIA: A LA SECRETARIA DE CONTRALOR!A
| - DESARROLLO ADMINISTRATIVO. |

CONTRALORIA iNTERNA: . AL ORGANO NTERNO DE CONTROL EN
- - TELECOMUN?CAC}ONES DE MEX!CO .

ey, A LALEY DE ADQJ%S%C%ONES ARRENDAM!ENTOS
- . ~ Y'SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. ~

-  REGLAMENTO: AL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y
- . PRESTACION DE SERVICIOS RELAC:ONADOS CON |
~ BIENES MUEBLES. ;

Subdirecoio‘n de Adquisiciones y Almacenes. = Sustituye: ‘ . o Fecha de i‘mplantaciénﬁ*
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- MANUAL DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION) (- e
 DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | | tew.3620.021-00
- SERVICIOS ~

.

CAPITULO IV
INTEGRACION DEL COMITE |

1. EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION, COMO PRESIDENTE.
. EL SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES Y ALMACENES, COMO SECRETARIO
EJECUTIVO.
. EL DIRECTOR DE FINANZAS, COMO VOCAL.
. EL DIRECTOR TECNICO DE TELEGRAFOS, COMO VOCAL. |
. EL DIRECTOR COMERCIAL Y DE OPERACION TELEGRAFICA, COMO VOCAL.
6. EL DIRECTOR DE PLANEACION, COMO VOCAL.
. EL SUBDIRECTOR DE TELEPUERTOS, COMO VOCAL.
. EL SUBDIRECTOR DEL SERVICIO MOVIL SATELITAL NACIONAL, COMO VOCAL.
9. EL SUBDIRECTOR DE PROYECTOS Y ASUNTOS INTERNACIONALES, COMO
 VocAL, ' | ; -
10 EL SUBDIRECTOR DE OBRAS Y S_RWC%OSGENERALES, comMo vocaL
11.EL SUBDIRECTOR DEL SERVICIO GLOBAL SATELITAL DE ICO, COMO VOCAL.
. 12.EL GERENTE DE ADQUISICIONES, COMO VOCAL.
13.EL GERENTE DE ALMACENES, COMO VOCAL.
14.EL CONTRALOR INTERNO, COMO ASESOR.
~ 15.EL DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS, COMO ASESOR. |
16.UN REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA, COMO ASESOR EXTERNO.
17.L0S RESPONSABLES DE OTRAS AREAS DE LA ENTIDAD QUE SE CONSIDEREN
NECESARIOS PARA ACLARAR ASPECTOS TECN!CO~ADM3NISTRAT§VOS QUIENES
AS!ST!RAN COMO INVITADOS.

 Subdireccion de Adquisicioneé y Almacenes. o . Sustituye o Fecha de imp!antac!cm ~
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ANUAL DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION | [  Namero:
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAM!ENTOSY | | Tcm-3620-D21-00
| | SERVICIOS : -

e

18. ATEND!ENDO LA NATURALEZA DE LOS ASUNTOS QUE SEAN SOMETIDOS A SU
CONSIDERACiON EL COMITE PODRA CON\/OCAR AL ASESOR EXTERNO DE
SEGUROS, CONS%DERANDOLO TAMB!EN COMO INVITADO

_ Subdireccion de Adgquisiciones y Almacenes.. o Sustituys , . Fecha de implantacion
“Coordinacion de Métodos y Procedimiehtos}' ' Manual de Integracion. Funcionamiento y| = . Octubre 2000
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MANUAL

E INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERACION | { Numero

DEL CDM]TE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | Tgm,gggg Dz,_og‘

- SERVICIOS

J

CAPITULOV

FUNCIONES

, LASESTABLEC!DAS EN EL ARTICULO 22 DE LALEY.

1.- EN MATER!A DE NORMAS

11

REV!SAR LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, ASI COMO FORMULAR LAS

= OBSERVAC]ONES Y RECOMENDACIONES CONVENIENTES.

PROPONER LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, ASI COMO
AUTORIZAR . LOS SUPUESTOS NO PREVISTOS EN ESTOS,
SOMETIENDOLAS A CONSIDERACION DEL TITULAR DE LA

DEPENDENCIA O AL ORGANO DE GOBIERNO, EN EL CASO DE LAS
_ENT%DADES ~ .

ELABORAR Y APROBAR EL  MANUAL ‘DE’ iNTEGRACiON
 FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL COMITE CONFORME A LAS
. BASES QUE EXPIDA LA CONTRALORIA ‘

COADYUVAR AL CUMPL!M!ENTO DE LA LEY Y DEMAS DiSPOSlCiONES
APLiCABLES ‘ ‘

EN MATERIA DE SEGUROS

o1

22

AUTOR!ZAR EL NOMBRAM!ENTO DEL SERVSDOR PUBLICO DEL:

ORGANISMO COMO RESPONSABLE INTERNO DE LOS SEGUROS.

REC!B!R, ANAL?ZAR Y EN SU CASO APROBAR LA PROPUESTA DEL

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO, PRESENTADA POR EL ASESOR

~ EXTERNO DE SEGUROS Y AVALADA POR EL RESPONSABLE INTERNO

DE LOS M!SMOS

Subdira'ccit')n;de Adqu'isibiones y Almacenes. , Sustituye ,  Fecha de implantacién
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JAL DE INTEGRACION, FUNC:@NAMIENTOYOPERAcmﬁa  Nimeo:
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y TCM-3620-D21-00
2 ___ SERVICIOS - ~

i

 INSTRUMENTAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PRO'GRAMA” DE
 ASEGURAMIENTO AUTORIZADO, PREVIAMENTE. .

! VUNA \/EZ APROBADO EL PROGRAMA DE ASEGURAM%ENTO INTEGRAL Y .
'CONFORME A LA LEY, ORDENAR QUE SE LICITE PUBLICAMENTE,
_ENTRE LAS INSTITUCIONES DE SEGUROS AUTORiZADAS PARA
‘OPERAR EN MEX!CO

EN MATER!A DE. ORGANiZACION

3.1 AUTOR?ZAR CUANDO SE JUST FIQUE ELO LOS SUBCOMiTES A N!VEL
CENTRAL O  ESTATAL, QUE  CONSIDERE CONVENIENTE,
DETERMINANDO SU INTEGRACION Y FUNCIONES ESPEC IFICAS, ASI

- COMO LA FORMA Y TERMINOS EN QUE DEBERAN iNFORMAR DE CADA
CASO QUE SE DiCTAMINE - .

EN MATER!A DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

441 Y TOMAR CONOC%M ENTO DE LOS MONTOS MAXiMOS DE ADJUDiCAC!ON '
~ ESTABLECIDOS EN EL DECRETO DE EGRESOS DE LA FEDERACION DEL
ANO VIGENTE, DE CONFORMIDAD CON EL RANGO QUE LE
~ CORRESPONDA AL ORGANISMO, PARA EL AREA CENTRAL Y PARA LAST
~ GERENCIAS ESTATALES ' : , ; ~

42 ESTABLECER ,,ELCALENDAR!O DE 'SESIQNES ORD_iNAgz'AS ANUAL.'

EN MATER!A DE EXCEPC!ONES (ART!CULO 41)

;51 ; APLICAR LAS DSPOS CiONES DE LA LEY Y DEMAS ORDENAM!ENTQS ;
- JURID CcOos EN LA MATER!A . . ‘

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. k ' Sustituye o | Fechade implantacion ..
Coordinac on de Métodos v Procedimientos. Manual de Integracién. Funcionamiento y | . Dctubre 2000
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f [ ~ DEL COMiTE DE ADQUISICIONES, ARRENDAM!ENTOS Y Tcm.ssza-{}zq -00

MANUAL DE lNTEGRACION FUNCIGNAM!E&TOYOPERAC?GN o Numero -
SERV!C!OS

b4

DiCTAMiNAR SOBRE LA PROCEDENCiA DE NO CELEBRAR LICITACION
PUBLICA O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR
- ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION
PREVISTOS EN EL ARTICULO 41 DE LA LEY SALVO EN LOS CASOS DE
LA FRACCION I, V, Xl DEL PROPIO PRECEPT@ EN CUYO CASO SE
DEBERA 1NFORMAR AL PROPIO COMITE UNA VEZ CONCLUIDA LA
~ CONTRATACION RESPECTIVA. DICHA FUNCION TAMBIEN PODRA SER

EJERCIDA DIRECTAMENTE POR EL TiTULAR DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD. .

EN_ MATERIA ;DE“ L!ClTAC!ONES “PUBLICA‘S NAc;ONA;_ES 4
INTERNACIONALES. »~ e NACIC

k6k,1~ AUTORIZAR LA REDUCC ION DE PLAZO ENTRE LA PUBL!CAC!ON DE LA
. CONVOCATORIA Y LA APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS,
CUANDO SEA POR RAZONES PLENAMENTE JUSTIFICADAS, Y SIEMPRE

QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LlMlTAR EL NUMERO DE
; PART C!PANTES ,

EXCLUS%VAMENTE DAR SU OPiNiON CUANDO SE LE SOLiCiTE EN
RELACION CON LOS DICTAMENES Y FALLOS EM T!DOS POR LOS
SERV!DORES PUBL!COS RESPONSABLES DE ELLO .

_EN MATERIA DE CONTROL Y VfGlLANC!A

» 7f1‘ ‘ vANAL!ZAR TR!MESTRALMENTE LOS iNFORMES (CAAS 02,03 Y 04) DE LA
~ CONCLUSION DE LOS CASOS DICTAMINADOS, ASI COMO DE LAS
LICITACIONES PUBLICAS QUE SE REALICEN Y EL ANUAL DE

~ RESULTADOS GENERALES DE LAS: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS

Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL AREA CENTRAL Y GERENCIAS
 ESTATALES Y, EN SU CASO, DISPONER LAS MEDIDAS NECESARIAS
PARA EVITAR EL PROBABLE INCUMPLIMIENTO DE ALGUNAS
DiSPOSiC!ONES JUR1D§CAS ©) ADM NISTRATIVAS. .

Subdireccion deédqiaiqiéighesyAlma‘cenes« . Sustituye o Fecha de implantacion
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o : G Operacion del Comité de Adquisiciones. :

Arrendamientos y Servicios - TCM-3620-
DV% 99
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|DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | | remse20p2100 |
. e -

_EN MATERIA DE COMUNICACION.

- a HACIALOS DlvERsosSUBCO‘MWES"ESTA%ALES. ‘

- ,‘EN MATER!A DE CAPAC%TAC!ON

941 PROMOVER LA CAPACITAC!ON DEL F’ERSONAL DE LAS AREAS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

~ DE BIENES MUEBLES, QUE COMPRENDA ASPECTOS ESPEC!FICOS Y

~ CORRESPONDA A LA RESPONSAB!UDAD QUE CADA CUAL DESEMPENE

_Subdireccion de Adqmsmrones yAimacenes o0 o Susttuye. | Fechadeimplantacion

} Coordmacmn de Metodasmecedlmlentos Manual de. Integracion. Funcionamiento y . Octubre 2000
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MANUAL DE !NTEGRACiON FUNC;ONAWENTOYGPERAC!ON o Numerx;~ |
DEL COM!TE DE ADQU!S CIONES, ARRENDAM!ENTOS Y L TCM_ssgo,m.,_og |
| . - SERVIC!OS ; |

£

CAPITULO Vi

PR!NC!PALES POLiTlCAS DE ACTUAC!ON

ViGiLAR LA CORRECTA APUCAC&ON DE _AS LEYE DE ADQU SICIONES
 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ,SECTOh PUBLICO Y LA DE
~ PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO FEDERAL Y DEMAS
- ORDENAM!ENTOS V GENTES ENLA MATERi

,,"‘VlG LAR QUE SE APROVECHEN EN FORMA OPT!MA LOS SER\/IC!OSV
RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES DE LAS DISTINTAS UNIDADES
~ADM!N STRAT!\/AS DEL ORGANISMO EN MATER!A DE ADQU!S%C!ONES

| CUMPLIR Y HACER CUMPUR LAS ] STiNTAS NORMAS Y POLI TiCAS 1NTERNAS
QUE EMITA EL ORGAN!SMO EN CUMPL!M?ENTO DE SUS FUNC?ONES -

ACTUAR SI EMPRE CON LA MAYOR AGILIDAD POS?BLE RECHAZANDO TODOS
AQUELLOS CASOS QUE NO SE AJUSTEN A LOS ORDENAM!ENTOS JUR!DiCOS ‘
APL!CABLES ‘ ; .

}' Subdireccion de Adgquisiciones y Almacenes. . sustitye - | Fechade implantacion
g Coordinacion deMétodosyProcedimientos.‘ | Manual de !niegracon Funcxanam:ento v - Oclubre 2000
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 DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | |-1cy.3620.021.00

~ SERVICIOS

o

CAP!TULO VH

W NDRMAS DE OPERAC!ON .

| SES?ONARA CUANDO MENOS UNA VEZ AL MES EN FORMA ORD?NARiA

~ SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS A TRATAR, EN CUYO CASO DEBE DAR
_ AVISO OPORTUNAMENTE A LOS INTEGRANTES DEL COMITE, CUANDO MENOS" .
- CON 24 HGRAS DE ANT&C!PACION ALA FECHA PROGRAMADA ’

CUANDO SEA NECESAR%O Y ESTE PLENAMENTE JUST!F&CADO A SOL!C!TUD k

 DEL PRESIDENTE O DE LA MAYORIA DE SUS INTEGRANTES, SE PODRAN

~ CELEBRAR SESIONES EXTRAORD!NAR!AS - CONVOCADAS POR EL

. PRESIDENTE.

SE LLEVARAN A CABO LA‘S SES!ONES ‘CUAND@ ASISTAN GOMO MINIMO 50% +
1 DE LOS INTEGRANTES CON DERECHO A VOTO. LAS DECISIONES SE

| ~ TOMARAN POR MAYORIA. EN CASO DE EMPATE QU EN PRESXDA TENDRA

VOTO DE CAUDAD

. LOS SERV!DORES PUBL cos QUE AS STEN EN CAUDAD EEASESORES O:DE

INVITADOS, PARA TRATAR ALGUN ASUNTO ESPEC F CO TENDRAN \DERECHO -

- A VOZ PERO NO A VOTO

EL ORDEN DEL DIA, JUNTO CON LOS DOCUMENTOS CORRESPOND&EN"E‘SA

CADASES!GN SE ENTREGARAN A LOS INTEGRANTES DEL COMITE,-CUANDO
MENOS CON DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, PARA REUN!ONES“

ORD!NAR]AS Y DE U D!A HAB!L PARA LAS EXTRAORBINAR!AS

. LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A CONS!DERACJON DEL COMFTE SEA‘ -
 PRESENTAN EN EL FORMATO CAAS-01 (AJUSTADO, EN SU CASO), DE

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA BASE CUARTA, FRACCION V DEL .

ACUERDO QUE ESTABLECE LAS BASES DE INTEGRACION Y -
FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES DE ADQUiSiClONES ARRENDAM?ENTOS .

Y SERVICIOS Y DE LAS COMISIONES CONSULT!VA MIXTAS DE

ABASTECIMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, EMITIDO EL 5 DE AGOSTO DE 1999.

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. | Susmuye L Fechade implantacion
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“MANUAL DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y DPERAcch o
 DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | | rcm.3620.021.00
. e ;

EN LA PRIMERA SES!ON QUE EFECTUE EL CGM!TE EN CADA EJERC!CIO
’ FISCAL, DEBE AUTORiZAR

71 EL CALENDARiO ANUAL DE SES?ONES ORD!NAR!AS ;
72 EL VOLUMEN ANUAL DE ADQUIS CIONES, ARRENDAM!ENTOS Y

CONTRATACION DE SERVICIOS, AUTORIZADO.
73 MONTOS MAXI MOS AQUE ALUDE EL ARTICULO 42 DE LA LEY. »

‘ ANALIZAR TR!MESTRALMENTE EN LA PR!MERA QU!NCENA DE LOS MESES DE
ENERO, ABRIL, JULIO Y OCTUBRE DE CADA ANO, EL INFORME DE LA
~ CONCLUSION DE LOS CASOS DICTAMINADOS, ASI COMO LOS RESULTADOS
- GENERALES DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMI IENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS, SEGUN FORMATOS CAAS 02, 03 Y 04 Y EN SuU CASO
DISPONER LAS MEDIDAS NECESAR AS :

‘REVSSAR LOS NFORMES ANUALES DEBiENDO PROPORC ONAR COPIA DE
LOS M%SMOS AL DIRECTOR GENERAL DEL ORGANiSMO .

 PROPONER LOS LINEAMIENTOS DE INTEGRACION. FUNCIONAMIENTO Y
~ OPERACION DEL COMITE Y DE LOS SUBCOMITES, QUE AUTORICE
ESTABLECER = - ; . .

LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LAS SES!ONES DEL COM!TE
DEBE CONSERVARSE F’OR UN MiN!MO DE CINCO ANOS ‘

AL SUPLENTE QUE NO PRESENTE SU OFiCiO DE COMIS!ON NO SE PERMITIRA |
EL ACCESO A LAS SESIONES A QUE SE CONVOQUE ASI COMO A OTRA
~ PERSONA QUE NO SE HAYA SOLICITADO SU PRESENCIA. EL SUPLENTE

~ DEBERA SER DEL N!VEL JERARQU!CO iNM*DiATO;‘iNFERIORi AL QUE
SUSTENTE EL VOCAL. v ; ‘ ' ‘

kkk‘NO SERAN TRATADOS LOS ASUNTOS iNCLU DOS EN LA CARPETA s NO SE
~ ’ENCUENTRA PRESENTE EL REPRESENTANTE DEL AREA QUE LO PROPONE

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes.  Sustituye | Fecha de implantacion
_ Coordinacion de Métodos y Procedimientos. | Manual de Integracion. Funcionamiento y| Octubre 2000
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. MANUAL DE INTEGRACION, FUNC%ONAMVIENTOYOPERAC!ON [ Namero:
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAM?ENTOS Y TCM.3620.D21.00
-  SERVICIOS | . -

~ CAPITULO VI .
RESPGNSAB!L;DADES DE LOS !NTEGRANTES DEL comn‘e
DEL PRESIDENTE,

11 AUTORIZAR LAS ORDENES DEL DIA QUE CORRESPONDAN, TANTO A
LAS SESIONES ORDINARIAS COMO A LAS EXTRAORDINARIAS, ASI
COMO ESTUDIAR, PREVIAMENTE A SU ENVIO, LAS CARPETAS

‘CORRESPONDIENTES A LOS ASUNTOS QUE SE TRATARAN EN CADA
SESION.

“COORD NAR Y DlRiGiR LAS SESIONES DEL COM!TE

CON\/OCAR A LAS SESiONES EXTRAORDlNAR!AS DEBIDAMENTE ~
: JUST!FICADAS QUE CONSIDERE CONVENiENTE

‘;EMiTiR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASUNTOS QUE DEBAN
'DECIDIRSE, EN CASO DE EMPATE, OTORGAR SU VOTO DE CALIDAD,
‘ TOMANDO LAS DEC!SIONES QUE JUZGUE ADECUADAS .

; RMAR LGS FORMATOS CAAS-01 D!CTAM?NADOS EN CADA SES!ON
~ AS| COMO LOS CAAS-02, 03 Y 04 QUE SE PRESENTAN
. TR!MESTRALMENTE o ' ‘ ; ' -

 FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDSENTES A LAS SESIONES A LAS QUE
HUB ESE AS%STIDO

:PRESENTAR EL !NFORME TR!MESTRAL DE LA CONCLUS!ON DE LOS
ASUNTOS DICTAMINADOS, CONFORME LO ESTABLECE LA FRACCION IV
~ DEL ARTICULO 22 DE LA LEY, ASI COMO LOS RESULTADOS GENERALES
- DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS, DENTRO DE LA PRIMERA QUINCENA DE LOS MESES DE
ENERO, ABRH_ JULIO Y OPTUBRE DE CADA ANO

LLEVAR A CABO TODAS AQUELLAS OTRAS FUNC ONES QUE SEAN .
 AFINES CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS, INHERENTES A SU
CALIDAD DE PRESIDENTE. - - o - . ‘

Subdireccion de AdqunsmonesyAlmac,eres ‘ 0 osustituye : _ Fechade implantacion
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'DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y | | 1om.3s20.021.00
L ; ;

SERV!C!OS
-~

: DEL SECRETAR!O EJECUTIVO.

21 NOMBRAR UN SECRETARIO TECNICO, QUIEN LO AUX!UARA EN LAS
TAREAS QUE LE COMPETEN :

2.2 - CONVOCAR A LAS SESiONES ORDINARJAS
23 ‘, ‘:V!GiLAR LA CORREC TAY OPORTUNA ELABORAC!ON DE

2 3 1 EL ORDEN DEL DIA CORRESPONDIENTE A CADA SESiON QUE SE
CELEBRE, INCLUYENDO UN APARTADO PARA LOS
COMPROMISOS O CONDICIONANTES PENDIENTES DE LOS
ACUERDOS DE LA SESION ANTERIOR (ESTOS DEBEN SER
MINIMOS, YA QUE LOS ASUNTOS EN PR!NC?PO DEBEN
PRESENTARSE DEBIDAMENTE DOCUMENTADOS)

: EL ACTA DE LA SESION ANTER!OR :
3. i LOS FORMATOS CAAS 01 QUE CONTENGAN

; ) LA !NFORMACSON RESUM!DA O DESCR!PCION GENER!CA CON
~ LOS DOCUMENTOS SOPORTE DE LOS CASOS A DICTAMINAR
EN CADA SESION, LOS QUE DEBEN FIRMARSE POR LOS
 INTEGRANTES AS%STENTES QUE TENGAN DERECHO AVOZY
~ VOTO ‘

LA JUSTIFICACION Y FUNDAMENTAC!ON LEGAL PARA
AUTORIZAR LA EXCEPCION AL PROCEDIMIENTO PARA LA
~ CONTRATACION, FIRMADO POR EL DIRECTOR DEL AREA O EL
~ SERVIDOR PUBLICO DE MAYOR JERARQUIA Y A\/ALADO POR
‘LA DiRECCiON DE ASUNTOS JUR!D!COS -

LA iNDlCAClON DE LA DOCUMENTAC?ON SOPORTE QUE SE ;
ADJUNTE PR!NCiPALMENTE LA QUE AVALE LA SUFICIENCIA
' PRESUPUESTAL : . : o

) MONTO APROX!MADO

1‘ . Subdireccion de Adquisiciones y Almagenes. . Sustituye - | Fechadeimplantacion '
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SERV!C!OS

- Numero |
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y . | | om. 3620.021-00.

" ‘e) EX STENCiAS DEL BIEN D!SPONlBLES EN ALMACEN

1) LOS DEMAS RUBROS ESTABLEC!DOS EN EL PROP%O‘

- ~FORMATO

9 INVEST!GAC%ON DE MERCADO (EN CASO DE EXCEPC ON A,

LlCiTAC!ON PUBL!CA INTERNAC ONAL)

2
1

Sl SE ENCUENTRA O NO CUB!ERTO BAJO LA COBERTURA DE

' LOS CAPITULOS DE COMPRA DEL SECTOR PUBLICO DE LOS
TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR EL
EPCION DE
LICITACION  PUBLICA  INTERNACIONAL, INDICANDO  EL

. GOBIERNO DE MEXICO (EN CASO DE EXC

FUNDAMENTO LEGAL CORRESPQNDiENTE)

4 LEVANTAR ACTA DE CADA SESION, LA CUAL DEBE CONTENER ELT .

- RELEVANTES DE CADA CASO. ESTA SERA FIRMADA

SES!ON ORD!NAR A. ;

225 LOS | NFORMES TR!MESTRALES (CAAS 02, 03 Y 04)
. DEBiDAMENTE ¥NTEGRADOS CON LOS DE TODO EL ORGAN!SMO

HAGER LLEGAR A CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE LA
CARPETA CORRESPONDIENTE A CADA SESION, CON LA ANTIGIPACION

~ SENTIDO DEL ACUERDO TOMADO Y LOS COMENTARIOS

POR TODOS

Y ANUALES,

;SEI‘:}ALADA EN EL CAPITULO \/H PU?\TO 5, DE ESTE MANUAL

 VIGILAR LA CORRECTA INTEGRACION DE LA CARPETA PARALA SESION

DEL COMITE, ASI COMO LA DOCUMENTACION ADICIONAL QUE PUEDA

HUB%E EN PRESENTADO LOS USUAR OS* ‘ENTRE OTRAS.

ELABORAR Y ENV!AR A LA CONTRALOR!A SNTERNA

RELATIVO A LAS EXCEPCIONES APROBADAS DENTRO DE
?ACUERDO AL ARTICULO 40 DE LA LEY ‘

Subdireccion de"AdquisiciohesyAlmacenes. b L susmuye ‘ Fecha:dei‘mp]antaciéh .
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L FORMATO
COM!TE DEj .

LOS QUE HUBIEREN ASISTIDO, A, MAS TARDAREN L‘A SIGUIENTE

'REQUERIRSE, COMO SON: REQUISICIONES Y JUSTIFICACIONES QUE .
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~ PROPORCIONAR A LOS DISTINTOS INTEGRANTES DEL COMITE LA
INFORMACION QUE REQUIERAN.

CORRESPGNDA) LOS ACUERDOS QUE TOME Y LOS COMPROM%SOS

QUE ADQU!ERA EL COM!TE

DIA Y QUE LOS DOCUMENTOS RESPECT?VOS SE CONSERVEN POR UN
M!NlMO DE CINCO ANOS

’_EM!T%F’ VOTO COMO SUPLENTE DEL PRESIDENTE, Si FUE NOMBRADO

. POR ESCRITO, COMO TALY, \/OTO DE CALIDAD EN CASO DE EMPATE

' \kVCOMUN!CAR POR ESCR!TO A LOS iNTEGRANTES DEL COMITE SOBRE
LA CANCELACION DE LA SESION CUANDO NOEX%STAN ASUNTOS A;\,

- TRATAR 'CON LA ANTICIPACION ESTABLECIDA

F%RMAR LOS FORMATOS CAAS- O’! A DlCTAM!NARSE

:

EJELUTAR MEDlANTE EL AREA A SU CARGO (Y V!GILAR QUE SE
EJECUTEN, A TRAVES DE LAS DISTINTAS AREAS SEGUN

,’CU!DAR QUE EL ARCH!VO DEL COM!TE ESTE SIEMPRE COMPLETO AL

:EM%TSR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN |
. DECID!RSE ‘ ‘

~ FIRMAR LAS ACTAS CORRESPOND!ENTES A LAS SES!ONES A LAS QUE
HUBIESE AS!ST!DO - ; ; o

5 CUANDO JUZGUE CONVENIENTE, INVITAR A “LAQ,‘ SES!‘ONES,
RESPECTIVAS, AL PERSONAL QUE PUEDA PROPORCIONAR

INFORMACION SOBRE DUDAS QUE SURJAN LOS QUE TEND AN
DERECHOAVOZ PERO NOA\/OTO . a

; DE ACUERD() A LOS ORDENAMlENTOS QUE SEAN APL]CABL'::S.

'REAUZAR LAS DEMAS FUNC&ONES Y ACT?V?DAD_S QUE LE

ENCOMIENDE EL COMITE, EL PRESIDENTE O, QUE LE CORRESP‘ONDAN

. Sutdnreccxon de AdqunsxcxonesyAlmacenes . . Susﬁtaye ~ _ Fechade implantamun
‘ Coardmacuon de Metodosy?rocedtm:entos  [Manual de !ntegramon Funcxonam:e’ztc v l Octubrs 2000 -
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. DELOS VOCALES.

3."3' "EMiTiR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASUNTOS QUE DEBAN;»}%,, |
DEC!DIRSE ‘ :

3.2 k FIRMAR LOS FORMATOS CAAo 01 DICTAM?NADOID
. 3.3 : FIRMAR LAS ACTAS C@RRESPOND!ENTES A LAu SES!ONES A LAS QUE
- : HUB%ESE AS!ST DO : o

‘ ;REAUZAR LAS DEMAS FUNGIONES ,, v“ ACTIVIDADES QUE E
ENCOMIENDE EL COMITE, EL PRESIDENTE O QUE LE CORRESPONDAN
DE ACUERDO CON LOS ORDENAMIENTOS APLICABLES | |

- kEMlTlR SU OP!N ON RESPECTO A LOS 1NFORMES TR!MESTRAL’ES Y:, .
kANUALES REC%BIDOS .

COMO SOL%CITANTE

36 CON: UN MiN!MO DE CINCO DiAS HAB!LES DE ANTSC!PAC!DN A LA
. REAUZAC%ON DE CADA SESION: |

361 ENV!AR AL SECRETARIO EJECUTIVO LA DOCUMENTAC!ON
CORRESPONDIENTE A LOS CASOS QUE SEA: NECESARIO
SOMETER A LA CONS!DERAC!ON DEL COMITE DEBIDAMENTE
lNTEGRADA Y AUTOR!ZADA ‘

EN CASO DE SOLICITAR EXCEPCIONES, CON BASE EN EL;
~ ARTICULO 41 DE LA LEY, ANEXAR LA JUSTIFICACION ESPECIFICA
 AVALADA POR LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS.

; \EN CASO DE SOL!C!TAR AC‘ ORTAM?ENTO DE PLAZOS DEBE
; PRESENTAR JUSTIFICACION AMPLIA, QUE EXPRESE TODAS LAS
ClRCUNSTANC!AS QUE 1NC!D!ERON

‘Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. ~ : Sustituye , Fecha de implantacion
Coordihacién de Métodos y Procedimientos. Manyal de integracion. Funcionamienio yi ~ Octubre 2000
. : : : Operacion del. Comite de Adqguisiciones. :

Arrerdam:enms v Servicios. TCM- 3620-
D13:99




ey 0000 | Hoja30de3t

MANUAL EIE INTEGRACION, FUNC!ONAM?ENTO Y OPERACION | | Numero ;
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMSENTOS Yy TCM-3629 321-90
SERV!C!OS ' , '

-

ANAL!ZAR Y ESTUDIAR TANTO EL ORDEN DEL DIA COMO LOS DEMAS
DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LA CARPETA QUE CORRESPONDAN A
~ LOS DISTINTOS ASUNTOS A TRATAR.

‘ NOMBRAR:POR ESCR!TO‘, EN FORMA PERMANENTE, A QUIEN LO
SUSTITUYA, EXCLUSIVAMENTE DEL NIVEL JERARQUICO INMEDIATO
INFERIOR, QUIEN AS?ST!RA EN SU LUGAR, | SOLO EN CASO DE
IMP!:DIMEN TO SERIO.

 LOS INTEGRANTES DEL COMITE DEBERAN AS!STIR PERSONAL Y
\ kREGULARMENTE A LAS SESiONES A LAS QUE SE LES Cl TE. :

LOS 1NTEGRANTES PROP?ETAR I0S DEL COMI [E NOMBRARAN POR

. ESCRITO, EN FORMA PERMANENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL, A
 QUIEN LO SUSTITUYA, EXCLUSIVAMENTE DE LA JERARQUIA
INMEDIATA INFERIOR A QUIENES DEBERAN OTORGAR LAS
FACULTADES DECISORIAS NECESARIAS PARA CUANDO ASISTAN EN SU
REPRESENTACION, A LAS SES?ONES DEL COMITE EN CASO DE
!MPEDIMEN 70 SERI O

DE LOS ASESORES

. 4,1 ~k TIENE DERECHO A VOZ PERO NO A \/OTO

42 PROPORC!ONAR LA OR!ENTAC!ON NECESAR!A EN TORNO A LOS
 ASUNTOS QUE SE TRATEN, DE ACUERDO CON LAS FACULTADES QUE
‘~ TENGA CONFERIDAS EL AREA QUE LO HAYA DES!GNADO ‘ :

QUEDA A ELECC!ON ‘DE, LOS ASESORES QUE AS!STAN FIRMAR EL

FORMATO QUE CONTENGA EL ACUERDO RESPECTIVO. SIN EMBARGO,
~ DEBEN FIRMAR EL ACTA DE LA SES!ON COMO CONSTANC%A}DE SU

\PART!C!PAC!ON . . . -

_ Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. . Sustituye " . Fechadeimplantacion
Coordinacion de Métodos v Procedimientos. | Manual de !dtegre-cién, Funcionamiento vyt = Octubre 2000
- . . : ‘ Operacion del Comite de Adquisiciones. ' ‘ .

| Arrendamienlos v Servxc:os TCM-3620-
D13 99




Hoja 31 de 31

\

MANUAL DE INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y OPERAC!ON ( Numero:
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y TCM-3620-D21-00
SERVICIOS ~ -

DEL AREA JUR]D!CA DEBE APOYAR CON LOS REQUISITOS LEGALES Y
NORMATIVOS DE LOS ACTOS Y D!SPOS!C%ONES EMANADOS DEL
COMITE. o

~ DE LA CONTRALORIA INTERNA, DEBE APOYAR SOBRE LA APL!CAC!ON
CORRECTA DE LA NORMATIV%DAD :

DE LOS INVITADOS.
51 TIENEN DERECHD A voz PERO NO A VOTO.

52 UN]CAMENTE TIENEN PARTICIPACION CUANDO EL SECRETARIO
EJECUTIVO CONSIDERE NECESARIA SU INTERVENCION, PARA
ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS
CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS AL COMITE, QUE SEAN DE SU
 COMPETENCIA O EN LOS QUE SE ENCUENTREN INVOLUCRADOS.

QUEDA A ELECCION DE LOS INVITADOS QUE ASISTAN, FIRMAR EL
FORMATO QUE CONTENGA EL ACUERDO RESPECTIVO. SIN EMBARGO,
'DEBEN FIRMAR EL ACTA DE LA SESION, COMO CONSTANCIA DE SU
PARTiCiPACiON ’

REALIZAR LAS FUNCIONES Y ACT!\/!DADES QUE LE ENCOM¥ENDE EL
COMITE, EL PRESIDENTE O QUE LE CORRESPONDAN DE ACUERDO A
LOS ORDENAMIENTOS QUE SEAN APLiCABLES ‘

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes. : SuStituye k Fecha de implantacion’
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