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CAPITULO |

' OBJETIVO

DETERMINAR LAS ACCIONES CONDUCENTES A LA OPTIMIZACION DE LOS
RECURSOS DESTINADOS A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

~ RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES Y COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS ESTABLECIDAS POR EL ORGANISMO EN ESTOS RUBROS, PARA OBTENER

| LOS MEJORES RESULTADOS POSIBLES, OBSERVANDO LA PROPIA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, AS|
COMO LAS DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES. .

“PRECISAR LOS ASPECTOS QUE CONDUZCAN A LOS SERViDORES Pusucos QUE
LOS INTEGRAN, A ASUMIR SU PARTICIPACION CON EL MAS AMPLIO SENTIDO DE
RESPONSABILIDAD EN EL ANALISIS Y DICTAMEN DE LOS ASUNTOS SOMETIDOS A
~ SU CONSIDERACION, DE FORMA TAL QUE SE ASEGURE EL CUMPLIMIENTO DELOS
PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA Y HONRADEZ QUE DEBEN OBSERVAR LAS |
. DEPENDENCIAS Y ENTIDADES EN LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS QUE
~ DESTINEN A ESAS OPERACIONES”. | - .

D.O.F. DEL 5 DE AGOSTO DE 1999.
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MARCO JURIDICO

¢ Consﬁtucién Politica de los Estados Unidos'f\/}exiga'nos.

 LEYES
| Ley de Adqummones Arrendamxentos y Serwctos dei Sector Pubhcé
f Ley Orgamca de la Admmistrac ion Pubhca Federai
Ley de Preaupuesto Contabmdad y Gasto Publico Federai
Ley del impuesto ai Vaior Agregado | .
) Ley de Planeacron ’

Ley Federai de Proced:m:ento Admmistrattvo

‘Ley Federal de las En’udades Paraestataies ,

. ‘Ley ;'Federal de mstxtuczones“de Fianzas;

| Ley Federal de RésponSabi}idades ide!os Servidores PUblicos.
Ley Monetqria de}osEstados ;Un‘idoz-;{f\/!éxicaan~ '

Ley Federal de Telecomunicaciones.

 coigos

9 Cédigo de Comercao

<> Codtgo Civil Federa!
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0 Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

0 Coédigo Fiscal de la Federacion.

REGLAMENTOS

0 Reglamento de Ia Ley de Presupuesto Contabmdad y Gasto Pubhco Federal
D.O.F. 18-XI-1981. : :

Regiamentc de la Ley Federal de las Entxdades Paraestata(es
_DOF 26-1-1990. : , .

Regiamento de !a Ley de Adqummones Arrendamientos y Prestacxon de Semcr
Relacionados con Bienes Muebles.
D.O.F. 13-11-1990.

Reglamento de la Ley Aduanera
DOF. 06-VI-1996.

Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el

cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los
Estados y de los Municipios, distmtas de las que garantszan obiigacsones fiscales
federales a cargo de terceros. o
D.O.F. 15-1-1991.

- Reglamento de gentes de Seguros y de Fsanzas
D.OF.17-V-1993. | |

Reglamento de Te!ecomunicaciones.
D.O.F. 29-X-1990.

Subdireccion de Adquisiciones y Almacenes.  sustituye ' Fecha de implantacién
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| DECRETOS |

0 Decreto por el que se crea un Orgamsmo Desoeﬂtrahzado denommado Telegrafos
~ Nacionales.

D.OF. 20-VIII-1986.

Decreto por el que se modifica la denominacion del Organismo Descentralizado
Telégrafos Nacionales, se reforman los artacuios 1,3, 4 y 15 del Decrete por el que se |
 creadicho Organismo. .
- D.OF. 17)(! 1989

Decreto por ei que se reforman los amculos 1%y 3°, fraccaones LilyVHyse deroga Ia
fraccion llI del articulo 3° del Decreto que cred el Orgamsmo Descentrahzado
Telecomunicaciones de México.

D.O.F. 29-X- 1990 y Fe de Erratas 30-X4990

Decreto que modmca la integracion de la Junta Directiva de Teiecomumcacmnes de
México. -

D.OF. 06- 3‘19‘97

Decreto por ei que se apmeba el Presupuesto de Egresos de la Federaoaon para el
Ejercxcso Fiscal del ano Vigente - ~

ACUERDOS

O ACUERDO que establece las bases de int‘egramon‘ y funcionamiento de los Comités
~ de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de las Comisiones Consultivas Mixtas

de Abastecimiento de las Dependenc:as y Enndades de la Admmxstracaon Publica
Federal. ;

- D.O.F. 05-VilI- 1999

ACUERDO que establece las normas para autorizar la adquisicién o arrendamiento

de bienes muebles que realicen las dependenc:as y entadades de la Administracion
~ Pdublica Federal.

D.O.F. 10-VIli-1993.

Subdireccion de Adquisiciones'yAImacenes. o . Sustituye ’ ; o Fecha de implantacion
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ACUERDO que establece las disposiciones de caracter generai que en materxa de
racionalidad, austeridad y disciplina presupues’carla se deberan observar durante el
ejercicio ﬁscal vigente

ACUERDO que establece Lineamientos para la contratacion de los servncms de
telefonia de larga distancia por parte de ias Dependencxas y Entldades de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 07-V-1997.

ACUERDO por el ‘que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Admamstrac:on Publica, para el e;ercrc;o ﬂscai wgente

ACUERDO mediante cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del
Sector Publico para la participacion de las empresas micro, pequefias y medianas
para las reservas del Tratado de Libre Comercio de America dei Norte y para la
determinacion del grado de mtegrac;on nac:ona!

D.O.F. 24-X|-1994.

ACUERDO que‘reforma y adicicna al diverso por el que se dan a conocer las reglas
en materia de compras del Sector Publico para la participacion de las empresas
micro, pequefas y medianas; para las reservas del Tratado de Libre Comerc:o de

- América del Norte y para la determmacxon del grado de mtegraczon nacional.
D.O.F. 08-X11-1995. ‘

- ACUERDO por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion
del grado de contenido namonal tratandose de procedtmientos de contratac;on de
. __caracter nacional. -
~ D.OF. 03-111-2000. ‘
LINEAMIENTOS para la aplicacion de los recursos federales destinac
publicidad y difusién y en general a las actividades de comunicacion social.
D 0. F 22 XH- 1992

&

Subdireccion de'AdquisiCidnes y Almacenes, Sustituye . _ Fecha de implantacion .
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<> ACUERDO por el que se establecen las Normas y Lineamientos Generales para la
Erogacion de Recursos Presupuestales en Matena de Comunicacién Social para el
Ejercicio Fiscal del ano 2000. ’
D.O.F. 31-1-2000.

ACUERDO que establece la informacion relativa a los procedimientos de Licitacion
Pdblica que las Dependencias y Entidades de la Administracién. Publica Federal
deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por
transmision electrénica o en medio magnético, asi como la documentacion que las
mismas podran requerir a los proveedores para que estos acredxten su personahdad
en los procedimientos de !lmtacron pubiioa

D.O.F. H IV-1997.

ACUERDO por el que se estab!ecen las d;spos:cmnes para el uso de medios remotos
de comunicacion electronica en el envio de propuestas dentro de las licitaciones

publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica

Federal, asi como en la presentacxon de las inconformidades de la misma via.

D.O.F. 09-VI1I-2000.

‘DISPOSIC!ONES ADM!N!STRATWAS

& Av:so para Ia publicaciéon de las convoca‘zar ias para concursos de Adquxsacaones y
- Obras Publicas en el Diario Oficial de Ia Federacion.
- D.OF. 02—H 1999

Oﬂcso cxrcuiar num. 005 relativo a las caracteristicas que deberan contener las
_publicaciones de los fallos de las Licitaciones Publicas, en materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, Prestacion de Servicios de cualquier naturaleza,

asi como de Obra Publica, a las que deberan sujetarse las Dependenc:as y Enhdades
_de la Administracion Publica Federal , ,

D.O. F 08- i\/~1994 ,

Oﬂcxo circular relativo a la clas;ﬂcac;on por objeto dei gasto que deberan observar las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para la formulacion e
integracion del proyecto de egresos de la federamon para el ejercicio fiscal ssgusen’ce

_ Subdireccion de Adquisidiones y Almacenes. | ’ Sustituye Lo Fecha de implantacién

Coordinacion de Métodos y Procedimientos. | Manual de Integracion. Funcionamiento y k Octiibre 2000
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O Of:cso~cxrouiar SP/100-429/95, que suscriben la Secreiaraa de Contraloria y Desarrollo
Administrativo, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de
Comercio y Fomento Industrial para reforzar las medidas preventivas relativas al pago

~ oportuno de las contrataciones que realizan las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal en materia de Adquisiciones vy Arrendamientos de
Bienes Muebles y de Prestacion de Servmos de cua!qwer naturaleza.
D. O F. 14-VIiI- 1995

Lmeamxen‘fos para el oportuno y estricto cumphmtento del régimen JUI’Id!CO de las
Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios de cualquser naturaleza,
Obras Publicas y servicios relamonados con estas. '

- D.O.F. 15-111-1996.

OfiCiO circular por ¢l que se dan a conocer los hneamaentcs y criterios para que en los

procedimientos de licitacion publica e invitacion restringida y en lo relacionado conla

ejecucion y cumplimiento de los contratos de adquisiciones, obras publicas y servicios
~de cualquier naturaleza, se observe estnotamente lo dxspuesto por la Ley de

Adquisiciones y Obras Publicas.

D.O.F. 02-X-1996.

~ Oficio-circular num. SP/100/1644/97 dirigido a los Titulares de ias Dependenc;as y
: Entidades de la Administracion Publica Federal, relativo a la forma y términos en que
~ deben ser enviados a esta Seoretana la com/ocatona y bases de las hcatacuones
~ publicas que lleven a cabo. : ~
D O.F. 14 Vi-1997.

,Of:cso—cwcular por e! que se da a conocer ios lineamientos y procedlmxento para el
_ control, seguimiento vy cobro de las sanciones economzcas multas y pliegos de
responsabilidades. ~ ,
D.O.F. 15-1-1998.

Estatuto Orgamco de Telecomumcac&ones de Mextco
- (1999)

: Subdireccion de Adquisicjones y Almacenes. | ‘ . Sustituye : : . Fechade implantacion
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AL

0 Politicas, Bases y Lmeamxentos en Matena de Adqu)smones Arrendam:entos y‘
Servicios sobre Bienes Muebles. V

(Septiembre de 2000)

Nota: Incluyendose en su caso las reformas que hayan sido pubhcadas al respecto para
todos los ordenamientos nvocados ' ~

Subdireccion de Adguisiciones'y A(macejneé.

Sustit’uye

Fecha de implantacién

Coordinacion de Métodos y Procedimientos;

Manual de Integracion. Funcionamiento y |
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CAPITULO il

"DEFINICIONES

- PARA LA APL!CACION DEL PRESENTE MANUAL DE OPERAC!ON SE ENTENDERA

POR:

- ,ORGAN!SMO .

-  COMITE

SUBCOMITE ESTATAL:

~ SUBCOMITE:

ﬁ _CONTRALQR!A:

~ CONTRALORIA
INTERNA: |

LEY:

REGLAMENTO:

AL ORGAN!SMO ‘PUBUCO ‘DESCENTRAL!ZADO
DENOMINADO TELECOMUNICAGIONES DE MEXICO.

AL COMITE DE ADQU%S!C!ONES ARRENDAM&ENTOS{
Y SERVICIOS DE TELELOMUN!CAC!ONES DE;‘
MEXICO.

Av  LOS  SUBCOMITES ESTATALES DE‘_
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIDS
DE TELECOMUN!CAC!ONES DE MEXICO. -

AL SUBCOMITE RE\/ISOR DE BASES DE LA
GERENCIA ESTATAL. .

A A SECRETARA‘ DE CONTRALOR!A Y

DESARROLLO ADM?NISTRAT!VO

AL ORGANO INTERNO DE CONTROL

; TELECOMUN CAC!ONES DE MEXICO.

A/ LA LEY DE ADQU?S!C!ONES ARRENDAM!ENTOS Y

SERV?C(OS DEL SECTOR PUBLICO.

k AL REGLAMENTO DE. LA LEY DE ADQU!S!C!ONES Yy
PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BlENES MUEBLES

Subdireccion de Adqunsm;ones y:Almacenes.

Sustituye Fecha de implantacion

Coordxnac::on de Metodos ¥ Proced:mnentos, o
/ Operacion  del Subcomite - Estatal de
AdquiS£ iones. Arrendamientos y Servicios.
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CAPITULO IV

INTEGRACION DEL SUBCOMITE ESTATAL

EL GERENTE ESTATAL COMO PRESIDENTE

EL RESPONSABLE DEL AREA ADMIN!STRATNA COMOQ SECRETARIO EJECUTIVO. ‘
EL RESPONSABLE DEL AREA DE ADQU!S!CQONES COMO VOCAL.

EL RESPONSABLE DE SUPERVISION, COMO VOCAL.

‘EL RESPONSABLE DEL AREA TECNICA, COMO VOCAL.

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SERVICIOS TELEGRAFICOS COMO VOCAL

EL RESPONSABLE DEL AREA DE PRESUPUESTO, COMO VOCAL.

EL RESPONSABLE DEL ALMACEN COMO VOCAL

LOS RESPONSABLES DE OTRAS AREAS DE LA GERENCIA QUE SE CONSIDERE

NECESAR‘O PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICO- ADMiNlSTRATlVOS QUIENES
» AS!ST!RAN COMO INVITADOS. \ , ’
10. UN REPRESENTANTE DEL CENTRO SCT, COMO !NV!TADO Y ASESOR EXTERNO

1.
2
3

4

5.

6.

7.

8.
9

:‘EN CASO DE QUE NO EXISTA RESPONSABLE DE ALGUNA. QE LA‘:: AREAS
SENALADAS ANTERIORMENTE O, UNA MISMA PERSONA DESEMPENE VARIAS
FUNC!ONES ELGERENTE ESTATAL NOMBRARA AL SUST%TUTO

| EN LA ENTIDAD FEDERAT!VA EXISTE DELEGAC%ON DE LA CONTRALOR!A SE
iNV TARA A UN REPRESENTANTE COMO ASESOR EXTERNO. «

| Subdireccion de Adquisiciones y Aimacenes. | .. Sustituye. . Fecha de implantacion
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CAPITULO V'

~ AMBITO DE COMPETENCIA DEL SUBCOMITE ESTATAL

EL SUBCOMITE ESTATAL AUTORIZARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION,
ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES (NO DEBE CONSIDERARSE OBRA), EN LOS SIGUIENTES CASOS: -

1. POR EXCEPCION, SEGUN EL ARTICULO 41 DE LA LEY '(LiCi?erxor\'if PUBLICA O
(INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS).

2. FUNGIR COMO iNTEGRANTES DEL SUBCOMITE PARA LA REV?S%ON PREVIA DE
_ LAS BASES, ASI COMO DE LAS CONVOCATORIAS PARA LICITACION PUBLICA Y
PARA ESTABLECER MODELO DE BASES PARA INVITACION A CUANDO MENOS
TRES F’ERSONAS \ -

. LAS DEMAS SENALADOS EN LOS LINEAMIENTOS QUE EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, DEBAN OBSERVAR LAS GERENCIAS ESTATALES PARA EL
EJERCICIO PRESUPUESTAL VlGENTE AS! COMO“LOS INDICADOS EN EL

~ ,PRESENTE MANUAL. . ~ o -

Subdireccidn de Adquisicionss y Almacenes. Sustituye Fechade implantacién .
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CAPITULO VI

FUNCIONES

LAS ESTABLECIDAS EN EL ART!CULO 22 DE LA LEY.

1. ENMATERIA DE NORMAS.

11  REVISAR LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA GERENCIA ESTATAL, ASI COMO
FORMULAR LAS OBSERVACIONES® Y RECOMENDAC%O’NES
CONVENIENTES | . : ~ ‘

2 COADYUVAR AL CUMPUM!ENTO DE LA LEY Y DEMAS DISPOSiClONES |
' ;APLiCABLES '

| EN MATERIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

' 1,‘3‘ , REV!SAR ' EL PROGRAMA ANUAL - DE ADQU CiONES
- ARRENDAM%ENTOS Y SERVICI OS DE LA GERENCIA ESTATAL Y
REMITIRLO A LA SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES Y ALMACENES EN

EL PLAZO ESTABLEC!DO PARA EL EFECTO.

ESTABLECER EL CALENDAR!O DE SESIONES ORDINAR!AS PARA EL '
- ANO EN CURSO

TOMAR CONOCIMIENTO DE LOS MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION,
DE CONFORMIDAD CON EL RANGO QUE LE CORRESPONDA A LA
GERENCIA ESTATAL, ESTABLECIDOS EN EL DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION DEL ANO VIGENTE.
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ARRENDAM!ENTOSYSERV%C!OS |

EN MATERIA DE EXCE’PC;QNES (ART!C‘ULO 41).

3.1” APLICAR LAS DISPOSICI ONES DE LA LEY Y DEMAS ORDENAM!ENTOS *
~ JURI DlCOS EN LA MATERIA.

3.2 DICTAMINAR, PRE\/!AMENTE A LA INICIACION DEL PROCEDIMIENTO,

'SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR LICITACIONES PUBLICAS O
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR ENCONTRARSE
EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION PREVISTOS EN EL

- ARTICULO 41 DE LA LEY, SALVO EN LOS CASOS DE LA FRACCION I, V Y

XIl DEL PROPIO PRECEPTO, EN CUYO CASO SE DEBERA INFORMAR AL
SUBCOMITE ESTATAL Y AL COMITE UNA VEZ CONCLUIDA LA, .
CONTRATAC!ON RESF’ECTIVA ’ -

EN MATERIA DE L!CiTAClONES PUBL!CAS NAC!ONALES

4.1 AUTORIZAR LA REDUCCSON DE PLAZO ENTRE LA PUBUCAC ON DE LA
- ~ CONVOCATORIA Y LA APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS,
'CUANDO SEA POR RAZONES PLENAMENTE JUSTIFICADAS, Y SIEMPRE
QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE
~ PARTICIPANTES. ‘

 ANALIZAR EXCLUSIVAMENTE PARA su OPINION CUANDO | SE LE""
~ SOLICITE, LOS DICTAMENES Y FALLOS EMITIDOS POR LOS
 SERVIDORES F PUBLICOS RESPONSABLES DE ELLO |

EN MATER!A DE CONTROL Y V!G!LANC!A

5.1 ANALIZAR TRlMESTRALMENTE EL !NFORME DE LA CONCLUSION DE ‘
~ LOS CASOS DICTAMINADOS LOCALMENTE ASI COMO EL INFORME .
ANUAL DE LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS ADQU?SCONES .
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y, EN SU CASO, RECOMENDAR LAS
~ MEDIDAS NECESARIAS PARA EVITAR EL PROBABLE INCUMPLIMIENTO
 DE ALGUNA DISPOSICION JURIDICA O ADMINISTRATIVA. ‘
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52 VIGILAR QUE SE ENTREGUE LA INFORMACION SOLICITADA POR LAS
AREAS CENTRALES DEL ORGANISMO QUE CORRESPONDAN, SEGUN
SEAELCASO.

EN MATERIA DE comuchc;on

61 AL COMITE.

62 AL PERSONAL !NTERNG QUE OPERE DE LAS AREAS DE
- ADQUiS!C ONES, ARRENDAM?ENTOS Y CONTRATAC!ON DE SERVICIOS.

63 ‘AL GERENTE REG!ONAL DE ZONA. | ‘
64 ALA SUBDIRECC!ON DE ADQUISICIONES Y ALMACENES

6.5 »A OTRAS AREAS DE LA GERENC!A ESTATAL

66 A LAS DELEGAC&ONES DE LAS DEPENDENC!AS ASESORAS EN sU
CASO (CONTRALOR!A CONTRALOR!A !NTERNA, CENTRO SCT).

EN MATERiA DE CAPACITAC!ON

74 ;PROMOVER LA CAPAC TACION DEL PERSONAL DE LAS. AREAS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y. CONTRATACION DE SERVICIOS
DE BIENES MUEBLES, QUE COMPRENDA ASPECTOS ESPECIFICOS Y
CORRESPONDA A LA RESPONSABiL!DAD QUE CADA CUAL DESEMPENE
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/

/o

CAP!TULO Vil
PR!NC!PALES POLITICAS DE ACTUACION

- VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DE LAS LEYES DE ADQU?S%C IONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LA DE
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBUCO FEDERAL Y‘"TT-DEMASV
ORDENAM!ENTOS VIGENTES EN LA MATERIA. o

VIGH_AR QUE SE APROVECHEN EN FORMA OPT!MA LOS SERV%CQOS
RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES DE LAS AREAS INTERNAS DE
ADQUIS%C!ONES ARRENDAM!ENTOS Y CONTRATACiON DE SERV!CIOS ‘

‘ CUMPUR Y HACER CUMPUR LAS DQST!NTAS NORMAS Y POL!T!CAS lNTERNAS
QUE EMITA EL ORGANISMO, EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES.

ACTUAR SiEMPRE CON LA MAYOR AGiUDAD‘ POS IBLE, RECHAZANDO TODOS

AQUELLOS CASOS QUE NO SE AJUSTEN A LOS UNEAMIENTOS
ESTABLECIDOS.

;!’
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{ ARRENDAMIENTOS Y SEmeos

7

CAPITULO Vil
~ NORMAS DE DPERAC!ON

SESIONAR CUANDO MENOS UNA VEZ AL MES EN SES!ONES ORDINARIAS,
SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS A TRATAR EN CUYO CASO DEBERA
NOTIFICARSE OPORTUNAMENTE A LOS iN!tGRANH:;b DEL SUBCOMITE
ESTATAL, CUANDO MENOS CON 24 HORAS DE ANT!C!PAC!ON A LA FECHA
PROGRAMADA ‘

CUANDO SEA NECESAR!O Y ESTE PLENAMENTE JUST!F!CADO A SOL!C!TUD 4
DEL PRESIDENTE O DE LA MAYORIA DE SUS INTEGRANTES, SE PODRAN
CELEBRAR SESlONES EXTRAORDINAR?AS CONVGCADAS POREL MISMO

EN LA PRSMERA SES!ON QUE EFECTUE EL SUBCOM!TE ESTATAL EN CADA
kEJERClCiO FISCAL DEBE APROBAR

3.1 EL CALENDARIO DE SES!GNES ORD!NARiAS
32 EL VOLUMEN ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAM?ENTOS Y
CONTRATACION DE SERVIC!OS AUTORIZADO A LA GERENCIA
ESTATAL. ~
33 MONTOS MAXIMOS A QUE ALUDE EL ARTICULO 42 DE LA LEY, QUE
CORRESPONDAN A LA GERENCIA ESTATAL

SE LLEVARAN A CABO LAS SESIONES CUANDO ASISTAN COMO MlN!MO
50%+1 DE LOS INTEGRANTES CON DERECHO A VOTO. LAS DECISIONES SE

- TOMARAN POR MAYORIA. EN CASO DE EMPATE, QUIEN PRESIDA TENDRA
' ‘\/OTO DE CALIDAD.

LOS SERVIDORES PUBUCOS QUE ASISTEN EN CALIDAD DE ASESORES O DE
INVITADOS, PARA TRATAR ALGUN ASUNTO ESPECIF!CO TENDRAN DERECHO
A VOZ, PERO NO A VOTO «
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 DEL SUBCOMITE ESTATAL DE ADQUISICIONES, | | Tcm-3620-022.00
_ ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS ~ = .

~ EL ORDEN DEL DIA, JUNTO CON LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A
- CADA SESION, SE ENTREGARAN A LOS !NTEGRANTES DEL COMITE, CUANDO

- MENOS CON DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACICN, PARA REUNIONES
ORDINAR!AS Y DE UN D!A HAB{L PARA LAS EXTRAORDINAR AS ‘

LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A CONSIDERAC‘ON DEL SUBCOM!TE
ESTATAL, SE PRESENTAN EN EL FORMATO CAAS-01 (AJUSTADO, EN SU
~ CASO), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA BASE CUARTA,

~ FRACCION V DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS BASES DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES DE ADQUISICIONES DE ADQUISICIONES. .
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE LAS COMISIONES CONSULTIVA MIXTAS
DE ABASTECIMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PBLICA FEDERAL, EMITIDO EL 6 DE AGOSTO DE 1999

DE CADA SES!ON SE LE\/ANTARA EL ACTA CORRESPOND%ENTE LA CUAL‘ -
SERA FIRMADA POR TODOS LOS QUE HUB!EREN ASL‘ST!DO A MAS TARDAR
_EN LA SIGUIENTE SESION ORD!NARIA ;

APROBAR EN SU CASO, LOS NFORMES TR!MESTRALES (FORMATOS CAAS
02, 03 Y. 04) Y LOS ANUALES QUE SE PRESENTEN EN LA SESION
- kCORRESPONDiENTE PARA SU ENVIO AL COM!TE ‘ . ,

LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LAS SESfONES DEL SUBCOMiTE
 ESTATAL DEBERA CONSER\/ARSE POR UN MiNiMO DE CINCO ANOS.

; AL SUPLENTE QUE NO PRESENTE SuU OFiCiO DE COM!S!ON NO SE PERMITIRA
EL ACCESO A LAS SESIONES A QUE SE CONVOQUE, ASI COMO A OTRA
 PERSONA QUE NO SE HAYA SOLICITADO SU PRESENCIA. EL SUPLENTE

DEBERA SER DEL NIVEL JERARQUICO iNMEDSATO, 1NFER!OR AL QUE
SUSTENTE EL VOCAL. ‘

NO SERAN TRATADOS LOS ASUNTOS iNCLUiDOS EN LA CARPETA S| NO SE
. ENCUENTRA PRESENTE EL REPRESENTANTE DEL AREA QUE LO PROPONE.
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CAPITULO X

'RES‘PONSAB!L!DADES DE LOS lNTEGRANTES DEL SUBCOM!TE ESTATAL |

DEL PRESIDENTE.

11 AUTORIZAR LAS ORDENES DEL DIA QUE CORRESPONDAN, TANTO A
LAS SESIONES ORDINARIAS COMO A LAS EXTRAORDINARIAS ASI
 COMO ESTUDIAR, PREVIAMENTE A SU ENVIO, LOS EXPEDIENTES
.CORRESPOND!ENTES A LOS ASUNTOS QUE SE TRATARAN EN CADA
SESION

CONVOCAR A LAS SES?ONES EXTRAORD NARIAS QUE CONS DERE
CONVEN!ENTE

 FIRMAR Y ENVIAR LAS INVITACIONES QUE PROCEDAN (CONTRALOR!A :
CENTRO SCT ETC ) PARA AS ST!R A LAS LICITACI ONES PUBUCAS

‘ COORD%NAR Y DiRiGlR LAS SESiONES

EM!T!R VOTO DE CALIDAD, TOMANDO LAS DEC!SiONES QUE JUZGUE -
ADECUADAS EN CASO DE EMPATE .

6  FIRMAR LOS FORMATOS CAAS. 01, DICTAMINADOS EN CADA SESION,
~ ASI COMO LOS CAAS02, 03 Y 04 QUE SE PRESENTAN
TRIMESTRALMENTE. - ~ - ;

\ F;RMAR LAS ACTAS CORRESPONDIENT,S A'LAS SESIONES A LAS QUE
HUBIESE ASISTIDO. : ‘ :

~ REVISAR Y EN\/!AR AL com TE EL iNFORME TRiMESTRAL DE LA
~ CONCLUSION DE LOS ASUNTOS DICTAMINADOS EN EL SUBCOM TE
ESTATAL, CONFORME LO ESTABLECE LA FRACCION IV DEL ARTICULO
22 DE LA LEY, ASI COMO LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS,
DENTRO DE LAS FECHAS FIJADAS PARA ELLO ’
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ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

49 LLEVAR A CABO TODAS AQUELLAS OTRAS FUNCIONES QUE SEAN
AFINES CON LAS ANTERIORMENTE SENALADAS, INHERENTES A SU
CALIDAD DE PRESIDENTE. \

DEL SECRETARIO EJECUT!VO

2.1 CONVOCAR A LAS SESI IONES ORDiNAR!AS

22 ELABORAR CORRECTA Y OPORTUNAMENTE LOS SiGUlENTES
~DOCUMENTOS ;

. 2 2.1 EL ORDEN DEL DIA CORRESPOND]ENTE A CADA SES!ON QUE SE:
‘ EFECTUE.

- INCLUIR EN EL ORDEN DEL Di/-\ UN APARTADO EN ASUNTOS
 GENERALES CORRESPONDIENTE A LOS COMPROMISOS O
CONDICIONANTES PENDIENTES DE LOS ACUERDOS DE LA
SESION ANTERIOR. ESTOS DEBERAN SER MINIMOS, YA QUE LOS

- ASUNTOS, EN PRINCIPIO, DEBEN PRESENTARSE DEBIDAMENTE
DOCUMENTADOS. ~

2 ELABORAR Y ENVIAR ALA CONTRALOR%A lNTERNA EL FORMATO -
RELATIVO A LAS EXCEPCIONES APROBADAS DENTRO DEL
SUBCOM!TE ESTATAL DE ACUERDO AL ART!CULO 40 DE LA LEY.

3. EL KFORMATO CAAS 01 (AJUST/—\DO EN oU CASO) EN QUE st
~ CONTENGA:

| e LA lNFORMACiON RESUM DA O !NFORMACiON GENERiCA DEL

~ CASO QUE SE VAYA A DICTAMINAR FIRMADO POREL MISMO Y

QUE SE FIRMARA, AL TERMINO DE LA SESION, POR LOS
 INTEGRANTES ASISTENTES QUE TENGAN DERECHO A VOZ Y
voro . - 1
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L ARRENDAM*ENTOS Y SERVICIO . ‘

'~ ’LA JUSTiFICACION Y FUNDAMENTAC%ON LEGAL PARA
. AUTORIZAR LA EX”‘”PCION AL PROCED!M ENTO PARA LA
~ CONTRATACION.: » -
~ LA INDICACION DE LA DOCUMENTACiON SOPORTE QUE SE
~ ADJUNTE, ESPECIALMENTE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.
- MONTO APROXIMADO.
- EXISTENCIAS DEL BIEN DISPONIBLE EN ALMACEN 1
LOS DEMAS RUBROS ESTABLECIDOS EN EL PROPIO FORMATO
E INTEGRAR LOS DEMAS DOCUMENTOS QUE FORMEN PARTE
- DEL FORMATO CAAS 01 QUE SE SOMETERAN A LA
APROBACION DEL SUBCOMITE ESTATAL.

a

EL ORDEN DEL DIA Y LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A CADA
SESION, SE ENTREGARAN A LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE
~ ESTATAL, CUANDO MENOS CON DOS DIAS HABILES DE ANTIC!PAC!ON

PARA REUNIONES ORDINARIAS Y DE UN DiA HAB!L PARA LAS
. EXTRAORD!NAR!AS

2 1 2 EL ACTA DE LA SESION ANTERIOR |

.

0ok LOS lNFORMES TR!MESTRALES (CAAS 02, 03 Y 04), ASI COMO LOS
. ANUALES RESPECTO A LOS LOGROS OBTEMDOS ‘

7PROPORC!ONAR COPIAS DE LOS iNFORMES APROBADOS POR EL

- SUBCOMITE ESTATAL (CAAS-02, 03 Y 04) A LA SUBDIRECCION DE
ADQUISICIONES Y ALMACENES, PARA SU PRESENTACION AL COMITE,

- DENTRO DE LOS CINCO DIAS SIGUIENTES AL TERMSNODEL TRI MESTRE ,
(ENERO, ABRL JULIO Y OCTUBRE). - .

- COORD INAR ACCIONES Y CONSULTAS CON LAS DiFERENTES AREAS
QUE CONFORMAN EL ORGAN!SMO Y EL SUBCOM!TE ESTATAL.

~ HACER LLEGAR A CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE :
- ESTATAL LA CARPETA CORRESPONDIENTE A CADA SESION, CON LA
~ ANT CiPACION SENALADA EN LA NOTA ANTER!OR . ~
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MANUAL DE INTEGRACION, FUNC!ONAM!ENTOY OPERACION - NGme‘rO\:?E‘gk
ARRENDAMiENTOS Y SERVICIOS

LLEVAR A CADA UNA DE LAS SESIONES DEL SUBCOM!TE EsTATAL LA
DOCUMENTACION AD%C!ONAL QUE PUEDA REQUERIRSE. '

EJECUTAR MEDIANTE EL AREA A SU CARGO Y \/iGlLAR QUE SE
EJECUTEN, A TRAVES DE LAS DISTINTAS AREAS QUE CORRESPONDA,
LOS ACUERDOS QUE TOME Y LOS COMPROMISOS QUE ADQU!ERA EL

; SUBCOMITE ESTATAL

VIGILAR QUE EL ARCH%VO DE LOS DOCUMENTOS DEL SUBCOM!TE
 ESTATAL ESTE SIEMPRE COMPLETO, AL DIA Y QUE LOS DOCUMENTOS
RESPECTIVOS SE CONSERVEN POR UN MINIMO DE CINCO ANCS.

PROPORC!ONAR A LOS DISTINTOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE
ESTATAL LA lNFORMAC!ON QUE REQUIERAN

INFORMAR POR ESCRITO A LOS iNTEGRANTES DEL SUBCOM!TE
 ESTATAL SOBRE LA CANCELACION DE LA SESION CUANDO NO
EXISTAN ASUNTOS A TRATAR, CON LA ANTICIPACION ESTABLECIDA.

EMITIR SU VOTO, PARA CADA UNO DE LOS ASPECTOS QUE DEBAN
DECIDIRSE Y, EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE DEL SUBCOMITE
ESTATAL, EMITIR SU VOTO DE CALIDAD, EN CASO DE EMPATE,
SIEMPRE Y CUANDO EXISTA NOMBRAMIENTO POR ESCR!TO AL_‘
RESPECTO ~ ~

FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDiENTES A LAS SES!ONES A LAS QUE
HUBIESE ASiSTlDO

*CUANDQ JUZGUE CONVEN!ENTE SNVH'AR A LAS "SESiONES
RESPECTIVAS, AL PERSONAL QUE PUEDA PROPORCIONAR
INFORMACION SOBRE DUDAS QUE SURJAN LOS QUE TENDRAN
, DERECHO A VOZ PERO NO A VOTO.

: REALIZAR LAS DEMAS FUNC!ONES Y ACT!VIDADES QUE LE

~ ENCOMIENDE EL SUBCOMITE ESTATAL, EL PRESIDENTE O QUE LE
CORRESPONDAN DE ACUERDO CON LOS ORDENAMIENTOS
APL!CABLES - ‘
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DE LOS VOCALES.

31  ANALIZAR Y ESTUDIAR TANTO EL ORDEN DEL DIA, COMO LOS DEMAS -
- DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LA CARPETA QUE CORRESPONDAN A
LOS DIST!NTOS ASUNTOS A TRATAR

EMITIR SU VOTO PARA CADA UNO DE LOS ASF’ECTOS QUE DEBAN
DEC]DIRSE

F!RMAR EL FORMATO CAAS 01 DiCTAMiNADO EN LA SESION A LA QUEV
- HUBIESE ASISTIDO.

FIRMAR LAS ACTAS CORRESPONDiENTES A,‘ LAS ‘SES{ONES.

REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE LE
ENCOMIENDE EL SUBCOMITE ESTATAL, EL PRESIDENTE 0 QUE LE
~ CORRESPONDAN DE ACUERDO CON LOS ORDENAMIENTOS

APLI CABLES ‘ : ' '

EMITIR SU OPiNION RESPECTO A LOS FORMATOS TR!MESTRALES Y
ANUALES REC!BiDOS

| COMO SOLICITANTE

3.7 ENV!AR AL SECRETARIO EJECUTIVO LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A LOS CASOS QUE SEA NECESARIO SOMETER A
LA CONS!DERAC%ON DEL SUBCOM!TE ESTATAL DEBiDAMENTE
NTEGRADA Y AUTOR?ZADA

EN CASO DE SOL!C%TAR EXCEPCIONES CON BASE EN EL ART!CULO 41
DE LA LEY ANEXAR LA JUSTiFlCAC!ON ESPEC!F%CA ‘

EN CASO DE SOUC ITAR ACORTAM IENTO DE PLAZOS EN \UCITAC ON
~ PUBLICA, DEBE PRESENTAR JUSTIFICACION AMPLIA, QUE EXPRESE‘
‘TODAS LAS CiRCUNSTANCiAS QUE INCIDIERON.
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‘ DEL SUBCOMITE ESTATAL DE ADQU!S!C%ONES U o
____ ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS . -

© LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE ESTATAL DEBERAN ASISTR |
- PERSONAL Y REGULARMENTE A LAS SESIONES A LAS QUE SE LES
_ane

- LOS iNTEGRANTES PROPIETARIOS DEL SUBCOM!TE ESTATAL f~
NOMBRARAN POR ESCRITO, EN FORMA PERMANENTE PARA EL
EJERCICIO FISCAL, A QUIEN LO SUSTITUYA, EXCLUSIVAMENTE DE LA
JERARQUIA INMEDIATA INFERIOR A QUIENES DEBERAN OTORGAR LAS

- FACULTADES DECISORIAS NECESARIAS PARA CUANDO ASISTAN EN SU
REPRESENTACION, A LAS SESIONES DEL SUBCOMiTE ESTATAL EN

_ CASO DE IMPEDIMENTO SERIO .

. DELOS ASESORES -
41 PROPORCI IONAR LA ORIENTACION NECESARIA EN TORNO A LOS

ASUNTOS QUE SE TRATEN, DE ACUERDO A LAS FACULTADES QUE \
TENGA CONFER%DAS EL AREA QUE LO HAYA DES 1GNADO “ ’

‘ QUEDA A ELECCION DE LOS ASESORES QUE ASiSTAN FIRMAR EL

FORMATO QUE CONTENGA EL ACUERDO RESPECTIVO. SIN EMBARGO,
- DEBEN FIRMAR EL ACTA DE LA SESION COMO CONSTANC%A DE SUk‘ *
. PARTIC&PACION

’DEL AREA JURiDICA EN SU CASO ORiENTAR SOBRE LOS REQU!SITOS .
LEGALES DE LOS CASOS A DICTAMINAR Y DE LOS ACTOS Y
DISPOSICIONES. DEL SUBCOM!TE ESTATAL -

. DE LOS ORGANOS DE CONTROL ASESORAR SOBRE LA APL!CACION
. CORRECTA DE LA NORMATIV]DAD VIGENTE QUE EN su CASO SEA
APLICABLE. . ~

5 TENDRAN DERECHO A VOZ PERONOAVOTO.
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MANUAL DE mTEGRAcsoN FUNCiGNAMiENTOYOPERACiON [ Nomero: |
 DEL SUBCOMITE ESTATAL DE ADQU!S!C!DNES . | | comsesobmon |
. ARRENDAM!ENTOSYSERV!C!OS | *

DE LOS INVSTADOS

| 5.1 UN!CAMENTE T!ENEN PART!C PAC ON CUANDO EL SECRETARIO :
 EJECUTIVO CONSIDERE NECESARIA SU INTERVENCION, PARA
~ ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS
~ CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS AL SUBCOMITE ESTATAL, QUE SEAN
. DE SU COMPETENC!A O EN LOS QUE SE ENCUENTREN" V
- !NVOLUCRADOS o :

2 TENDRAN DERECHO A VOZ F’ERO NO A \/OTO

QU-DA A ELECC!ON DE LOS !NV}TADOS QLEJAS!STAN‘;’ FIRMAR EL

- FORMATO QUE CONTENGA EL ACUERDO RESPECTIVO. SIN EMBARGO,
DEBEN FIRMAR EL ACTA DE LA SESION, COMO CONSTANCIA DE SU
; PART!CIPACiON

- REALIZAR LAS FUNC!ONES Y ACT!V!DADES QUE LE ENCOM!ENDE EL
~ SUBCOMITE ESTATAL, EL PRESIDENTE O QUE LE CORRESPONDAN DE
ACUERDO A LOS ORDENAM!ENTOS APL!CABLES ‘
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