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; ? / ' Gerencia Regional Zona Centro
/\ i ' Coordinaciéon Administrativa
Y7L Unidad de Recursos Materiales
/ : OF - 4200/4215/0703(2021.-CA

-

Toluca, Estado de México, a 30 de abril del 2021

Luis Guerrero Herrera
Gerente Administrativo de la Red de Sucursales
Presente ;

Ey

Adjunto me permito remitir los formatos originales relacionados con la solicitud de alta de usuarios en la
tienda digital de CompraNet, de las Gerencias Estatales que comprenden la Region Zona Centro como son:

s Ciudad de México
« Guerrero

s Hidalgo

s Morelos

e Puebla

e Querétaro

Tlaxcala
Estado de México

Gerente Eic_ji nal Zona Centro
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Coordinacion Administrativa
- Unidad de Recursos Materiales
: OF .- 4200/4215/0705/2021.-CA,
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k \ / ( )(l 7 Gerencia Regional Zona Centro

| it
Toluca, Estado de México, a 30 de abril de 2021

C.P. Ménica Leén Pineda
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales :
Presente !

Cc}gla finalidad de dar cumplimiento al acuerdo sostenido en la reunion del pasado 20 de febrero del 2018 en
Areds Centrales con Gerentes Estatales y Regionales, se adjuntan informes denominados CompraNet, CAAS y'
Formgtos F3, Formato Unico MIPYMES y Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(PAAA l\en original correspondicnte al mes de abril 2021 G
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in otro pam\cular por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

\ \.
Atenta r}ﬁente\
NN

e \

\- - - - .\
Lic. Ana huisa Servin

Cardenas
Gerente R\égicJ{/[Zon Centro
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C. Jorge Urbano Gonzdlez
Jefe de la Seccion de Mantenimiento
Presente.
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién de Administracion

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF.- 4200/4215/ 706 f2021

Toluca de Lerdo, México a 30 de abril del 2021.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia de hoy 30 de abril del actual, para
trasladarse en vehiculo oficial a las instalaciones del Centro Regional para la concentracién de mobiliario
utilizado en esta Gerencia Regional con motivo de la visita de la Mtra. Maria del Rocio Mejia Flores, Directora

de este Orgamsmo

Sin otro r:&rticular por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

IRR
Ate tamente \
Lic. {\na Lmﬁa en{lIn Cardenas
Gerente Regional de la Zona Centro

Comisionado |
C. Jorge Urbana Gonzalez
Jefe de la Seccion de Mantenimiento

Nota: Al término de su comision debera reportarse con su jefe inmediato en las instalaciones de esta Gerencia

Regional.

ccp. C Meyra Mercedes Alvarez Peralta. - Jefa de la Unidad de Recursgé
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Coordinacién Administrativa
Unidad de Inventarios
OF.- 4200/4215/702/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 29 de abril del 2021

C.P. Fernando Angel Alciantara Pérez,
Gerente de Almacenes, '
Presente.

Con motivo del tramite de Baja Vehicular en esta Gerencia del Estado de México, envio adjunta al presente la
documentacién que se enlista a continuacién como avance, a fin de que sea revisada por su drea y que cualquier
discrepancia nos sea informada para su correccién.

SR T A R
NG N
5 g N/A Sinlestro Pérdida
1 Presupuesto de la Unidad (Costo de la reparacicon) Total i Robo + _ _Robo_ _ 1
_ .2_ | Bajaante Hacienda _ Enespera de poder notarial para poder realizar el trémite |
Eoplaceactuna, - < - S SN | S . | A, 1T T
Pagos de Tenencias y Derechos Vehiculares de los ditimos S afios, X X X
3 R :.__ ) _I_ _d— cooTTmTmmTmmmTT T [ N/A Siniestro Pérdida | N/ASiniestro | N/ASiniestro |
inventario fisico (Calcas de nimero de moter) Total I Robo _ _ :_ _ _Rabo_ _ _:
Fotoarafias del bi N/ASiniestro Pérdida |  N/ASiniestro | N/ASiniestro |
ologratias de en.,
e S e L i e e e B T G s O e e e TROROL Gy ODOL ]
2 Solicitud de Guia EBC (Libro Azul) a la Gerencia de Servicios Generales para el N/A Siniestro Pérdida ! N/ASiniestro | N/ASiniestro !
' cdleulo de precio de venta Total ! Robo JI_ Robo _|l
B ey o ...__._._._.._....__._____..__TT.--‘_T_ --'—.—.__—l-—_._.—-.l
Envio de Gufa EBC a la Gerencia Regional o Estatal (Para identificar el costo en Gerenf:l‘a ce N/A Siniestro Pérdida ! N/A Siniestro N/A Siniestro i
5 Servicios | 1 Hobo
el mercado del vehiculo) Total Robo ' a '
: Generales 1 L E IO
I e e I I e ettt il - - i
6 Cialculo de importe de venta (basado en el estado fisico del Vehlculo y la guia N/A Siniestro Pérdida i N/A Siniestro ' N/A Siniestro
EBC Total Robo Robo
Salicitud de Disposicion Final a la Gerencia de Almacenes
Solicitud de Bienes Muebles Original (Se envia en formato digital) Gerencia X X X
. — m e ————————mmm— e mmm—m——m = ==] REQIONAID | - m e e s c b e m s e s s - -
7 4| Relacidn de Bienes Muebles Original {Se envia en formato digital) Estatal X X X
e Tt T e T T T  ce e e e mbhms e Pl v 2
R)ictamen de no utilidad Criginal (Se envia en formato digital) X X X
Ebwvio a la Gerencia de almacenes solicitando la disposicién final y L

Sin otro pygrticular, hago propicia la ocasién pa 5
II 14

3 enviarle untordial saludo,eq rs
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Zenivo, Marie Curie Mo, 100 Sur, Col, Electricistas Locales, C.P. 50130
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion de Administracién

.. Unidad de Recursos Materiales
Seccion de archivo y Correspondencia

; OF.-4200/4215/ 696 [202)-CA

Toluca, Estado de Mé-xico, a 27 de abril del 2021

Lic. Jesus Marcelo Castillo Ezeta,
Gerencia de Servicios Generales,
Mantenimiento y Seguros Patrimoniales
Presente.

Derivado que no se asignd presupuesto en la partida 35901 relativo al “servicio de jardineria y fumigacion”, por
tal rfdtivo se solicita su valioso apoyo e'intervencion ante el area correspondiente, con la finalidad de efectuar

Atentamen

- Lig, Ana Luisa Servil

Gerente Reglonal Zona Centro

nicaciones s/n, Col Leyes doe Reforma, CRE. 08200 (55) =090 1100

X wavw, gobany/telzoomm
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Sin otro particular,

i\
. . i . i i " & "4 .. . . .
le reitero la seguridad de mi atenta y distinguida consideracién, enviandole asimismo un cordial
saludo. L

\

i
\
\

\
Atentamente
a !.K.'

[
]
Lic. Ana Luisa Servin Cardenas
Gerentt'? Reéion | Zona Centro
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GERENCIA REGIONAL ZONA CENTRO

COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES
OF .- 4200-4215-700/2021

2021,

Toluca tsiado de México, a 27 de abril del 2021

Gloria Hernandez Ramirez
Presentes

Sirva el presente para informar a usted, que con esta fecha ha sido comisionada a la Delegacion Estatal de la
Secretaria del Bienestar, con el proposito de entregar los expedientes que amparan la entrega de apoyos de 23
beneficiarios del Programa “Pensién para el Bienestar de las Personas con Discapacidad Permanente”, que

fueron solicitados a esta Gerencia Estatal.
Al término de su comisién debera rendir su informe correspondiente.

Sin otro parficular, me permito enviarle un cordial saludo. |

De conforplidad

Py

\ t: _’/ﬁ..fr 2 Ve
Lic. Ana Luisa Se i\n Cardenas Gloria Hernafnd'z"Ramirez

GerenteiRegignal Zona Centro

C.c.p. Ariel Jaimes Jaimes.-Coordinador Administrativo.-Gerencia Regional Zona Centro.
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion Administrativa
Unidad de Recursos Materiales

. OF.- 4200/4215/0683/2021.-CA

Toluca, Estado de México, a 26 de abril del 2021

Lic. Pedro Gabriel Rojas Olvera
Representante Legai dela cmpresa KAMEJ, S.A. de C\V.
Presente

En atencion a su oficio de fecha 14 de abril de 2021, mediante el cual solicita la liberacion de la {"anza de
garantia de cumplimiento expedida por ACE FIANZAS MONTERREY, S.A. nimero 1899443 de fecha 11 de abril
de 2018, relativa al contrato de la prestacion del servicio de limpieza, que se otorgd para garantizar todas las
obligaciones, incluyendo la ejecucién totai de los servicios objeto del contrato.

Por lo anterior, conforme a lo dispuesto en los articulos 174 segundo parrafo y 175 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, se libera la Fianza nimero 1829443 derivadc que los servicios fueron recibidos

satisfactc*\mente.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasiéon para enviarle un cordial saludo.

tentamente:
f Y
f
/

C.C!-_F;-\C.D. Maria de Jesus Nava Gonzalez.- Coordinadora de Finanzas. = 7 5% =1 =iic fomrene o
AJIVOS,

A
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Gerencia Regional ZOna Centro
Coordinacion Administrativa

Unidad de Inventarios
OF.- 4200/4215/687/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 26 de Abril del 2021

Lic. Juan Roman Alvarado Chavarria
Gerente de Contabilidad
Presente

En seguimiento a mi similar nimero 4200/4215/569/2021.-CA y para poder cumplir con el
requerimiento de la Baja Vehicular, solicito nuevamente su amable intervencion a fin de
que nos sea proporcionada las siguientes facturas:

PLACA VEHICULO MODELO | TRAMITE POR REALIZAR DOCUMENTO
REQUERIDO
KR92097 Ford Pick Up 1997 Baja de Placas anteel | Factura original
Gobierno del Estado.
Kw?21089 Chevrolet Pick 2005 Baja de inventario Copia de
' Up Luv Factura

Sin é-t particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamiente

1c Ana L sa Servin Cardenas
eren e Regional Zona Centro

QJJ,"mc
('\.‘rtilr:ia Regional Zona Centro, Marie Curie Mo, 100 Sur, Col. Eloctricistas Locales, C.P. 50130 T: {722) 53090
oo Toluca, Estado de Maéxico,

fad )0 SWERH UL;.;"."‘II.".H?
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién Administrativa

Unidad de Inventarios
OF.- 4200/4215/690/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 26 de Abril del 2021

Lic. José Alejandro Alva ifiguez
Geaerente de Almacenes,
Presente

Con el fin de registrar los movimientos de bienes muebles propiedad del Organismo realizados en las Sucursales Telegraficas
y en esta Gerencia Estatal, envio usted adjuntos los formatos “Nota de Concentracion o Traspaso" que se enlistan a
continuacion, para su validacion y actualizacién de la Base de datos del sistema de Inventarios.

No. Consecutivo de i v Cuentalnv. Cuenta Inv.
Traspaso Blenes afectaos Remitente Destinatario
1 1103264822 232N 2338
1103264780
1103264790
2 103264792 232N 2322
110326481
1103264812
3 1105028633 232N 2320
&4 103015312 232N 2320
1103070868
TI03078225
1103193582
o 1103237806 oed »2
1103264775
N03264805
1103152148
& TI03A080049 232C 2327
7 1105A074100 2320 2320
B 11054074139 2300 2320
) TI03A0B0044 230V 232]
10 1103257460 233K 232
1105215508
105263938
n 11054074116 2536 2
11054074119
1103032706
1103257436
2 103256727 210 232
1103218842
1103196525
1103143920
B 1103028214 -9 £
103161715
103163850
14 1103135937 232Q 232
1103006752
15 1103179122 232Q 2323
16 HO50R3I0F 234A 2320 '
TI05A063832
Gerencia Regional Zona Centro, Marie Curie No. 100 Sur, Col. Electricistas Lacales, C.P. 50130 T: (¥22) 5090 1100
Toluca, Estado de México. www.gob.mx/ftelecomm
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Gerencia Regional Zona Centro

Coordinacién de Administraciéon

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF - 4200/4215/ 694 (2021

Toluca de Lerdo, México a 26 de abril del 2021.

<. Miguel Angel Martinez Valdés
Dersonal de la Brigada de Mantenimiento
Fresente.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia de hoy 26 abril del actual, para
trasladarse en vehiculo oficial en compafia del C. Jorge Urbano Gonzalez al Centro Regional de Capacitacion,
para la concentracioén de archivo y mobiliario.

Sin otro pariici\lbr por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

,—-”'__"_H_?
Atentamente = Comisionado :
Lic. Ana Luisa §erVin\Gardenas C. Miguel Angel Martinez Valdés
Gerente Regiongl de |a Zona Centro Personal de la Brigada de Mantenimiento

Nota: Al término de su comision debera reportarse con su jefe inmediato en las instalaciones de esta Gerencia
Regional.

ccp. C. Meyra Mercedes Alvarez Peralta. - Jefa de la Unidad de Recursos Humanos, Gerencia Regional.
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- COMUNICACIONES

Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion de Administracion

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF .- 4200/4215/ 693 /2021

Toluca de Lerdo, México a 26 de abril del 2021.

. Jorge Urbano Gonzélez
Jefe de la Seccion de Mantenimiento
Presente.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia de hoy 26 abril del actual, para
trasladarse en vehiculo oficial en compania del C. Miguel Angel Martinez Valdés al Centro Regional de
Capacitaciofi\para la concentracion de archivo y mobiliario.

1

Sin otro partichlar por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

Atentamente Comisionado
Lic. Ana Luisa rdenas C. Jorge Urbano Gonzalez
Gerente Regional dejla Zona Centro Jefe de la Seccién de Mantenimiento

Mota: Al término de su comisién debera reportarse con su jefe inmediato en las instalaciones de esta Gerencia
Regional.

ccp C Meyra Mercedes Alvarez Peralta. - Jefa de la Unidad de Recurses Humanos, Gerencia Regional.

B ‘j’ : \‘@:f{hdependeﬁt‘fia
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién de Administracion

e Unidad de Servicios Generales
o OF .- 4200/4215/ 684 /2021

Toluca de Lerdo, México a 23 de abril del 2021.

C. Juan Antonio Rodriguez Rodriguez
Enc. de la Gerencia Estatal en la Ciudad de México.
Presente. ;

Con relacién a la Sucursal Telegrafica de Col. Chapultepec Polanco de esa Gerencia a su encargo, se solicita su
apoyo e intervencion para realizar los tramites adminis:rativos correspondientes para el cierre del Centro de
Trabajo a partir del 01 de mayo del presente ejercicio, debiendo proporcionar copia a esta Regional de la
documentacion generada para el expediente correspondiente.

Sin otro pa ficular por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

Lic. Ana Luisa Seyvik Cardenas
Gerente Regional de la Zona Centro

¥
o Telecamim |, Av. de las Telecomunicaciones s
AL, T I': 01 {55) 5020 o0 wiww.gobanx/lelecoiim 3

: 5 SINNER VNSO ANV EE % JIndependen
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GERENCIA REGIONAL ZONA CENTRO
COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES
OF .- 4200-4215-683/2021

Toluca Estado de México, a 23 de abril del 2021

s

Lic. Juan Carlos Gonzélez Romero

Delegado Estatal de Programas para el Desarrollo
en el Estado de México

Presente.

En atencion a su correo de fecha 12 de abril actual, adjunto me permito remitir a usted copia de los expedientes
que amparan la entrega de apoyos de 23 beneficiarios, del Programa de “Pension para el Bienestar de las
Personas con Discapacidad Permanente” pagados durante el ejercicio 2020 y enero-febrero 2021, como se
detallan a continuacién:

BENEFICIARIO BIMESIRE
REEXP. 2019 | 1ER. 2020 | 4TO.Y 5T0. 2020 | 6T0. 2020 | 1ER. 2021

SAID HERNANDEZ RIVERA ’ X %
MARLENE BADILLO TENORIO X X X X
JESUS ROLANDO HUERTA PINEDA X X X X

ERIK GARCIA HERNANDEZ X X X X
PATRICIA MARTINEZ CANTERA X X X
CRISTOPHER DONOVAN GONZALEZ X X X X
ISARRARAZ

ADRIANA SANCHEZ SANCHEZ X X

Asi mismo informo a usted que, los 16 expedientgs faltantes se encuentran en proceso de busqueda, por lo que
cuando se reciban en esta Gerencia Estatal se le gnviaran.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi atentg y distinguida consideracién, enviandole asimismo un cordial
saludo. :

\ , |
tentamente
T
Lic. Ana Lujsa $eﬁ&in Cardenas
\ Gerente Regional Zona Centro
I |

\\‘ \ ? f
A -“\. J',
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s



SECHETARIA DE COMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES TELECOMUMICACIONGS 0F MExrcn

COMUNICACIONES "?'elecomm,“ 1a0

Gerencia Regional Zona Centro

Coordinacién de Administracién

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF - 4200/4215/ 681 /2021

Toluca de Lerdo, México a 23 de abril del 2021.

C. Jorge Urbano Gonzalez
Jefe de la Seccién de Mantenimiento
Presente.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia de hoy 23 de abril del actual, para
trasladarse en vehiculo oficial al Centro Regional de Capacitacion para realizar la concentracién de mobiliario y
equipo y escombro.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un afectuoso saludo.

\

1

Atentamente Comisionado

Lic. Ana Lmsa Se in Ca denas C.Jorge Urbano [xonzale
Gerente Re ional Zona Centro Jefe de la Secciéh de Mantenimiento

\

Nota: Al término de su comision debera reportarse con su jefe inmediato en las instalaciones de esta Gerencia
Regional.

c.c.p. C. Meyra Mercedes Alvarez Peralta. - Jefa de la Unidad de Recursog i—| manoq Ger&.ncna F{eglcnal
\)\

Gercnoa Begional Soam O
Corinacicn dp Adminis
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién de Administracion
Parque Vehicular

OF.- 4200/4215/681/2021-CA

Toluca de Lerdo, México;
a 22 de ahril de 2021.

COORDINADGRES Y USUARIOS DELOS
VEHICULOS OEICIALES DE LA GERENCIA,
REGHINAL ZOHA CENTRO.

Presente.

Con base al "Acuerdo por el que se establecen las Dispcs iciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales” publicado en el Diario Oficial de la Federacic el 16 de junio del 2010 de la Secretaria de la Funcidén
Publica, se les reiteran instrucciones en el sentido de :uidar y mantener en buenas condiciones el parque
vehicular propiedad del Qrganismo.

El uso que se le dé al vehiculo deberd ser destinado exclusivamente para el desarrollo de las funciones oficiales
establecidas en las Coordinaciones que integran la Gerencia Regional Zona Centro, sin que por ningdn motivo
puedan destinarse o utilizarse para otros fines. En ningln caso estara autorizado el uso particular, personal o
farniliar y no podran ser conducidos por los familiares del servidor publico gue lo tenga asignado, aun cuando
sea en su presencia. En casos debidarnente justificado: por el titular del drea usuaria, los vehiculos podran
utilizarse para el traslado de personas ajenas al Organisr:-o,

el control ¥y sdministracion del parque vehiculan

Los vehiculos oficiales serdn asignados a las diferentes areas de esta Gerencia comno se detalla a continuacién:

PLACA VEHICULO . AREA ASIGNADA
LDO9130 FORD RANGER COORDINACION TECNICA
LDO09183/LD09129 SILVERADO [ MANTENIMIENTO
LDO9153 FORD RANGER i COORDINACION DE FINANZAS
NGHE8051 NISSAN ROJA COORDINACION DE SUPERVISION
NGHE086/XWN2147 NISSAN BLANCA/ TS | U NEGRO PROGRAMAS SOCIALES
NTC456I/NTC4562 NISSAN FRONTIER COORDINACION DE ADMINISTRACION

nai Zora Centyo baane Cure cann W Lo, Tolon

I [AEE [ To{Te2) 250 s sy D6
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Cabe hacer mencién que en caso de que la Coordinacién de Operacién o Cornercial requieran de algin
vehiculo, se le podrd solicitar a cualquier Coordinacién ¢f préstamo de la unidacl para atender la solicitud con
base a la disponibilidad; al término de la comision el conductor debera de entregar la docurnentacién
completa junto con los tickets (pin pad y bomba despachadora) de la carga realizada debidamente firmados
al &rea correspondiente.

En periodo de pago de Prograrnas Sociales, se solicitara de su apoyo para facilitar el o los vehiculos a su cargo,
para atender los diversos puntos asi come para el reparto de los recibos.

Al finalizar la jornada laboral, durante los fines de serana y dias no habiles, el parque vehicular debera
permanecer en el drea de estacionamiento de esta Gerencia Regional. Cuando se requiera la operacion y uso
de |os vehiculos para atender necesidades del servicio después de las 19:00 horas, serd obligatorio entregar en
las casetas de vigilancia previo a la comision 1 tanto e original del forrmato denorninado “Registro y Control
Vehicular (Pernocta)" y 1 tanto original en la Coordinacién de Administracion, debidarnente requisitado v
validado por el Gerente Regional, para el registro correspondiente.

En fines de semana y dias festivos, no se permitira la szlida de los vehiculos oficizles, salvo el caso de que se
encuentre debidamente justificada la comisién oficial 1 adiante oficio en cual se describa la comision oficial a
realizarse, nombre y cargo del servidor publico responsable del traslado, especificando los dias v lugar donde
permanecera el vehiculo, firmado por la Jefatura de esta Gerencia, ademas de presentar el formato
dencminado “Registro y Control Vehicular”,

Dal cuidado y limpieza de los vehiculos oficiales:

Cada area sera responsable del cuidado y limpieza de el o los vehiculos asignados, v deberan mantenerse
limpios v en buenas condiciones.

En caso de accidente o robo del vehlculo, el servidor pablico involucrado, debera dar aviso de inmediato a la
compaiifa aseguradora Grupo MNacional Provincial, SAB. al teléfono 01 800 2090000, a la Coordinacion de
Supervision, Coordinacién de Administracion al correo electrénico ariel jaimes@telecomm.gob.mx y remitir la
siguiente documentacion: Copia Certificada de la Averiguacién Previa presentada ante el Ministetio Publico
que corresponda, “Acta Circunstanciada” de los Hechos, Original de la Tarjeta de Circulacién (cuando aplique),
Reclamacion de Robo e Inventario Fisico (segun sea el caso) ante la Aseguradora Grupo Nacional Provincial,
SA.B, en los casos que se requiera, levantar acta ante la autoridad judicial correspondiente, a fin de que se
lleven a cabo los tramites conducentes para la recuperacién del vehiculo o de la indemnizacién, haciendo uso
de la pdliza individual con la que cuenta cada vehiculo.

El Organismo sélo responderd por aquellos accidentzs en que se vean involucrados vehiculos oficiales
utilizados por el servidor pablico que lo tenga asignado, siempre que ocurran con motivo del des&meno de
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o omitiencio senalar que para que proceda la indernizacion por parte de la Cornpariia Aseguradora es de
surma importaincia contar con la licencia de conducir vigente y de acuerdo al tipo del vehiculo asignado y
placas (carga, pariicular, auto, camioneta, camiones y/o motociclista).

Bitdcora y combustible:

Es responsabilidad de cada area el llenado correcto de la bitdcora de combustible, la cual debera ser por rmes v
deberan ser anexados los tickets (pin pad y bomba despachadora) de las cargas realizadas debidamente
firmados.

Se proporcionara la tarjeta para carga de combustible, y serd responsabilidad de cada area el cuidado, asi
como el correcto use del combustible que les sea asignado.

£n caso de robo o extravid de la tarjeta Ticket Car Edenred, el usuario debe reportarlo de inmediato al Centro
de Atencion reporte, se les proporcione el nimero de reporte para el seguimiento correspondiente vy a los
correos electronicos  arieljaimes@telecomm.gob.mx y manuel.garcia@telecomm.gob.mx, indicando el
numero de reporte, no omitiendo senalar que el costo por la reposicidon de la tarjeta sera cubierto por el
usuario del vehiculo oficial para los casos de extravio. a Usuarios al nimero (55) 52 62 8844 o al 800 3221515
para que un ejecutivo de atencion a clientes levante el reporte correspondiente.

Se solicitara de su colabaracion para la entrega mensual durante los primeros 3 dias habiles de las bitacoras
de combustible requisitadas correctamente a fin de realizar los reportes correspondientes a la Seccion de
Parciue Vehicular.

Finalmente se solicita de su apoyo para el estricto cumplimiento de estas disposiciones, vy utilicen los
vehiculos oficiales asignados de manera correcta y eficiente para atender las operaciones de cada una de sus
Coordinaciones.

la ocasion para enviarle un afectuoso saludo

L

Sin otro particulai por el rnomento, hago propi

ntamente

Lic. Ang Lui%a Servin Cardenas
Gerentg Redional Zona Centro
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion de Administracién
Unidad de Servicios Generales

OF.- 4200/4215/ 679 /2021

Toluca de Lerdo, México a 22 de abril del 2021.

Dr. Edgar Horacio Esquivel Martinez
Director de la Red de Sucursales.
Presente.

Con relacién a la Emergencia Sanitaria por el virus Covid-19, me permito solicitar su invaluable apoyo para la
autorizacion del soporte presupuestal en la partida 35901 Servicios de Jardineria y Fumigacion conforme el
siguiente detalle, con el fin de realizar la sanitizacion de las instalaciones gue ocupan las Gerencias Estatales y
Sucursales Telegréficas que integran esta Regional:

PARTIDA 35901 {SERVIC[C:}S DE

GERENCIA JARDINERIA Y FUMIGACION)
Ciudad de México 138,450.65
Guerrero 30,360.00
Hidalgo 48,560.00
México 70,000.00
Morelos 12,696.20
Puebla 93,426.09
Querétaro 25,500.00
Tlaxcala 19,313.85

438,306.79

Sino (\particular por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.

Ccp. C.P. Maria del Carmen Moncada Sote, - . Subdirectora. - Para su conocimiento
Lic. Edgar Soto Arias. - Gerente de Procedimientos de Operacion. - Para su conocimiento
Gerencias Estatales Region Centro. - Para su conocimiento
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién Administrativa
Unidad de Recursos Materiales

e QF 4200/4215/0621/2021.-CA

Toluca, Estado de México, a 21 de abril del 2021

Lic. Verdnica Olivos Silverio
Jefe de Oficina Telegrafica.
Presente.

e :
Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionada el dia 22 de abril del actual, con la finalidad de
recabar firma ante el proveedor del contrato del mantenimiento a cajas fuertes.

Sin otro particular por el memento, hago propicia la ocasion para enviarle un afectuoso saludo.
Autoriza NN _ Comisionado

1

Lic. Veronica Qlivos Silverio
Jefe De Oficifla Telegréfica
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C.c.p.- C. Meyra Mercedes Alvares Peralta - Jefa de la Unidad de Recursos Humanos ~ Para su conocimiento.
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Gerencia Regional Zona Centro

Coordinacién de Administracion

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF .- 4200/4215/ 672 f2021

Toluca de Lerdo, México a 21 de abril del 2021.

Dr. Edgar Horacio Esquivel Martinez
Director de la Red de Sucursales.
Presente.

Con el gusto de saludarlo, en relacion al inmueble denominado Centro Regional de Capacitacion Cerrillos a
cargo de esta Gerencia Regional y al dictamen 401.B(10)77.2015/2124 de fecha 01 de septiembre del 2015
emitido por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH) enviado a esta Regional mediante oficio
numero 6340.- 144 de fecha 30 de marzo del 2016 por parte del Lic. Gabriel Salinas Caso, en ese entonces
Director de Administracién Financiera, me permito hacer de su conocimiento el seguimiento a las solicitudes
realizadas por parte de esta Regional para que se proporcione el mantenimiento integral al inmueble antes
mencionado con el fin de mantenerlo en buenas condiciones: g

Abril del 2016:

z
Se envio oficio nimero 4200/4215/864/2016- CA al Lic. Gabriel Salinas Caso, Director de Administracién con
acuse de recepcién de fecha mayo del 2016 (se adjunta fotocopia para pronta referencia).

Octubre del 2017:

Se envio oficio nimero 4200/4215/2058/2016- CA al Lic. Gabriel Salinas Caso, Director de Administracién con
acuse de recepcion de fecha mayo del 2016 (se adjunta fotocopia para pronta referencia).

Marzo del 2019:

Se envio oficio numero 4200/4215/226/2019- CA al Ing. Mauricio Avila Gonzalez, Director de la Red de
Telecomunicaciones y Mexsat con acuse de recepcion de fecha 20 de marzo del 2019 (se adjunta fotocopia
para pronta referencia).

Abril del 2019:

Se envio oficio nimero 4200/4215/521/2019- CA al Lic. Antonic Hernandez Garcia, Gerente de Administracion

Inmobiliaria con acuse de recepcion de feicha 6mayo del 2019-(se adjunta-fotocopia para pronta referencia).
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Octubre dél 2019:

Se envio oficio nimero 4200/4215/1715/2019- CA al Lic. Antonio Hernandez Garcia, Gerente de Administracién
Inmobiliaria con acuse de recepcién de fecha 13 de noviembre del 2019 (se adjunta fotocopia para pronta
referencia) en contestacion a su oficio numero 6340.- 903/2019.

Por lo anterior, considerando la nula respuesta a los oficios antes descritos y a la importancia del dictamen
emitido por Instituto Nacional de Antropologia e Historia (INAH), me permito solicitar su invaluable apoyo ante
quien corresponda para que se proporcione el mantenimiento integral con base a los lineamientos de
instituto antes mencionado a fin de conservar en buenas condiciones el inmueble gque nos ocupa y evitar
sanciones al Organismo.

Nota: se adjuhta memoria fotografica vigente.

Sin otro -i rticular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un afectuoso saludo.

i)

&lodal Mtra. Ma. Del Carmen Moncada Soto. - Subdirectora. - Direccidn de la Red de Sucursales
Ing. Luis Guerrero Herrera. - Gerente Administrativo de la Red de Sucursales
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién Administrativa
Unidad de Inventarios

OF.- 4200/4215/670/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 21 de Abril del 2021

C.P. Fernando Angel Alcantara Pérez
Gerente de Almacenes
Presente

En respuesta al oficio 6330.-0212/2021 de la Gerencia a su cargo, envio adjuntos al presente 4
resguardos correspondientes a bienes de activo fijo de las cuentas inventariales 2321 y 2320
debidamente requisitados con la firma autégrafa del usuario de los bienes, con el fin de que sean

integrados al catdlogo correspondiente.

particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion de Administracién
Parque Vehicular

OF.- 4200/4215/669/2021-CA

Toluca México, a 21 de abril del 2021

Jocabed Cruz Hernandez
Coordinadora de Supervisidon y Asuntos Juridicos
Presente

En seguimiento a oficios nimeros 4200/4215/1220/2020-CA, 4200/4215/1233/2020-CA, 4200/4215/1285/2020-CA,
4200/4215/1308/202C-CA de fechas 02 de diciembre del 2020, 03 de diciembre del 2020, 11 de diciermnbre del
2020 y 21 de diciembre del 2020 respectivamente, mediante los cuales se solicita su apoyo para realizar los
tramites ante las instancias correspondientes de los siniestros ccurridos a los vehiculos oficiales con nameros
de placas NGHB074, NGHBO055 y LD09136, y en atencién a los oficios ndmero 6320.-562/2021, 620.-558/2021 y
6320.-560/2021 de fecha 01 de marzo del presente afio por parte de la Gerencia de Servicics Generales,
Mantenimiento y Seguros Patrimoniales en los cuales requieren se envie a la brevedad la documentacion
soporte para continuar con ios tramites de indemnizacién ante la Aseguradora Grupo Nacional Provincial
S.AB; por lo anterior se reitera la solicitud a efecto de contar con el expediente completo y estar en
posibilidad de enviarla a la Direccion de Administracion para los efectos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocayion para enviarle un cordial saludo.

Gerente Ragional Zona Centro

N
{GNMVJ

st P M 0 :I.
- iy "' 5, : - ; TSy '_“‘._.“_:,' .'..’ %’ﬂlﬂdﬂ’eﬂ{fe‘z& Z

O




- COMUNICACIONES

SLCRETARIA BE COMUNICACIONES ¥ TRANSPORTES

C.P. Fernando Angel Alcantar Pérez,
Gerente de Almacenes,
Presente.
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Gerencia Reglon’?
Coordinacién Administrativa
Unidad de Inventarios

OF.- 4200/4215/665/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 20 de abril del 2021

Con motivo del tréamite de Baja Vehicular en esta Gerencia del Estado de México, envio adjunta al presente la

documentacién que se enlista a continuacién como avance, a fin de que sea revisada por su &rea y que cualquier

dlscrepanaa nos sea informada para su correccion.

Solicitud de Guia EBC (Libro Azul) a

4 la Gerencia de Servicios Generales X
_____ _para el cilculo de precio de venta S
En de Guia EBC a la Gerencia | Gerencia de
5 Regional o Estatal (Para identificar Servicios X
---.]elcostoen eimercadodel vehiculo) | Generales |
Céleulo de importe de venta
6 (basado en el estado fisico del
______ Vehiculoy laguiaBBC .
Solicitud de Disposicién Final a la
SGerenciadeAlmacenes _________[ | ____.____
Solicitud de Bienes Muebles
Original (Se envia en formato Gerencia X
_________________________ Regionale | ____
de Bienes Muebles Estatal
(Se envia en formato X
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GERENCIA REGIONAL ZONA CENTRO

COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES
OF.- 4200-4215-464/2021

Toluca Estado de México, a 20 de abril del 2021

Dr. Edgar Horacio Esquivel Martinez
Director de la Red de Sucursales
Presente

En seguimiento al oficio nimero 6100.-051/2021 de fecha 25 de marzo del presente ano (se adjunta copia para
pronta referencia) signado por el Lic. Oscar David Medina Cardona, Gerente de Presupuesto, en relacion a la
solicitud de autorizacion de recursos por la cantidad de $ 92,420.68 (noventa y dos mil cuatrocientos veinte pesos
68/100 M.N.) a la Gerencia del Estado de Hidalgo, para la compra de insumes, asi como para proporcionar
mantenimiento preventivo y correctivo a la impresora marca Lexmark, informa que actualmente no se cuenta con
recursos presupuestales excedentes para su autorizacion, por lo antes expuesto se solicita el acuerdo favorable
para que la impresién de los recibos, se realice en los 2 multifuncionales que tiene asignados.

Asi mismo se adjunta correo del 23 de marzo ultimo, emitido por el Gerente Estatal de esa entidad en el que
informa que, para la atencion del operativo de pago marzo-abril 2021, se opté por rentar una impresora con un
costo de $3,500.00 (Tres mil quinientos pesos 00/100 M.N), dicho importe fue solventado con recursos propios
del personal adscrito a esa Gerencia.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi ate distinguida consideracién, enviandole asimismo un cordial

saludo.

Lic. Aha Luita Servin Cardenas
Gerente Regional Zona Centro
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Gerencia Regional Zona Centro

Coordinacién Administrativa
OF - 4200/4215/666/2021.-CA

Toluca de Lerdo a 12 de abril del 2021

EZEQUIEL ALVAREZ GALVAN,
Jefe de Oficina,
Presente.

Me permito informar a usted que ha sido comisionado el dia 19 de abril del afio en curso para
recabar documentacion oficial de las Sucursales Telegraficas Valle de Chalco, Ozumba de Alzate,
CSA de Nezahualcéyotl y Cd. Nezahualcdyotl en vehiculo oficial marca Nissan con placas nimero
NGHB8O051.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién Administrativa
OF - 4200/4215/667/2021.-CA

Toluca de Lerdo a19 de abril del 2021

MARY CARMEN GARCIA GONZALEZ,
Jefe de Area de Comunicacion de datos,
Presente.

Me perrmto informar a usted que ha sido comisionada el dia 19 de los presentes para recabar
documentacién oficial de la Sucursal Telegréafica Naucalpan de Juérez, asl como la entrega de la
misma y del avance del proceso de baja vehicular 2021 a los Centros Telecomm |y I, en vehiculo
oficial marca Nissan con placas niumerc NGH8051.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

T AMENTE DE CONFORMIDAD
LIC. ANA LUISA'SERVIN CARDENAS Mary Carmen Ggrcfa Gonzalez
Gerente Regi | Zona Centro
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacién de Administracion
Unidad de Servicios Generales

OF.- 4200/4215/ 662 /2021

Toluca de Lerdo, México a 19 de abril del 2021.

Lic. Juan Manuel Garcia Archundia
Jefe de |la Unidad de Servicios Generales
Presente.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia de hoy 19 de abril del actual, para
trasladar en vehiculo oficial al Lic. Ana Luisa Servin Cardenas a la Sucursal Telegrafica de Tepexi del Rodriguez,
en el Estado de Puebla, asi como visitar el espacio propuesto dentro del Centro de Servicios Integrales para el
analisis de viabilidad de la apertura de una Telegrafica.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasiéon para enviarle un afectuoso saludo.

-c:"__.__———-—"'__"-:. ~3

Comisionado *\r\
rdenas Lic. Juan Manuel Garcia Archundia

Zona Centro Jefe de la Unidad de Servicios Generales

Lic. Ana Luisa Servi

Atent ment?
Gerente Reg

onal d
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Regional.
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Gerencia Regional Zona Centro
Coordinacion de Administracion

Unidad de Almacén y Mantenimiento a Inmuebles
OF.- 4200/4215/ 663 /2021

Toluca de Lerdo, México a 19 de abril del 2021.

C.Jorge Urbano Gonzalez
Jefe de |la Seccion de Mantenimiento
Presente.

Sirva este conducto para comunicarle que ha sido comisionado el dia los dias 19 y 20 de abril del actual, para
trasladarse en vehiculo oficial al Centro Regional de Capacitacién para realizar la concentracion de mobiliario y
equipo, escombro y pet.

articular por el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un afectuoso saludo.

\tentamente
LIC. Ana Luisa Servin Cardenas
G rentKRe lona\l de la Zona Centro

\!

Nota: Al término de su comisién debera reportarse con su jefe/iﬁediato en las instalaciones de esta Gerencia
Regional.

Comisionado ’LLLL
C. Jorge Urbano GonZilez
Jefe de la Secciéon de Mantenimiento
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