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SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES TELECOMUNICACIONES DE MEXIC

Direccién de Recursos Humanos
Subdireccién de Administracion de Personal

OF.- 7100.- 1 6 ﬂ 9 /2021
Ciudad de México, a 7 de octubre del 2021

Lic. Maria del Carmen Castro Sanchez
Gerente de Pagos
Presente

En atencién al oficio 6200.-123 de fecha 14 de mayo de 2015, y de conformidad con el
procedimiento establecido por la Subdireccién de Tesoreria de Telecomunicaciones de México,
con el oficio nim. 6200.-368.-2014, para la recepcién de facturas y tramite de pago a
Proveedores, de acuerdo con lo siguiente:

VALIDACION DE FACTURAS:

1) Entregar la factura, junto con la documentacién soporte que sea necesaria, para revision y validacién de los
servicios proporcionados al Administrador del Contrato, sin que esto represente compromiso para dar
inicio al tramite de pago.

2) Dar seguimiento sobre la validacion de la factura.

3) Recoger la factura con el Responsable de la Administracion del Contrato y

4) Entregar la documentacién original, en la Ventanilla Unica para dar inicio a su tramite de pago.

Al respecto, se adjuntan 1 Factura y 1 Carta Recibo del Seguro de Retiro, debidamente validadas,
a efecto de que sean entregados en la Coordinacién de Recepcién de Facturas y Seguimiento
de Pago a Proveedores (Ventanilla Unica).
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c.c.p. Lic. Erika Josefina Ortiz NUfiez.- Gerente de NGmina y Analisis Presupuestal.- Correo electrénico.

Lic. Qscar David Medina Cardona.- Gerente de Presupuesto.- Correo electronico.
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