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Direccién de Recursos Humanos
Subdireccién de Administracién de Personal
OF. - 7100- /2021

1574

Ciudad de México a 30 de septiembre del 2021

Dr. Edgar Horacio Esquivel Martinez
Director de la Red de Sucursales
Presente

En atencion al oficio nimero 4000.- 1901/2021, mediante el cual envia el escalonamiento del
personal de esa Direccion a su cargo.

Al respecto, me permito comunicarle que ésta area consideré el Reporte de Asistencia del
periodo del 22 al 24 de septiembre del presente afio.

Asimismo, agradeceré gue en lo sucesivo, los reportes de asistencia sean remitidos conforme a
lo sefialado en el oficio Circular nimero 7000.- 0531/2021 de fecha 5 de agosto de 2021, donde
se dio a conocer el formato 2 con modificaciones, asi como las acciones a realizar para atender
los numerales 1y 2.

Derivado de lo anterior, le informo que esa &rea a su cargo deberd apegarse a lo sefalado en la
circular antes mencionada, donde establece en el numeral 2 lo siguiente: “En el Formato 2 se
continda con el registro del tipo de jornada realizada a distancia y/o presencial e incidencias,
segun el catalogo, en la columna X a la BC, asi como el horario laborado correspondiente al mes
a informar”; por lo que, el reporte debera ser remitido de manera mensual y en el formato
establecido para tal fin.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
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Subdirector ‘dministracion de Personal

p. Mtra, Leticia Aguilar Lopez. - Directora de Recursos Humanos. - Presente.
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