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INTRODUCCION

El presente documento modifica al Manual de Procedimientos de la Gerencia Juridica para
Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, registrado en el control de
documentos normativos de la Direccion de Planeacién, Evaluacion e Informacién Institucional
con clave de identificacion TCM-8002-D01-14 y niumero de registro 340 de fecha 29 de agosto
de 2014; esto con fundamento en el articulo 21, fracciones I, II, 1ll, IV, V, IX, X, XII, XII, XVIII,
XIX, XX del Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018, que indica que corresponde a los Directores
de area elaborar y actualizar los manuales de procedimientos de su unidad respectiva; asi
como en el articulo 22 del mismo documento rector, que menciona las atribuciones que
corresponden a la Direccion de Asuntos Juridicos (DAJ) y con base en lo establecido en el
Manual de Organizacion Institucional, que contempla las funciones que desempeiia esta
Direccion (de la numero 1 a la 20, paginas 137 y 138), lo cual lleva al cabo a través de sus
areas; la Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
(funciones de la nimero 1 a la 8 paginas 141 y 142); asi como del Departamento de Gestion
de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos, (funciones de la numero 1 ala 8 en la pagina
142); lo anterior, tomando en consideraciéon la entrada en vigor de la nueva estructura
organica aprobada y registrada por la Secretaria de la Funcion Publica mediante dictamen
organizacional con nimero de oficio SRCI/UPRH/1253/2020 de fecha 6 de noviembre de 2020,
con vigencia a partir del 15 de diciembre de 2019.

Para la actualizacion del presente documento, el Manual de Organizacion Institucional de
Telecomunicaciones de México publicado en la Normateca interna del Organismo (Ultima
actualizacion el 31 de octubre de 2018), confiere a la Gerencia Juridica para Contratos y lo
Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo las funciones de la 1 a la 8, todas relacionadas con
la definicion de estrategias y sustanciacion de juicios en materia administrativa, agraria,
fiscal, civil y mercantil; asi como emitir dictamenes, revisar y realizar adecuaciones en los
contratos y convenios, en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios del sector
publico, obras piiblicas y servicios relacionadas con las mismas, comodato y cesiéon de
muebles e inmuebles, en apego a la normatividad aplicable, con el propésito de defender los
intereses del Organismo.

El Manual de Procedimientos de la Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil,
Fiscal y Administrativo, es un documento interno que muestra en forma sistematica,
metodoldgica y ordenada los procedimientos de: Asesoria Juridica; Asistencia a revision de
bases, licitaciones y otras que se generen sobre dicha materia; Dictamina sobre la
procedencia de contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios
del sector piiblico y obra piiblica y servicios relacionados con las mismas; Interviene en los
procedimientos relativos a las materias Fiscal y Administrativo; lo contencioso Fiscal y
Administrativo Civil, Agrario y Mercantil que se tramiten a favor del Organismo; Dictamina
sobre la de Cancelaciéon de adeudos; Revisa los Contratos de Arrendamiento y comodato de
Inmuebles cuando Telecomunicaciones de México es arrendatario o comodatario; Desahoga
las Consultas Juridicas en Materia Inmobiliaria; Participa en la regularizacién del patrimonio
inmobiliario de Telecomunicaciones de México; Asesora e instruye al Coordinador Juridico
Regional y/o Estatal en asuntos relacionados con los procedimientos que correspondan a la
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, asi como
también realizar asesorias, elabora y/o revisa los contratos administrativos en los que
interviene el Organismo en el ambito de su competencia, todo lo anterior, lo lleva a cabo con
la participacion del Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
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y las diversas Coordinaciones que la conforman, sefialandose dentro del presente manual las
actividades de cada participantes y las funciones que le son encomendadas.

1

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, tiene
como funcion representar legalmente al Organismo y rendir informes en los procedimientos
y ante autoridades administrativas o judiciales, federales o estatales, en procedimientos
legales a favor y en contra de éste, asi como realizar todo tipo de promociones legales y
medios de defensa y asesorar dentro de los procesos o procedimientos legales a la Unidades
Administrativas del Organismo en el ambito de su competencia; asi como, supervisar que las
actuaciones ejercidas por los apoderados ante autoridades administrativas o judiciales sean
en beneficio de los intereses del Organismo.

Lo anterior con la coadyuvancia del Departamento de Procesos Civiles, Fiscales y
Administrativos, conforme a los 10 puntos de las funciones de dicho departamento.

El presente documento se integra de tres apartados, el Primer apartado contiene el MARCO
JURIDICO que norma y sustenta la operacion de la Gerencia Juridica para Contratos y lo
Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo; el OBJETIVO del manual que manifiesta la
importancia de su seguimiento y alcances y POLITICAS GENERALES que regulan los
procesos, la actuaciéon de los involucrados en la operaciéon de la gerencia. El segundo
apartado se refiere a los procedimientos y Finalmente, el tercer apartado de los ANEXOS se
refiere al GLOSARIO DE TERMINOS que define los conceptos que se manejan en el presente
manual; FORMAS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO, aplicables y el CONTROL DE
ACTUALIZACION del manual, que incluira fechas de registros y actualizaciones del mismo,
que derivados de la agregacion, modificacion o eliminacion, de algun punto en particular,
sufra el presente documento.

Area emisora ' Fecha de Modificacion
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MARCO JURIDICO

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y NORMAS
QUE RIGEN AL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
(TELECOMM), DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS VIGENTES, SIGUIENTES:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 28 de mayo de 2021)

1.- LEYES

e LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de abril de 2013)

o LEY DE VIAS GENERALES DE COMUNICACION.
P'ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de febrero de
2021)

¢ LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO,
REGLAMENTARIA DEL APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 07 de junio de 2021)

e LEY FEDERAL DEL TRABAJO. ;
REGLAMENTARIA DEL APARTADO A) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 23 de abril de 2021)

« LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de
2020)

o LEY FEDERAL DE DERECHOS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2019)

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
P'ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016)

e« LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de marzo de
2019)

Area emisora Fecha de Modificacion
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LEY AGRARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 1992.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de agosto de 1994.

(Oitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de
2018)

LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de enero de 2000.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de enero de
2016)

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de noviembre
de 2014).

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de
2018)

LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de diciembre de 2005.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2017)

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre
de 2019)

LEY DE AMPARO. REGLAMENTARIA DE LOS ARTICULOS 103 Y 107 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2018)

LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES Y RADIODIFUSION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de enero de
2020)

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

Area emisora Fecha de Modificacion
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LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de enero de
2017)

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n el 18 de julio de 2016.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 16 de abril de 2020)

LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017

LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018

LEY FEDERAL DE AUSTERIDAD REPUBLICANA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de 2019

2.- CODIGOS

cODIGO DE COMERCIO.

Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de
2019)

CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

CODIGO CIVIL PARA EL D.F.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 09 de enero 2020)

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de junio de
2015)

cODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
P}lblicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de enero de
2020)

LEGISLACIONES LOCALES APLICABLES
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3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.

(Ultlma Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2020)

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2020)

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL

SECTOR PUBLICO.

Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.

Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN

POSESION DE LOS PARTICULARES

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 2011

REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de abril de 2014

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.
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DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ABTiCULOS 1°Y 3° FRACCIONES I, Il y
VIl Y SE DEROGA LA FRACCION Il DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS_ARTiCULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

DECRETO POR EL QUE SE APRUEBA EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2019-
2020

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO VIGENTE.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 1052 Sesion de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.

NORMA MEXICANA PARA LA IGUALDAD LABORAL ENTRE MUJERES Y HOMBRES
NMX-R-025-SCFI-2015.

(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de octubre de 2015).

Direccion General de Normas de la Secretaria de Economia.

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de abril de 2016).

POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Las vigentes.

POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS

RELACIONADOS CON LOS MISMOS.

Ultima Revision 15 de diciembre de 2017.

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018.

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO
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¢ CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
vigentes.

* LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS
SATELITALES.
vigentes.

e Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

» ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018.
Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccion de Asuntos Juridicos
(DAJ).

e MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO.
Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.
Pagina 141 numerales del 1 al 8, atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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OBJETIVO

Establecer un instrumento que describa las actividades que realiza la Gerencia Juridica para
Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, con la participacion del
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos y las diversas
Coordinaciones que la conforman, que contenga de forma sistematica, ordenada y precisa el
desahogo de consultas y asuntos que le son encomendados, conforme al Manual de
Organizacion Institucional de Telecomunicaciones de México, asi como el sefialamiento de
actividades de cada participante.

El Manual de la Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y
Administrativo es de aplicacion obligatoria para el personal involucrado en los
procedimientos

Area emisora Fecha de Modificacion
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POLITICAS GENERALES

Las actividades que se realicen en la Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo con la participacién del Departamento de Gestion de
Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos y de las diversas coordinaciones que la
integran, se apegaran a la legislacion, reglamentacion y disposiciones juridico-
administrativas vigentes y a la normatividad administrativa interna, aprobada por la Junta
Directiva, que resulten aplicables a las funciones que tiene encomendadas.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la
encargada en su ambito, de fijar y revisar las bases de los convenios, contratos y demas
actos juridicos que celebre el Organismo, interpretar y dictaminar sobre la posibilidad
juridica de su nulidad, rescision, inexistencia o cumplimiento forzoso y deméas aspectos
juridicos, asi como elaborar los formatos de estos instrumentos, requeridos por las
demas Unidades Administrativas, apegandose a las disposiciones aplicables.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la
encargada de asesorar a las Unidades Administrativas del Organismo, en los
procedimientos de contratacion que se realicen de conformidad con lo dispuesto por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, vigilando la estricta observancia de
las disposiciones en la materia y demas aplicables.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la
encargada de emitir opiniones y dictamenes juridicos correspondientes para la
celebracion de los contratos en materia de adquisiciones, prestacion de servicios,
arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, obra ptblica y servicios relacionados con
las mismas, que se tengan que realizar, asi como revisar que estén sujetos a las
disposiciones legales y normativas aplicables y vigentes, con la finalidad de poder
salvaguardar los intereses del Organismo.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la
encargada de revisar que las garantias reales o personales que se constituyan a favor del
Organismo, por los prestadores de servicios, adquisiciones y arrendamientos, cumplan
con los requisitos de la ley aplicable.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, previa
consulta por escrito sobre casos juridicos concretos en las materias de su competencia,
es la encargada de asesorar a las unidades administrativas del Organismo, mediante la
emision de dictamenes, en los cuales realizara y emitira las observaciones y la opinion
juridica que considere pertinentes para la mejor aplicacion del marco normativo que
regula la materia de la consulta.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
revisara que los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, se apeguen a la
normatividad aplicable, revisando que la documentacién presentada por los arrendadores
acredite su capacidad para contratar y personalidad de éstos. Asi también, elabora los
contratos de comodato, donacion, cesion en su caso, que le sean solicitados por las
unidades administrativas del Organismo.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la
encargada de representar legalmente al Organismo, en defensa de sus intereses, ante las
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autoridades administrativas, agrarias, fiscales y judiciales, federales, estatales o
municipales, para proteger el patrimonio y derecho del mismo.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, sera
la encargada de estudiar, analizar y estructurar estrategias litigiosas para iniciar las
acciones y en defensa de los intereses del Organismo, elaborar y presentar demandas y
contestaciones de demanda, asi como atender todos los procedimientos en las materias
de su competencia, conforme a lo establecido en las leyes aplicables, hasta su total
solucidn en las materias civil, mercantil, agrario, fiscal y administrativo.

10. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,

11.

interpondra los recursos y medios de impugnacion que procedan conforme a la
legislacion vigente de que se trate, igualmente intervendra, promovera y tramitara los
juicios de amparo y demas tramites y procedimientos conducentes para su ejecucion, en
los juicios en que el Organismo sea parte, asi mismo llevara registro y control de todo
tramite en que intervenga, en las materias de su competencia.

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
realizara los tramites y ejercitara las acciones administrativas y judiciales, pertinentes
para la regularizacion de inmuebles que ocupa el Organismo, e intervendra en el ambito
de su competencia, en todo lo concerniente a la adquisicion, arrendamiento y enajenacion
de los mismos.

12. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, es la

encargada de dictaminar y determinar, la imposibilidad o inviabilidad practica y juridica
de ejercer legalmente las acciones de cobro respecto de los adeudos a favor del
Organismo, cuando asi lo solicite la Direccion de Administracion, conforme a la
normatividad aplicable.

13. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,

realizara aquellas funciones que sean afines a las sefialadas en las fracciones que
anteceden y las que le encomiende expresamente el Director de Asuntos Juridicos.
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

Marco Juridico Especifico

1.-

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

LEYES

LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de abril de 2013)

LEY DE VIAS GENERALES DE COMUNICACION.

P_ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de junio de
2018)

LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO,
REGLAMENTARIA DEL APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de mayo de
2019)

LEY FEDERAL DEL TRABAJO. .

REGLAMENTARIA DEL APARTADO A) DEL ARTICULOQO 123 CONSTITUCIONAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970.

(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 04 de junio de 2019)

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de
2020)

LEY FEDERAL DE DERECHOS.

Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2019)

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1982.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de
2016)

LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de marzo de
2019))
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

e LEY AGRARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 1992.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de abril de
2012)

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de agosto de 1994.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de
2018)

o LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de enero de
2016)

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de noviembre
de 2014).

o LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de
2018)

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de diciembre de 2005.

(Uitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de enero de
2017)

e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre
de 2019)

e LEY DE AMPARO. REGLAMENTARIA DE LOS ARTICULOS 103 Y 107 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de
2018)

e LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de junio de 2018)

Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo gntencioso
Civil, Fiscal y Administrativ

ABRIL 2022 \

ARRVI%a 10 b




c_}%f-

\

HOJA No.

| g |
relecomm. 22 de 129
NOE;‘IE EEE"B‘&‘L""SB’E’G’ESENTO: NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO 5 AR

1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

e LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES Y RADIODIFUSION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de enero de
2020)

e LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

« LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2017)

e LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de julio de 2016.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién 16 de abril de 2020)

e LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017

e LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018

¢ LEY FEDERAL DE AUSTERIDAD REPUBLICANA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de 2019

2.- cODIGOS

o CODIGO DE COMERCIO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre
de 2019)

e CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 03 de junio de
2019)

« CODIGO CIVIL PARAEL DF.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 09 de enero
2020)
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de j junio de
2015)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de
2012)

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de enero de
2020)

LEGISLACIONES LOCALES APLICABLES

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.

(Ultlma Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2020)

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.

(Uitlma Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2020)

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL

SECTOR PUBLICO.

Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010

REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.

Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN
POSESION DE LOS PARTICULARES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 2011

e REGLAMENTO DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de abril de -2014

4.- DECRETOS

e DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

e« DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ART[CULOS 1°73°
FRACCIONES I, Il y VI Y SE DEROGA LA FRACCION lil DEL ARTICULO 3° POR EL
QUE
SE CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

e DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

¢ DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS_ARTiCULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

« DECRETO POR EL QUE SE APRUEBA EL PLAN NACIONAL DE DESARROLLO 2019-
2020

o DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO
FISCAL DEL ANO VIGENTE.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

» CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105° Sesién de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.

Area emisora Fecha de Modificacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

TCM-8020-D01-22

1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

NORMA MEXICANA PARA LA IGUALDAD LABORAL ENTRE MUJERES Y HOMBRES

NMX-R-025-SCFI-2015.
(Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de octubre de 2015).
Direccidon General de Normas de la Secretaria de Economia.

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de abril de
2016).

POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Ultima Estatuto Organico Revision 15 de diciembre de 2017.

POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS.
Ultima Revision 15 de diciembre de 2017.

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018.

Art. 22. Sobre las atribuciones y funciones de la Direccion de Asuntos Juridicos
(DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

Publicado en la Normateca interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8, atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos
y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo.

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
vigentes.

LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS

SATELITALES.
vigentes.

Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.

Area emisora Fecha de Modificacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO i 3 2

1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

Objetivo Especifico

Coadyuvar al fortalecimiento de las actividades que realiza el Organismo, a través de asesoria
juridica que en forma oportuna y preventiva brinde en las materias de su competencia la
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, a las
unidades administrativas adscritas a Telecomunicaciones de México.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo con
la participacion del departamento y las diversas coordinaciones que la integran,
efectuara dentro del ambito de sus funciones, de conformidad al marco normativo
aplicable y previo estudio, el pronunciamiento de la opinién juridica respecto de las
consultas o asesorias que sobre casos concretos y por escrito formulen las unidades
administrativas del Organismo, para los fines especificos que le sean requeridos.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo en el
ambito de su competencia, se encargara de la revision o actualizacion de los
instrumentos juridicos aplicables al Organismo, a fin de prevenir y salvaguardar sus
intereses.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, en el
ambito de su competencia, emitira las opiniones y dictamenes sobre actos juridicos que
afecten directa o indirectamente el patrimonio del Organismo, que sirvan para determinar
la procedencia o improcedencia de las acciones a seguir.

4. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
ejecutara sus funciones y atribuciones, dentro de los términos y plazos que establezcan
las disposiciones legales y normativas aplicables y vigentes, con la finalidad de prevenir
y salvaguardar los intereses del Organismo.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccién de Asuntos Juridicos.

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo.
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos.
Coordinaciéon de Convenios y Contratos.

Coordinacion de Licitaciones.

Coordinacion Fiscal y Administrativo.

Coordinacion Civil.

Coordinacién Inmobiliaria.

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ™ ABRIL 2022
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NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

NUMERO:

1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

[ Responsable | No. | Actividad

DIRECTOR DE ASUNTOS 01 Recibe volante generado por el Sistema de Control

JURIDICOS. de Gestion, con la solicitud de asesoria en las
materias de su competencia, por parte de las
unidades administrativas adscritas a
Telecomunicaciones de México.

02 Gira instrucciones al Gerente a través del volante

para que desahogue la solicitud de asesoria.
GERENTE JURIDICO PARA 03 Recibe el volante-requerimiento y gira
CONTRATOS Y LO instrucciones al Jefe de Departamento para que se
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y evalle, analice y se proceda a la elaboracion del
ADMINISTRATIVO. proyecto de respuesta objeto de la consulta.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE 04 Recibe el volante-requerimiento, gira instrucciones
GESTION DE PROCESOS para su atencion, al Coordinador de Convenios y
CIVILES, FISCALES Y Contratos o Coordinador de Licitaciones o
ADMINISTRATIVOS. Coordinador Fiscal y Administrativo o Coordinador
Civil o Coordinador Inmobiliario, con las
indicaciones procedentes.
COORDINADOR DE CONVENIOS 05 Revisa la solicitud de asesoria y verifica que la
b £ CONTRATOS o documentaciéon enviada se encuentre integrada
COORDINADOR DE para brindar la opinién juridica
LICITACIONES 0]
COORDINADOR FISCAL Y 06 No esta la documentacion integrada, solicita su
ADMINISTRATIVO o envio y en su caso informacion adicional objeto de
COORDINADOR CIVIL 0 la consulta, mediante oficio al area solicitante (al
COORDINADOR INMOBILIARIO. integrarse la documentacion e informacion se
procede a elaborar el proyecto de oficio) (reinicia
actividad 5).

07 Si esta la documentacion integrada, corrobora la
normatividad aplicable materia objeto de Ia
consulta y se procede a elaborar el proyecto de
contestacion

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 08 Recibe el proyecto, revisa y emite observaciones.
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y 09 No hay observaciones, rubrica y somete el
ADMINISTRATIVOS. proyecto a consideracion del Gerente.

10 Sihay observaciones, devuelve el proyecto para su

correccion (reinicia en actividad 5).

Area emisora
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Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2022

y T Y
BEY

Aort il ?

&b b b S

TCM-8020-D01-22




‘felecomm.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

HOJA No.
28 de 129

NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

NUMERO:
TCM-8020-D01-22

1- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

| Responsable | No | Actividad
GERENTE JURIDICO PARA 11 Recibe, revisa, analiza, en su caso, firma el
CONTRATOS Y LO desahogo de la consulta a través de oficio o lo

CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO

CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

12

13

14

15

16

presenta a consideracion y firma del Director, sélo
en el caso de que haya sido solicitado por el
Titular de area requirente.

Recibe el oficio de desahogo de la consulta,
analiza y autoriza o emite observaciones.

No hay observaciones, firma y turna al Gerente
para su despacho.

Si hay observaciones (regresa para su correccion,
reinicia en la actividad 11).

Recibe y envia al area solicitante el oficio de
respuesta de la consulta autorizado.

Ordena la descarga del volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(Una vez integrada la documentacion, las
actividades de este procedimiento se realizan en
un término de 10 dias habiles).

Concluye procedimiento

Area emisora

Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contenv?so

Civil, Fiscal y Administrativo
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO

J

:
;
01 ’
RECIBE SOLICITUD DE '
ASESORIA POR PARTE '
DE LAS UNIDADES :
ADMINISTRATIVAS. !
; 03
v ! REGIBE
i ) REQUERIMIENTO Y
GIRA INSTRUCCIONES A : b
| ' INSTRUC
TRAVES DE VOLANTE. . j’E FCE'?}';ES i
B DEPARTAMENTO
) ; PARA QUE EVALUE,
H ANALICE Y SE

PROCEDA A LA
ELABORACION DEL
PROYECTO DE
RESPUESTA

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOQS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS

04
RECIBE EL
REQUERIMIENTO, Y GIRA
INSTRUCCIONES PARA
SU ATENCION AL

COORDINADOR DE CONVENIOS Y
CONTRATOS O COORDINADOR DE
LICITACIONES O COORDINADOR
ADMINISTRATIVO Y FISCAL O
COORDINADOR CIVIL ©
COORDINADOR INMOBILIARIO

05
REVISA LA SOLICITUD
DE ASESORIA'Y

COORDINADOR CON LAS
INDICACIONES
PROCEDENTES.

08
RECIBE EL PROYECTO,
REVISA Y EMITE
OBSERVACIONES.

LHAY
OBSERVA-
CIONES?

09
RUBRICA Y SOMETE A
CONSIDERACION DEL
GERENTE.

e VERIFICA
DOCUMENTACION

'

DOCUMEN-

TACION
INTEGRADA

06
SOLICTA
DOCUMENTACION AL
AREA REQUIRENTE
MEDIANTE OFICIO.

07
CORROBORA
NORMATIVIDAD Y
ELABORA EL PROYECTO
DE CONTESTACION

D

J.

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso /
Civil, Fiscal y Administrativ ABR}‘. 2022
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1.- PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA.

: DIRECTOR DE ASUNTOS ! GERENTE JURIDICO PARA
' JURIDICOS. ' CONTRATOS Y LO

- : CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
: : ADMINISTRATIVO

" :

i :

: '

i '

12 11

i RECIBE, ANALIZA Y EN i RECIBE, REVISA Y EN SU
- SU CASO AUTORIZA EL : CASO AUTORIZA EL

! DESAHOGO DE LA i DESAHOGO DE LA

- CONSULTA. 4— CONSULTA A TRAVES DE
v | OFICIO O LO PRESENTA A
" i+ | CONSIDERACION Y FIRMA
‘ ' DE DIRECTOR.

- 4

: . D
' 1

i i J—
X "

: '

: LHAY :

' OBSERVA- !

! CIONES?T '

: '

; ;

: Mo A

; :

i 13 :

' FIRMA Y TURNA AL :

: GERENTE. :

" 1

' 1

s ‘

: i 15

' y RECIBE Y ENVIA AL

; : AREA SOLICITANTE DE
: 14 ' LA CONSULTA EL OFICIO
; ' DE RESPUESTA

! L REGRESA PARA AUTORIZADO,

: su ,

] CORRECCION. 1 A

; i 16

' : ORDENA LA DESCARGA
' ' DEL VOLANTE

' ' GENERADO POR EL

: : SISTEMA.

: :

: ;

i i

' :

: :

V )

. :

: :

JEFE DE DEPARTAMENTO DE |
GESTION DE PROCESOS CIVILES, |
FISCALES Y ADMINISTRATIVOS !

i

DEVUELVE EL PROYECTO
PARA SU CORRECCION.

10

COORDINADOR DE CONVENIOS Y
CONTRATOS O COORDINADOR
DE LICITACIONES O
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
¥ FISCAL O COORDINADOR CIVIL
O CODRDINADOR INMOBILIARIO

Area emisora

Fecha de Modificacion
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS, QUE SE GENEREN
SOBRE DICHA MATERIA.

Marco Juridico Especifico

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

1.-LEYES

e LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultlma Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013).

* LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de julio de 2016)

« LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de noviembre de
2014)

e LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de enero de 2016)

o |LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de
2019)

e LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2018)

¢ LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

¢ LEY FEDERAL DE AUSTERIDAD REPUBLICANA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de noviembre de 2019.
2.- cODIGOS
e CODIGO CIVIL FEDERAL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de

2013)
Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2022
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS, QUE SE GENEREN
SOBRE DICHA MATERIA.

e CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
P’ublicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de marzo de 2014)

3.- REGLAMENTOS

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de noviembre de
2012)

e REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.
(Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de
2010)

e« REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS.
(Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010)

4.- DECRETOS

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTi_CULOS 1°Y 3° FRACCIONES
ILIly VIIY SE DEROGA LA FRACCION Ill DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO
EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

o DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

o DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL (DEL ANO RESPECTIVO.)

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
« POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Ultima Revisién 15 diciembre de 2017.

Area emisora Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contepcioso
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS, QUE SE GENEREN
SOBRE DICHA MATERIA.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS.
Ultima Revision 15 diciembre de 2017.

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de febrero de 2018.
Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8, atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos
y lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN . MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto DE 2010.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 21 de noviembre de 2012)

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto DE 2010.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 21 de noviembre de 2012)

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS, QUE SE GENEREN

SOBRE DICHA MATERIA.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, asesorara
a las diversas unidades administrativas del Organismo que lo soliciten, en materia de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, respecto de la revision de bases, licitaciones y otras
que se generen sobre dicha materia.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, a
nivel central para brindar la asesoria juridica que corresponda, previa invitacion a las
unidades administrativas del Organismo, asistira a todos los eventos de revision de
prebases, bases y licitatorios a la hora sefialada en la convocatoria.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, para
prevenir legalmente de las consecuencias que pudieran tener las acciones que deriven
en los procesos licitatorios de los que se le dé conocimiento previo, orientara con la
emision de las opiniones que contendran el fundamento legal que soporte la asesoria en
la materia que se formule por las areas requirentes y Gerencias Regionales y Estatales

del Organismo.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
verificara que se integren debidamente los expedientes que con motivo de las licitaciones

se formen, para que obren en el

archivo de ésta.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestién de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos

Coordinacion de Licitaciones

Area emisora

LAY

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Con
Civil, Fiscal y Administrativo

E%ciosa
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NUMERO:
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS QUE SE GENEREN
SOBRE DICHA MATERIA.

Responsable

| No. |

Actividad

DIRECTOR DE  ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR
LICITACIONES.

DE

01

02

03

04

05

06

Recibe volante generado por el Sistema de Control
de Gestion, con la solicitud de la Gerencia de
Adquisiciones de asistir al evento para revision de
convocatoria; o en su caso, recibe convocatoria
para revision, a través de correo electréonico de las
Gerencias Regionales y Estatales.

Gira instrucciones al Gerente a través de volante o
correo electronico para su atencion.

Recibe la solicitud y gira instrucciones al Jefe de
Departamento para su atencion inmediata.

Recibe instrucciones y turna la solicitud al
Coordinador para que asista al evento, o bien,
atienda conforme a la normatividad aplicable el
correo electrénico de las Gerencias Regionales o
Estatales para su atencion.

Recibe, revisa y analiza documentos, emite opinion
y observaciones, por escrito al area de
Adquisiciones, asiste al evento de que se trate, sea
en los procedimientos de Invitacion a por lo menos
tres proveedores o de adjudicacion directa.
Respecto de las Gerencias Regionales o Estatales,
envia por correo electronico el resultado de la
revision y analisis de documentos, emite opinion y
observaciones con la adecuacién que en su caso
proceda. En ambos casos, enviara copia de
conocimiento para el Gerente y Jefe de
Departamento.

Informa al Jefe de Departamento sobre el desarrollo
del evento, en su caso, una vez recibida la
confirmacién de la recepcion de correo electrénico
por parte de las Gerencias Regionales o Estatales,
comunica el resultado de la solvencia de las
observaciones y adecuaciones hechas.

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Con

Civil, Fiscal y Administrativo

L%lcioso

ABRIL 20%5'
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2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS QUE SE GENEREN
SOBRE DICHA MATERIA.

f Responsable | No. | Actividad |
' JEFE DE DEPARTAMENTO DE 07 Recibe informe o correo electrénico, y somete la:
!GESTION DE PROCESOS opinion o indicacion de adecuaciones a!
: CIVILES, FISCALES Y consideracion del Gerente. ;
i ADMINISTRATIVOS.

GERENTE JURIDICO PARA 08 Recibe, analiza y autoriza el archivo del informe en
: CONTRATOS Y LO el expediente respectivo. En caso estrictamente !
 CONTENCIOSO, CIVIL, FISCAL necesario, somete a consideracion del Director, !
'Y ADMINISTRATIVO. proyecto de oficio con las observaciones sin'
| solvencia. :
DIRECTOR DE ASUNTOS 09 Recibe el oficio, revisa, autoriza y/o emite

JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

10

1"

12

13

observaciones.
No hay observaciones firma y devuelve al Gerente.

Si hay observaciones, regresa para su correccion
(reinicia en actividad 06).

Recibe el oficio debidamente firmado, o en su
caso, las observaciones del Director, para su
seguimiento y solvencia.

Ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(Todas estas actividades se realizan en 10 dias)

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contggcioso
Civil, Fiscal y Administrativo ?\\ ABRIL 2022 /
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CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

NUMERO:
TCM-8020-D01-22

2.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE BASES, LICITACIONES Y OTRAS QUE SE GENEREN

SOBRE DICHA MATERIA.

01
RECIBE SOLICITUD DE LA
: GERENCIA DE
ADQUISISCIONES DE
ASISTENCIA A EVENTO.

GERENTE JURIDICO PARA

i
:
1 CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
' 1 _CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO
'

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS CIVILES,
FISCALES Y ADMINISTRATIVOS

COORDINADOR DE
LICITACIONES

05
ANALIZA
DOCUMENTOS, ASISTE
AL EVENTO, EMITE
OPINION Y
OBSERVACIONES, POR
ESCRITO AL AREA DE
ADQUISICIONES, DE
LAS GERENCIAS
REGIONALES O
ESTATALES, ENViA
POR CORREQ
ELECTRONICO EL
RESULTADO DE LA
REVISION Y ANALISIS
DE DOCUMENTOS

)
h
i H
H i
) 4 :
' 02 03 ' 04
: GIRA INSTRUCCIONES A RECIBE SOLICITUD Y GIRA | RECIBE INSTRUCCIONES Y
H TRAVES DE VOLANTE. INSTRUCCIONES AL JEFE | | TURNA PARA SU
H DE DEPARTAMENTO. —P ASISTENCIA AL
' ' COORDINADOR CON LAS
i D : INDICACIONES
: J ! PROCEDENTES.
i i
1 \
i 08 : o7
h 09 RECIBE, ANALIZA Y EN . RECIBE INFORME,
H SU CASO, SOMETE A . ANALIZA Y SOMETE LAS
! RECIBE EL OFICIO, REVISA CONSIDERACION DE LA ! OBSERVACIONES A
EMITE LAS DIRECCION EL : CONSIDERACION DEL
OBSERVACIONES. PROYECTO DE OFICIO GERENTE

gt s e

H

i

i

| ZHAY

¥ ORVA-

" CIONES?

! 12

! RECIBE EL OFICIO

! DEBIDAMENTE FIRMADO,
s O EN SU CASO LAS

: OBSERVACIONES DEL

! 10 DIRECTOR PARA SU

' PROCEDE A SEGUIMIENTO Y

: SU FIRMA. SOLVENTACION.

' '

i si : 13

X 1 ORDENA LA DESCARGA DEL
! REGRESA PARA VOLANTE GENERADO POR
! L SU CORRECCION. EL SISTEMA.

i

'

i

.

06
INFORMA AL JEFE DE
DEPARTAMENTO
SOBRE EL
DESARROLLO DEL
EVENTO

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativi

ABRIL 2022
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | TCM-8020-D01-22

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Marco Juridico Especifico

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de marzo de 2020)

1.-LEYES.

e LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de abril de 2013)

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de noviembre
2014)

e LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.

e (Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de enero de
2016)

e LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2018)

o LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

e LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2017)

e LEY FEDERAL DE AUSTERIDAD REPUBLICANA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de 2019.

2.- CODIGOS.

e CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo tencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2022
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | T¢M-8020-D01-22

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

s CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de enero de
2020)

3.- REGLAMENTOS.

 REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2020)

« REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.
(Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de
2010)

« REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS.
(Nuevo reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de
2010)

4.- DECRETOS.

o« DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO RESPECTIVO.
El vigente

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS.

e MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN 'MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 3 de febrero de 201 6)

e MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion el 3 de febrero de 2016)

e EL OFICIO CIRCULAR MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN DIVERSAS DIRECTRICES
PARA LOS OFICIALES MAYORES DE LAS DEPENDENCIAS Y EQUIVALENTES EN
LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y-LOS TITULARES
DE LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de noviembre de 2017

Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ﬁ ABRIL 20/22
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO ) e

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

e POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
(Ultima Revision 15 de diciembre de 2017).

e POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LOS MISMOS.
(Ultima Revision 15 de diciembre de 2017).

e ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018.

Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos
(DAJ)

° MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

I?ublicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.
Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos

y lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo
e Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.

Area emisora o Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencipso
Civil, Fiscal y Administrativo
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3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa revisara
que en las relaciones contractuales en que intervenga el Organismo, se dé cumplimiento a lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Ley
de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma y en las diversas disposiciones
aplicables a cada contrato y/o convenio en particular.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
elaborara los formatos de los proyectos de contrato y convenios que requiera el
Organismo en las materias de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios del
Sector Publico y Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas, los cuales
seran revisados a fin de que se ajusten a la normatividad vigente.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
revisara el proyecto de contrato y documentacion soporte, con la propuesta de la
Gerencia de Adquisiciones, antes de la revision de las bases de licitacion.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
emitira opinién o indicara la adecuacion o modificacién que en su caso proceda al
proyecto de contrato, en los procedimientos licitatorios, de Invitacién a por lo menos
tres proveedores, o de adjudicacion directa que por correo electrénico envien las
Gerencias Regionales y Estatales.

4. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
dictaminara sobre la posibilidad juridica de nulidad, rescision, inexistencia o
cumplimiento forzoso y demas aspectos juridicos de los contratos y convenios que
se celebren bajo la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios del Sector
Publico y Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas.

5. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
revisara las garantias reales o personales que se constituyan a su favor por parte de
los proveedores o prestadores de servicios, cumplan con los requisitos de la ley
aplicable

6. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
realizara la revision de los contratos requisitados y los dictaminara en el plazo 4 dias
naturales a Nivel Central y 5 dias naturales a nivel Regional o Estatal, plazos
establecidos en las POBALINES.

7. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
planteara en caso de que existan observaciones, la manera de solventar las mismas,
a efecto de que se aclare o subsane debidamente el contrato de que se trate.

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Conféncioso :
Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2022
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3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

8. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
verificara que se integren debidamente los expedientes con los contratos,
documentacion soporte y el (los) dictamen (es) emitido (s), para que obren en el
archivo de ésta.

9. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
verificara que el contrato formalizado y el (los) dictamen(es) emitido(s), se integren en
el Sistema Automatizado para el Control y Seguimiento de los Contratos y Convenios,
celebrados en Telecomunicaciones de México.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion de Contratos y Convenios

Dictaminador de contratos y Convenios

Area emisora Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contenﬁso

Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2022
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NUMERO:
TCM-8020-D01-22

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

I

Responsable

[ No |

Actividad

|

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO, CIVIL,

FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR DE
CONVENIOS Y CONTRATOS.

01

02

03

04

05

06

07

Recibe el volante que emite el Sistema de Control de
Gestion, oficio de solicitud documentacién legal y
administrativa o contrato formalizado y anexos.

Instruye al Gerente a través del volante, entrega el
contrato (propuesta o requisitado con formato
autorizado y documentacion legal y administrativa o
formalizado) y anexos, para su registro en el Registro
del Sistema Autorizado para el Control y Seguimiento
de los Contratos y Convenios Celebrados en
Telecomunicaciones de México para la asignacion del
numero de contrato.

Recibe el volante y asigna numero de contrato y gira
instrucciones al Jefe de Departamento para dar
atencion inmediata a la solicitud, de acuerdo al tipo de
procedimiento.

Recibe volante, contrato (propuesta; o requisitado con
formato autorizado y documentacion legal vy
administrativa; o formalizado) y anexos, e instruye al
Coordinador de Contratos y Convenios de acuerdo al
tipo de procedimiento.

» Licitacion Publica.

»Invitaciéon Cuando Menos Tres Personas.

» Adjudicacion Directa.

Recibe el volante, contrato (propuesta; o requisitado
con formato autorizado y documentacion legal y
administrativa, o formalizado) y anexos, y procede de
acuerdo a las instrucciones.

Integra expediente, revisa contrato (propuesta; o
requisitado con formato autorizado y documentacion
legal y administrativa; o formalizado) y anexos.

Instruye al Dictaminador para elaborar el proyecto de
dictamen dentro de los 4 dias naturales para la Gerencia
de Adquisiciones y 5 dias naturales para Gerencias
Regionales y Estatales de acuerdo al tipo de
procedimiento conforme a lo establecido en las
POBALINES.

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contenci%so

Civil, Fiscal y Administrativo
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3.- Procedimiento de Revision de Contratos y Convenios en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios del Sector Piblico y Obra Publica y Servicios Relacionados con

las Mismas..
| Responsable | No | Actividad |
DICTAMINADOR DE 08 Reci'bt-:' cc:.mtrato' y documentaciéon legal vy
CONTRATOS Y CONVENIOS administrativa, revisa que corresponda a los formatos
’ y al tipo de procedimiento autorizados por la Direccion
Revisa el proyecto de dictamen y determina su
procedencia.
COORDINADOR DE 09 No procede, emite consideraciones e instruye al
CONTRATOS Y CONVENIOS. Dictaminador para modificar el proyecto de dictamen.
(Reinicia Actividad 08)
10 Si procede, somete a consideraciéon del Jefe de

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

1"

12

13

14

15

16

17

Departamento.

Revisa proyecto de dictamen y determina su
procedencia.

No procede, emite consideraciones e instruye al
Coordinador para modificar el proyecto de dictamen.
(Reinicia Actividad 09)

Si procede, somete el proyecto de dictamen a
consideracion del Gerente.

Recibe el proyecto de dictamen y determina su
procedencia.

No procede, emite consideraciones e instruye al Jefe
de Departamento para modificar el proyecto de
dictamen. (Reinicia Actividad 10)

Si procede, firma el dictamen e instruye al Jefe de
Departamento su envio a la unidad administrativa del
Organismo.

Ordena el envio del dictamen y la descarga del volante
generado por el Sistema de Control de Gestion y en su
oportunidad.

(El procedimiento se lleva 4 dias a nivel central y 5 a
nivel estatal).

CONCLUYE PROCEDIMIENTO.

Area emisora

Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICD

NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO e

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

DIRECTOR DE ASUNTOS  GERENTE JURIDICO PARA ' JEFE DE | COORDINADORDE | DICTAMINADOR DE

JURIDICOS ' CONTRATOS Y LO | DEPARTAMENTODE CONVENIOS Y : CONTRATOS Y '
CONTENCIOSO CIVIL, | GESTION DE PROCESOS | CONTRATOS ; CONVENIOS '

FISCAL Y ! CIVILES, FISCALES Y s
! ' ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVOS ! '

_____________________________________________________________________________________________________________________

X H ' H '
INICIO i \ i H i

' 01 ' i ] i
H RECIBE EL " H ' : "
] VOLANTE, ; ! : . '
! OFICIO DE ' : ! ' !
: SOLICITUD, EL : . : ' !
CONTRATO " ] ' . '
' DOCUMENTA- ! ! ' ! '
| CION LEGAL Y L ! ' ! |
' ADMINISTRATIVA ' : ! ' !
, 0 CONTRATO i ' : : :
FORMALIZADO Y H : )
ANEXOS. i : ) ] i
i H ' : ' i
| ] V ] :
i l H 03 : : ' i
i : RECIBE EL i 04 : 05 : '
' 1 VOLANTE Y " RECIBE : RECIBE EL ' '
i i ASIGNA ; VOLANTE Y ! CONTRATO Y )
: 0z ! NUMERO DE ' ANEXOS E ! ANEXOS, Y ]
] INSTRUYE AL ' CONTRATO, ——  INSTRUYE AL —p PROCEDE DE ]
: GERENTE, PARA T——P GIRA : COORDINADOR | | ACUERDO A ! :
' REVISAR EL ! INSTRUCCIO- ! PARA REVISAR : INSTRUCCIONES : i
: | CONTRATO | NES AL JEFE ! DE ACUERDO AL | ! : '
! ' DE ' PROCEDIMIENTO | ! ! )
! o DEPARTAMEN- | ! ! l : !
' ! TO PARA SU : ! . '
: \/'_ ; ATENCION ! ! ] !
: ' i ' 06 H "
, ) i i INTEGRA : :
! g ' EXPEDIENTE, ' '
i : ' REVISA CONTRATO |
X ; 1 ] Y ANEXOS ! L
H ] H ] ¢ .
H i H H | '
1 ' ' ' o7 [
i : i INSTRUYE AL
: : : DICTAMINADOR :
' ! ! PARA ELABORAR EL '
; i : PROYECTO DE ' :
, ! . ' DICTAMEN, '
) ' : CONFORME A LO :
i i i H ESTABLECIDO EN ' v 1
: ' - 4 LOS POBALINES : ]
I ' ' ' ' 08 '
i ' : ! ; RECIBE Y REVISA

| ' X H : QUE EL CONTRATO
' : i : ' CORRESPONDA AL
i i MODELO, TIPO DE

: : i PROGEDIMIENTO, Y
: ; | | ELBORA DICTAMEN

: ; ! ; ! o

Area emisora Fecha de Modificacién
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NUMERO:
TCM-8020-D01-22

' GERENTE JURIDICO PARA CONTRATOS Y LO E JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE COORDINADOR DE CONVENIOS Y

CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y PROCESOS CIVILES, FISCALES Y CONTRATOS
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVOS
+PROC
EDE-
i NO
09
EMITE LAS
CONSIDERACIO-
NES QUE ESTIME
CONVENIENTES sl
‘ 10
1 ] SOMETE A
REVISA EL < ' CONSIDERACION
PROYECTO DE - DEL JEFE DE
DICTAMEN, DEPARTAMENTO
$PROCE-
DE?
12
EMITE
No CONSIDERACIO
-NES i
INSTRUYE AL
COORDINADOR
A4
13
14 e SOMETE A
RECIBE, CONSIDERACION
PROYECTO DE DEL GERENTE
DICTAMEN.

v

"""""""""" Areaemisora | Fechade Modificacien
Gerencia Juridica para Contratos y lo Con%ncioso
Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2022
F

- T ‘-L
ALVISAUU | ABR WU




‘félecomm@ 47 de 129

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

HOJA No.

NOMBRE DEL DOCUMENTO: ) NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

3.- PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

E GERENTE JURIDICO PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL | JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE PROCESOS CIVILES,
' ¥ ADMINISTRATIVO ' FISCALES Y ADMINISTRATIVOS

NO

J' si

15
EMITE CONSIDERACIONES E
INSTRUYE AL JEFE DE
DEPARTAMENTO PARA
MODIFICAR EL PROYECTO
DE DICTAMEN

v

&

v
16
FIRMA Y ENVIA DICTAMEN A LA UNIDAD 4
ADMINISTRATIVA PARA QUE ' 17
DEVUELVA EL CONTRATO ! ORDENA LA
FORMALIZADO, PARA LA INSERCION + 2o DESCARGA DEL
DEL SELLO CON LA LEYENDA . VOLANTE
“REVISADO" O “REVISADO CON - GENERADO POR EL
OBSERVACIONES", DEVOLVIENDO UN ' SISTEMA.
TANTO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y '
EL OTRO SE ORDENA SU ARCHIVO :
PARA CONCLUIR EL REGISTRO. i

Area emisora Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contdhcioso
Civil, Fiscal y Administrativo
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | TCM-8020-D01-22

4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.
Marco Juridico Especifico

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM),
DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
VIGENTES, SIGUIENTES:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
P}Iblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

1.- LEYES

e LEY FEDERAL DEL TRABAJO.
REGLAMENTARIA DEL APARTADO A) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 04 de junio de 2019)

e LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de agosto de
2014)

e LEY FEDERAL DE DERECHOS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2019)

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de
2013)

e LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de agosto de
2014)

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n el 4 de agosto de 1994
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de mayo de 2018)

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES

PUBLICOS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014)

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ™ ABRIL 2022
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

| TCM-8020-D01-22

4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL ESTADO.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 2004
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de junio de 2009)

LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de 2005
(Uitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de
2013)

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de agosto de
2014)

LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de diciembre de 2007
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2011)

LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY DE AMPARO.

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de
2014)

LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES Y RADIODIFUSION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014.

LEY FEDERAL DE DERECHOS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2019)

2.- cCODIGOS

CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 03 de junio de 2019)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

Area emisora Fecha de Modificacion
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4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

¢ CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
P.ublicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de enero de 2020)

3.- REGLAMENTOS

¢ REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 23 de noviembre de
2010)

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2020)

e REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

4.- DECRETOS

- DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

« DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ABTiCULOS 1°Y 3° FRACCIONES |, Il y
VIl Y SE DEROGA LA FRACCION IIl DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

e DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

« DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO RESPECTIVO.

El vigente.
Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

TCM-8020-D01-22

4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

L ]

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Nuevo Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2014).

Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES
DE MEXICO
Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.
Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105 Sesion de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
Las vigentes.

Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.

Area emisora Fecha de Modificacion
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA TCM-8020-D01-22
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO i e

4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.
Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa atendera
ante las autoridades administrativas, hacendarias y judiciales, federales o locales, todos los
asuntos que en materias fiscal y administrativa, sean instaurados en contra del Organismo,
mediante el procedimiento administrativo tradicional o en linea, segin corresponda.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa,
conjuntamente con el Departamento y la Coordinacién Fiscal y Administrativa,
coadyuvara a las unidades administrativas del Organismo en el desarrollo de sus
funciones, mediante la orientacidn, tramite y gestion de procedimientos en materia fiscal
y administrativa, para lo cual con la debida oportunidad las areas involucradas, deberan
enviar toda la documentacion relacionada con el asunto que le encomiende, para estar
en la posibilidad de atenderlo debidamente.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa,
acorde a las normas del procedimiento establecido, promovera la defensa de los
derechos y patrimonio del Organismo en las materias fiscal y administrativa. En los casos
en que los procedimientos fiscal o administrativo se ventilen en las Entidades
Federativas, en desarrollo de sus funciones y dentro del marco juridico aplicable, dara el
apoyo, orientando y asesorando a los coordinadores o enlaces juridicos de las Gerencias
Regionales y Estatales.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, a
través de su Jefe de Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y
Administrativos, y Coordinador Fiscal Administrativo y los coordinadores o enlaces
juridicos de las Gerencias Regionales y Estatales, deberan ejercitar la defensa de los
derechos del Organismo, conforme a las normas del procedimiento establecido,
presentando dentro de los plazos y términos fijados en las disposiciones administrativas
o fiscales que lo rigen, los escritos o peticiones ante las autoridades correspondientes.

Areas Responsables del Procedimiento.

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacién Fiscal y Administrativo

Abogado Proyectista

Area emisora Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contengipso
Civil, Fiscal y Administrativo Tf
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NUMERO:

TCM-8020-D01-22

4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Responsable |

No. |

Actividad

|

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL,
FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR FISCAL Y

ADMINISTRATIVO.

ABOGADO PROYECTISTA.

COORDINADOR FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

01

02

03

04

05

06

07

Recibe el volante que emite el Sistema de Control
de Gestion con la solicitud en que se requiera
orientaciéon o intervencion en materia fiscal o
administrativa.

Gira instrucciones al Gerente mediante volante a
efecto de que se atienda el asunto, de conformidad
a la normatividad aplicable, con el objeto en cada
caso, de que se desahogue con prioridad y
vigilando la perentoriedad de los derechos.

Recibe instrucciones y turna al Jefe de
Departamento, para su debida atencion.

Revisa documentaciéon y acorde a los términos
legales de que se trate, instruye y solicita al
Coordinador Fiscal y Administrativo, analice la
estrategia juridica en defensa del interés del
organismo y formule el proyecto de contestacion,
y en su caso, de solicitud de documentacion e
informacion complementaria al area
correspondiente.

Recibe y firma libreta de turno, abre expediente,
identifica conforme al procedimiento establecido,
solicita al abogado o personal administrativo, lo
ingrese al sistema del SICAT. Atendiendo las
instrucciones analiza el asunto y |la
documentacion recibida, realiza proyecto de
estrategia juridica y formula el proyecto de
contestacion en defensa del interés del
organismo, en su caso, no sean escritos de
término, a través del abogado solicita informacion
complementaria al area correspondiente.

Analiza el asunto y documentacién recibida, y con
las instrucciones recibidas proyecta el oficio de
solicitud de documentacion o  escrito
correspondiente, para atencion y seguimiento del
caso, somete a consideracion del Coordinador.

Revisa el oficio o escrito y lo presenta a
consideracion del Jefe de Departamento

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Co
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4.- PROCEDIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

| Responsable | No. | Actividad ]
JEFE DE DEPARTAMENTO DE 08 Recibe y analiza la procedencia del escrito u oficio.
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y 09 No procede, devuelve y gira instrucciones al
ADMINISTRATIVOS. coordinador con las observaciones
correspondientes (reinicia en la actividad 06).
10 Si procede, somete a consideracion del Gerente.
GERENTE JURIDICO PARA 11 Revisa oficio o escrito concerniente y determina
CONTRATOS Y LO su procedencia.
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO. 12 No procede devuelve y gira instrucciones al
Coordinador con las observaciones
correspondientes (reinicia en la actividad 6)

13 Si procede firma y somete a consideracion del

Director de Asuntos Juridicos
DIRECTOR DE  ASUNTOS 14 Revisa escrito u oficio concerniente.
JURIDICOS.

15 No procede, emite consideraciones e instruye al
Gerente para modificar el proyecto. (Reinicia
Actividad 08)

16 Si procede, lo firma e instruye al Gerente para el
envio y presentacion a quien corresponda. Para el
caso de tener una determinacion favorable, se
termina el procedimiento; en caso contrario, se
procedera a impugnar dicha determinacion a
través del medio legal correspondiente.

GERENTE JURIDICO PARA 17 Gerente envia para su presentacion a quien

CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

corresponda y ordena descargar el volante
generado por el Sistema de Control de Gestion.

(El procedimiento se lleva a cabo acorde a los
términos y tiempos legalesde la materia de que se
trate).

CONCLUYE EL PROCEDIMIENTO
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Marco Juridico Especifico

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM),
DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES FISCALES Y
ADMINISTRATIVAS VIGENTES, SIGUIENTES:

e« CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

1.- LEYES

e LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2020)

s LEY FEDERAL DE DERECHOS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de
2019)

o LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016)
o LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de marzo de 2019)

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de 2018)

e LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL ESTADO.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de junio de 2009)

* LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de diciembre de 2005.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2017)

e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
P_ublicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de noviembre de
2019)
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY DE AMPARO.

Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de
2018)

LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES Y RADIODIFUSION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de enero de 2020)

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de mayo de 2016.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2017)

LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA Y ADMINISTRATIVA.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016).
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2017)

2.- CODIGOS

CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de enero de 2020)

3.- REGLAMENTOS
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2014)

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

REGLAMENTO DE LA LEY DEL IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y
SERVICIOS
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de diciembre de 2006

REGLAMENTO DE LA LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de diciembre de 2014

REGLAMENTO DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de mayo de 2016

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ABTiCULOS 1°Y 3° FRACCIONES |, Il y
VIl 'Y SE DEROGA LA FRACCION Il DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO RESPECTIVO.
El vigente.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Nuevo Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018

Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos
y lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105% Sesion de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.

Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, atendera
ante las autoridades administrativas, hacendarias y judiciales, federales o locales, todos los
asuntos que en materia contenciosa fiscal y administrativa, sean a favor o instaurados en
contra del Organismo, mediante el procedimiento fiscal o administrativo, tradicional o en
linea, seguin corresponda.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa,
conjuntamente con el Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y
Administrativos y de la Coordinacion Fiscal y Administrativa, coadyuvara a las unidades
administrativas del Organismo en el desarrollo de sus funciones, mediante la orientacién,
y gestion de procedimientos en materia contenciosa administrativa o fiscal, y para estar
en la posibilidad de atender debidamente cada uno de los asuntos que se le
encomienden, debera recibir de las areas involucradas, toda la documentacién
relacionada con el asunto de que se trate.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa,
acorde a las normas del procedimiento establecido, promovera en desarrollo de sus
funciones y dentro del marco juridico aplicable, la defensa de los derechos y patrimonio
del Organismo en las materias fiscales y administrativas. Respecto de los casos en los
procedimientos contenciosos fiscal o administrativo que se ventilen en las Entidades
Federativas, dara el apoyo, coordinando y asesorando a los coordinadores o enlaces
juridicos de las Gerencias Regionales y Estatales.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, a
través de su Jefe de Departamento, Coordinador Fiscal Administrativo y coordinadores
o enlaces juridicos de las Gerencias Regionales y Estatales, conforme a las normas del
procedimiento establecido, deberan ejercitar la defensa de los derechos del Organismo,
presentando dentro de los plazos y términos fijados en las leyes y disposiciones
administrativas o fiscales que lo rigen, los escritos y recursos o juicios de amparo, ante
los tribunales correspondientes.

4. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, en el
ambito de su competencia elaborara y propondra los informes previos y justificados, que
se requieran a los titulares e integrantes de cualquiera de las Unidades Administrativas
del Organismo, que se encuentren sefialados en los juicios de amparo como autoridades
responsables;

Areas Responsables del Procedimiento.

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion Fiscal y Administrativa

Abogado proyectista
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Responsable | No. |

Actividad |

DIRECTOR DE  ASUNTOS 01
JURIDICOS.

02

GERENTE JURIDICO PARA 03
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL

Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 04
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR FISCAL Y 05
ADMINISTRATIVO.

06

ABOGADO PROYECTISTA. 07

08

COORDINADOR FISCAL Y 09
ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 10
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES ¥y 1
ADMINISTRATIVOS.

Recibe el volante que emite el Sistema de Control
de Gestion con la determinacion desfavorable para
el organismo; demanda de juicio de nulidad y/o
vistas; o determinaciones de la Autoridad
Administrativa o Fiscal.

Gira instrucciones al Gerente mediante volante a
efecto de que se atienda el asunto de conformidad
a la normatividad aplicable, con el objeto de que se
desahogue con prioridad vy Vvigilando Ia
perentoriedad de los derechos en cada caso.

Recibe instrucciones y turna al Jefe de
Departamento, para su debida atencion.

Revisa documentacién y conforme a los términos
legales de que se trate, solicita al Coordinador
Fiscal y Administrativo, analice la estrategia juridica
en defensa del interés del organismo y en su caso,
formula el proyecto de solicitud de documentacion
e informacion al area correspondiente.

Recibe y abre expediente y solicita al personal
administrativo lo ingrese al sistema del SICAT,
identifica conforme al procedimiento establecido.

Analiza el asunto y documentacién recibida, y
proyecta el escrito correspondiente, o en su caso,
turna al Abogado cuando no sean escritos de
término, para su atencién y seguimiento.

Recibe y firma libreta de turno.
Elabora los proyectos de oficio o escrito
correspondiente y somete a consideracion del

Coordinador.

Recibe, analiza y presenta oficio o escrito a
consideracion del Jefe de Departamento.

Recibe y analiza la procedencia del oficio o escrito.

. No procede, gira instrucciones con las

observaciones correspondientes (reinicia en la
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5.- PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

l

Responsable

| No.

Actividad

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL,
FISCAL Y ADMINISTRATIVO

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL,
FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Actividad 6)
Si procede somete a consideracion del Gerente

Recibe oficio o escrito y en su caso, firma o lo
rubrica y somete a consideracion del Director de
Asuntos Juridicos

Recibe oficio o escrito concernientes, revisa y
determina su procedencia.

No procede, emite consideraciones e instruye al
Gerente para modificar el proyecto. (Reinicia
Actividad 14)

Si procede, lo firma o en su caso, rubrica y lo
presenta para firma del Titular del area
correspondiente. Una vez firmado, instruye al
Gerente para el envio y presentacion a quien
corresponda.

Recibe e instruye al Jefe de Departamento para la
vigilancia y prosecucion del procedimiento.

Toma nota y gira instrucciones al Coordinador para
que vigile con apoyo del abogado, de los Gerentes
Regionales o Estatales o Apoderados Juridicos
Estatales, la debida prosecucion del procedimiento.

Tomando en consideracion la naturaleza juridica de
cada asunto, elabora los subsecuentes escritos, y
vigila o con apoyo del abogado, de los Gerentes
Regionales o Estatales o Apoderados Juridicos
Estatales, la debida prosecucion del procedimiento
y den seguimiento hasta su total solucion.

Ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestién.

(El procedimiento se lleva a cabo acorde a los
términos y tiempos legales de la materia de que se
trate).

CONCLUYE PROCEDIMIENTO
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

Marco Juridico Especifico

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM),
DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
VIGENTES, SIGUIENTES:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Ppblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 06 de marzo de 2020)

1.- LEYES

LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de abril de 2013)

LEY DE VIAS GENERALES DE COMUNICACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de junio de 2018)

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2020)

LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de marzo de 2019

LEY AGRARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 1992.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de enero de 2018)

LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2018)

LEY DE AMPARO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES Y RADIODIFUSION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de julio de 2014.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de enero de 2020)

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016).
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2017)

2.- cODIGOS

CODIGO DE COMERCIO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de
2019)

CODIGO CIVIL FEDERAL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n el 24 de diciembre de
2013)

CODIGO CIVIL PARA EL D.F.
P}Jhlicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 09 de enero 2020)

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de junio de
2019)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
P}Jblicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DE COMUNICACION ViA SATELITE.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de agosto 1997.
(Fe de Erratas Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de agosto de 1997)
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

° REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2020)

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

Ultima modificacion 5 de julio de 2009

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFOR[\HAN LOS ART!CULOS 1°Y 3° FRACCIONES

I, Ily VIIY SE DEROGA LA FRACCION llIl DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se reforma, derogan y adicionan diversas disposiciones del
Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 14 de febrero de 2018).

Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccion de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

¢ CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105 Sesién de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.

e LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Los vigentes.

e Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.
Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa atender
los asuntos que en materia contenciosa civil, mercantil y agraria, sean enviados por las areas
del Organismo y las Gerencias Regionales y Estatales, para su atencion, orientacion, tramite
y gestion, en los procedimientos instaurados por y en contra del Organismo, ante las
autoridades judiciales federales o estatales.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa
conjuntamente con el Departamento y de la Coordinacién Civil, coadyuvara a las
unidades administrativas del Organismo, en el desarrollo de sus funciones, mediante la
orientacion, tramite y gestion de todo tipo de procedimientos contenciosos en materias
civil, agraria y mercantil, dentro del marco juridico aplicable; y para estar en la posibilidad
de atender debidamente cada uno de los asuntos que se le encomienden, necesaria y
previamente a todo procedimiento, debera recibir de las areas involucradas, toda la
documentacion relacionada con el asunto de que se trate.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, a
través de su Departamento de Gestion de Procesos Civiles Fiscales y Administrativos y
oordinadores y abogados adscritos y oordinadores o enlaces juridicos de las Gerencias
Regionales o Estatales, deberan conforme a las normas del procedimiento establecido,
presentar dentro de los plazos y términos fijados en la ley de la materia, ante los
tribunales correspondientes, los escritos y promociones pertinentes para ejercitar y
promover dentro del marco juridico aplicable, la defensa de los derechos del Organismo.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, en el
ambito de su competencia elaborara y propondra los informes previos y justificados, que
se requieran a los titulares e integrantes de cualquiera de las Unidades Administrativas
del Organismo, que se encuentren sefalados en los juicios de amparo como autoridades
responsables;

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacian Civil

Abogado Proyectista o Apoderado legal

Area emisora . Fecha de Modificacién
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

( Responsable

| No. |

Actividad |

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS b § LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR CIVIL.

ABOGADO PROYECTISTA (O
APODERADO LEGAL).

01

02

03

04

05

06

07

08

09

Recibe volante generado por el Sistema de Control
de Gestion, con la solicitud de orientacion o
intervencion judicial, de la unidad administrativa
del Organismo correspondiente.

Gira instrucciones al Gerente mediante volante
generado, para que se atienda el asunto de
conformidad a la normatividad aplicable, cuidando
la perentoriedad de los plazos y términos legales
en cada caso.

Recibe instrucciones y turna volante al Jefe de
Departamento, para su atencion.

Revisa documentacion y solicita al Coordinador
Civil, formular la estrategia litigiosa y proyecto de
demanda, o contestacion y solicitud de pruebas
concernientes segun el caso, conforme a los
términos y plazos legales de que se trate.

Recibe, analiza la documentacion y conforme a los
términos y plazos legales correspondientes en
atencion al asunto turnado, formula estrategia,
elabora escrito de demanda, o contestacion y
pruebas concernientes al caso, y elabora los
subsecuentes escritos, hace el envio inmediato y
oportuno para consideracion del Jefe de
Departamento de Gestion de Procesos Civiles,
Fiscales Y Administrativos.

Turna al abogado para su prosecucion y atencion.

Recibe, abre expediente y solicita al personal
administrativo lo ingrese al sistema del SICAT,
identificandolo conforme al procedimiento
establecido.

Elabora oficio con requerimiento de documentacién
complementaria para integrar el expediente.

Revisa diario y puntualmente por juzgado, los acuerdos
publicados en cada asunto turnado y elabora los
subsecuentes escritos, lleva a cabo todas las gestiones
necesarias para la prosecucion del juicio, conforme a las
instrucciones del Coordinador.
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

Responsable

| No. |

Actividad

COORDINADOR CIVIL

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR CIVIL.

10

"

12

13

14

15

16

17

18

19

Elabora proyectos de demandas, escritos o
promociones judiciales, de conformidad al estado
procesal del asunto encomendado, y al Formato de
Promocién Judicial (TCM-8002-F01-20) y somete a
consideracion del Coordinador

Revisa y de proceder rubrica el escrito y lo somete
a consideracion del Jefe de Departamento.

Revisa el proyecto de escrito con la estrategia
litigiosa, de demanda, o contestacion o escritos
concernientes segun el caso, revisa los términos y
plazos legales de que se trate y determina su
procedencia.

No procede, gira instrucciones con Ilas
observaciones correspondientes (reinicia en la
actividad 05).

Si procede, rubrica y somete a consideracion del
Gerente.

Revisa escrito y determina su procedencia.

No procede, gira instrucciones con Ilas
observaciones correspondientes (reinicia en la
actividad 05).

Si procede, firma o en su caso rubrica y turna para
firma del apoderado, segtin sea el caso Jefe de
Departamento, Coordinador o Gerente Estatal o
Regional o Apoderado.

Toma nota y gira instrucciones al Coordinador
para la presentacion ante la autoridad judicial, de
los escritos de demanda o contestacion
concernientes al caso, para que, con apoyo del
abogado, de los Gerentes Regionales o Estatales
o Coordinadores o Apoderados Juridicos
Estatales, se presenten los escritos, vigilen y den
seguimiento a la prosecucion del juicio hasta su
total solucioén.

Recibe instrucciones del Jefe de Departamento y
con apoyo del abogado, de los Gerentes
Regionales o Estatales o Apoderados Juridicos
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.

Responsable

[ No. |

Actividad |

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

20

Estatales, presenta ante la autoridad judicial
correspondiente el escrito de demanda,
contestacion o escritos concernientes, en
consideracion a la naturaleza juridica de cada
asunto; gira instrucciones al abogado, Gerentes
Regionales o Estatales o Apoderados Juridicos
Estatales, para que vigilen la prosecucion de la
secuela procedimental del juicio, hasta su total
solucién.

Ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(El procedimiento se lleva a cabo acorde a los
términos y tiempos legales de la materia de que se
trate).
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6.- PROCEDIMIENTO JUDICIAL CIVIL Y MERCANTIL.
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| '; - g
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: 1 PROCEDENCIA |
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDOS.

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM),
DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
VIGENTES, SIGUIENTES:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

1.-LEYES

LEY SOBRE EL CONTRATO DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de abril de 2013)

LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de junio de 2018)

LEY DE AMPARO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY DE ViIAS GENERALES DE COMUNICACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de junio de 2018)

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de enero de 2020)

LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federaci6n el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de marzo de 2019

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2018)

LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS.
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2015.
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDOS.

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de enero de 2017))

2.- cODIGOS

CODIGO DE COMERCIO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de
2019)

CODIGO CIVIL FEDERAL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de
2013)

CODIGO CIVIL PARA EL D.F.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 09 de enero 2020)

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de junio de
2019)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre 2006.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2020)
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDOS.

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

Ultima modificacion 5 de julio de 2009

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°Y 3°

FRACCIONES |, Il y VIl Y SE DEROGA LA FRACCION Il DEL ARTICULO 3°

POR EL QUE SE CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIEICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se reforma, derogan y adicionan diversas disposiciones del
Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 14 de febrero de 2018).

Art. 22, Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccion de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO
Eublicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.
Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105% Sesion de la Junta Directiva
celebrada el 19 de julio de 2013.
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» LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Los vigentes.

e Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDOS.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa atendera
y estudiara los asuntos que la Direccion de Administracion, presente en que se consignen
adeudos a cargo de terceros en los registros contables del activo patrimonial del Organismo,
a fin de determinar con base en la documentacion soporte y el marco legal aplicable, si son
adeudos factibles de cobro, o en su defecto, se trata de créditos incobrables, sea por
incosteabilidad, inviabilidad, o desaparicion del deudor, emitiendo un dictamen de
imposibilidad juridica o practica de cobro.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa
conjuntamente con el Departamento y la Coordinaciéon Civil, realizara un estudio de
fondo, que permita determinar la factibilidad de llevar a cabo el cobro de adeudos que el
Organismo tenga registrados a cargo de terceros, siendo el caso se procedera por via
judicial, o su cancelacion por imposibilidad juridica o practica de recuperacion, con base
en los documentos que para tal efecto consigne la Direccién de Administraciéon y con
apoyo en las leyes aplicables.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, con
base en la documentaciéon soporte que envie la Direccién de Administracion, determinara
la factibilidad de recuperacion de los adeudos sujetos a consulta se realice por via
judicial, o en su defecto su incobrabilidad, sea por inviabilidad, incosteabilidad, o
desaparicion del deudor, emitiendo un dictamen con apoyo en el estudio de las
constancias remitidas y los fundamentos legales y la normativa interna.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion Civil

Abogado Proyectista

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDO.

Responsable

| No.

|

Actividad ]

DIRECTOR DE  ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR CIVIL.

ABOGADO PROYECTISTA.

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Recibe volante generado por el Sistema de Control
de Gestion, con la solicitud de la Direccion de
Administracion, para emitir un dictamen respecto
de los adeudos en consulta.

Turna el asunto a la Gerencia mediante volante
generado, a efecto de que se atienda el asunto en
consulta, de conformidad con la legislacion y
normatividad interna aplicable.

Recibe, analiza y turna la solicitud al Jefe de
Departamento, con la documentaciéon soporte,
para su estudio y atencion.

Analiza la documentacion soporte, y turna la
solicitud al Coordinador Civil, para su debida
atencion de conformidad a la legislacion y
normatividad interna aplicable.

Recibe, analiza e instruye a un abogado adscrito a
la coordinacion, a efecto de que elabore el
dictamen correspondiente.

Revisa en la documentacion enviada, Ila
formalizacion del contrato o acto generador del
saldo de que se trate, o de la existencia o
inexistencia del contrato, en su caso, solicita al
area usuaria correspondiente, la documentacion
original generada para determinar el origen y
naturaleza del saldo deudor.

Elabora por lo menos un “Requerimiento de pago”
a la persona fisica o moral registrada en el area
usuaria como deudor, y le otorga 10 dias habiles
para aclarar su liquidacién o en su caso para
liquidar el adeudo.

No obtiene pago, revisa la documentacion.
Si obtiene el pago requerido, elabora oficio
informativo al area requirente, dando por

concluido el asunto en forma definitiva.

Analiza la procedencia del cobro via judicial.
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDO.

| Responsable | No. | Actividad |
11 No procede el cobro via judicial, elabora el
dictamen de incobrabilidad correspondiente y lo
pone a consideracion del Coordinador.
12 Si procede, remite los documentos al Jefe de
Departamento para que se elabore la demanda
judicial (se procede conforme al Procedimiento 5.-
Procedimiento Judicial Civil y Mercantil).
COORDINADOR CIVIL. 13  Recibe documentacion y proyecto de dictamen de
incobrabilidad y acuerda con el Jefe de
Departamento.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE 14 Recibe documentacion y proyecto de dictamen de
GESTION DE PROCESOS incobrabilidad y pone a consideracion del Gerente.
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.
GERENTE JURIDICO PARA 15 Revisa el proyecto de dictamen de incobrabilidad
CONTRATOS Y LO y determina si procede.
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO. 16 No procede, gira instrucciones con las
observaciones correspondientes (reinicia en la
actividad 11).
17  Si procede, firma o en su caso rubrica y turna para
firma del Director de Asuntos Juridicos.
DIRECTOR DE ASUNTOS 18 Revisa y en su caso aprueba el proyecto de
JURIDICOS. dictamen de incobrabilidad, lo remite a la Gerencia
para que lo haga llegar al area solicitante.
GERENTE JURIDICO PARA 19 Gerente remite dictamen al area solicitante y

CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(Una vez integrada la documentacién, Ilas
actividades de este procedimiento se realizan en
un término de 20 dias habiles).

CONCLUYE PROCEDIMIENTO
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDO.

DIRECTOR DE ‘. GERENTE JURIDICO PARA | JEFE DE DEPARTAMENTO ' COORDINADORCIVIL ! ABOGADO !
ASUNTOS JURIDICOS. CONTRATOS Y LO + DE GESTION DE PROCESOS . . PROYECTISTA !
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDO.
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7.- PROCEDIMIENTO DE DICTAMENES DE CANCELACION DE ADEUDO.

. GERENTE JURIDICO PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | TCM-8020-D01-22

8.- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

Marco Juridico Especifico

» CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de
2020)

1.-LEYES

e LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de enero de 2018)

e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de noviembre de
2019)

2.- CODIGOS

o CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

e CODIGOS CIVILES ESTATALES.
3.- REGLAMENTOS

e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2020)

4.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

e ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006. Acuerdo por el
que se reforma, derogan y adicionan diversas disposiciones del Estatuto Organico de
Telecomunicaciones de México publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de
febrero de 2018.
Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccion de Asuntos Juridicos (DAJ)

® MQNUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICQO
E'ublicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Area emisora Fecha de Modificacién

ABRIL 2022
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8.- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y

lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

e ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010
(Uitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de octubre de 201 2)

 ACUERDO POR EL QUE SE FIJA EL IMPORTE MﬁLX_IMO DE RENTAS POR ZONAS Y
TIPOS DE INMUEBLES, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 146 DE LA LEY GENERAL

DE BIENES NACIONALES.

Ultimo Publicacién en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de octubre de 2019.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o

estrategia juridica en particular.
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8.- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo elaborara
ylo revisar contratos de arrendamiento de inmuebles ocupados por Telecomunicaciones de
México.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
conjuntamente con el Departamento y de la Coordinacion Inmobiliario, revisara que el
proyecto de contrato se apegue al formato especifico de contrato de arrendamiento de
inmuebles para el afio que corresponda, elaborado por esta area juridica con base en el
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, y que, la documentacion legal y los anexos respectivos, acrediten
la existencia y capacidad de los arrendadores.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
realizara la revision de los contratos a celebrar y los dictaminara, en caso de que existan
observaciones, planteara la manera de solventar las mismas, a efecto de que se aclare o
subsane debidamente el contrato.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo,
formara expediente por Entidad Federativa, que se integrara debidamente con los
contratos, documentacion soporte y el (los) dictamen(es) emitido(s), a efecto de que
obren en el archivo de ésta.

Areas Responsables del Procedimiento.

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion Inmobiliaria

Dictaminador de Contratos de Arrendamiento

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Céntencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2022

\k{ma ' ser 1



‘felecomm.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

HOJA No.
89 de 129

NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

NUMERO:
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8.- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

| Responsable | N° | Actividad |
DIRECTOR DE ASUNTOS 01 Recibe volante que emite el Sistema de Control de
JURIDICOS. Gestion con la solicitud de la unidad administrativa
correspondiente.
02 Gira instrucciones al Gerente a través de volante,
a efecto de que proceda a revisar el proyecto de
contrato de arrendamiento del inmueble y los
anexos.
GERENTE JURIDICO PARA 03 Recibe instrucciones y turna el proyecto de
CONTRATOS Y LO contrato al Jefe de Departamento para su debida
CONTENCIOSO CIVIL, atencion.
FISCAL Y ADMINISTRATIVO.
JEFE DE DEPARTAMENTO 04 Recibe el proyecto de Contrato de Arrendamiento
DE GESTION DE PROCESOS de Inmueble, con la documentacion soporte
CIVILES, FISCALES Y correspondiente, y turna al Coordinador
ADMINISTRATIVOS. Inmobiliario para su analisis.
COORDINADOR 05 Recibe el volante, proyecto de contrato (propuesta
INMOBILIARIO conforme al formato autorizado y documentacion
legal y administrativa, y anexos), y en su caso,
procede a enviar al Dictaminador con
instrucciones.
DICTAMINADOR DE 06 Elabora el proyecto de dictamen para revision del
CONTRATOS DE coordinador.
ARRENDAMIENTO
07 Revisa el proyecto de dictamen y determina su
procedencia.
COORDINADOR 08 No procede, emite consideraciones e instruye al
INMOBILIARIO Dictaminador para modificar el proyecto de
dictamen. (Reinicia Actividad 06)
09 Si procede, somete a consideracion del Jefe de
Departamento.
10 Revisa proyecto de dictamen y determina su
procedencia.
JEFE DE DEPARTAMENTO 11 No procede, emite consideraciones e instruye al
DE GESTION DE PROCESOS Coordinador para modificar el proyecto de
CIVILES, FISCALES Y dictamen. (Reinicia Actividad 05)
ADMINISTRATIVOS.
Area emisora = Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Cghtencioso
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8.- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

| Responsable | N | Actividad |
12 Si procede, somete el proyecto de dictamen a
consideracion del Gerente.
GERENTE JURIDICO PARA 13 Recibe y revisa el dictamen para su despacho
CONTRATOS Y LO procedente.
CONTENCIOSO CIVIL,
FISCAL Y ADMINISTRATIVO. 14 No procede, emite consideraciones e instruye al
Jefe de Departamento para modificar el dictamen.
(Reinicia en la Actividad 06).
15 Si procede, firma el dictamen e instruye al Jefe de
Departamento, para su envio a la unidad
administrativa.
JEFE DE DEPARTAMENTO 16 Envia el dictamen e instruye al Coordinador
DE GESTION DE PROCESOS Inmobiliario para que se forme expediente junto la
CIVILES, FISCALES Y documentacion enviada.
ADMINISTRATIVOS. -
17 Procede archivo y ordena descargar el volante
generado por el Sistema de Control de Gestion.
(Una vez integrada la documentacién, Ilas
actividades de este procedimiento se realizan en
un término de 10 dias habiles).
CONCLUYE PROCEDIMIENTO
Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo ’]\\ ABRIL 2022
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CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

8- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO
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8- PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES CUANDO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO ES ARRENDATARIO.

GERENTE JURIDICO PARA CONTRATOS Y LO i JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE

CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL ¥ ) PROCESOS CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVO : ADMINISTRATIVOS
H
|
___________________________________________________________ R e L
|
: 16
15 . INSTRUYE AL  COORDINADOR
FIRMA EL DICTAMEN E INSTRUYE , INMOBILIARIO PARA QUE SE FORME

AL JEFE DE DEPARTAMENTO, ~|=————| EXPEDIENTE.
PARA SU ENVIO A LA UNIDAD H
ADMINISTRATIVA.

A 4

17
PROCEDE A SU ARCHWO Y
DESCARGAR EL VOLANTE.

v
FIN
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9.- PROCEDIMIENTO DE DESAHOGO DE CONSULTAS JURIDICAS EN MATERIA
INMOBILIARIA.

Marco Juridico Especifico

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de julio de 2014)

1.- LEYES

e LEY AGRARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 1992.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

e LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2018)

e LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de agosto de
2014)

2.- CODIGOS

e CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

e CODIGOS CIVILES ESTATALES

2.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

e ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.
Acuerdo por el que se reforma, derogan y adicionan diversas disposiciones del
Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 14 de febrero de 2018).
Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

Area emisora Fecha de Modificacion
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9.- PROCEDIMIENTO DE DESAHOGO DE CONSULTAS JURIDICAS EN MATERIA

INMOBILIARIA.
o MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES
DE MEXICO

Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacion el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

« ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de abril de 2016)

« ACUERDO POR EL QUE SE FIJA EL IMPORTE MA){IMO DE RENTAS POR ZONAS Y
TIPOS DE INMUEBLES, A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 146 DE LA LEY GENERAL
DE BIENES NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de octubre de 2019.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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9.- PROCEDIMIENTO DE DESAHOGO DE CONSULTAS JURIDICAS EN MATERIA
INMOBILIARIA.

Objetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
desahogara las consultas y atendera los casos concretos que en materia inmobiliaria,
soliciten las unidades administrativas del Organismo, emitiendo las opiniones juridicas y
propuestas de solucion.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
conjuntamente con el Departamento de Gestion de Procesos Civiles Fiscales y
Administrativos y de la Coordinacién Inmobiliaria, coadyuvara en el desarrollo de sus
funciones a las unidades administrativas del Organismo, mediante el asesoramiento de
todo tramite o desahogo de consultas en materia inmobiliaria.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, sélo
en casos juridicos concretos y por razon de interpretacion de normas realizara ante las
Autoridades Federales y Estatales, las consultas especificas en materia inmobiliaria, para
desahogo de los cuestionamientos que realicen las unidades administrativas del
Organismo o terceras instancias administrativas.

Areas Responsables del Procedimiento.

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion Inmobiliaria

Dictaminador de Proyectos

Area emisora Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Gantencioso
Civil, Fiscal y Administrativ
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9.- Procedimiento de desahogo de consultas juridicas en materia inmobiliaria.

Responsable

[N ]

Actividad

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR
INMOBILIARIO.

DICTAMINADOR DE
PROYECTOS

COORDINADOR
INMOBILIARIO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y

ADMINISTRATIVO.

01

02

03

04

05

06

07

08

09

Recibe volante generado por el Sistema de Control
de Gestion, con la consulta o requerimiento en
materia inmobiliaria de las unidades
administrativas del Organismo y gira instrucciones
al Gerente para su desahogo.

Recibe el volante, gira instrucciones al Jefe de
Departamento, para que lo analice y presente el
proyecto de respuesta objeto de la consulta.

Recibe el volante, analiza y turna al Coordinador
Inmobiliaria, para su atencion con las instrucciones
procedentes.

Recibe la consulta o requerimiento, analiza y
estudia el objeto de la misma, con la normatividad
aplicable en la materia, elabora el proyecto de
contestacion segln corresponda, en su caso,
procede a enviar al Dictaminador con instrucciones,
o requiriere a las areas del Organismo y Gerencias
Regionales o Estatales, y/o solicita a las instancias
administrativas competentes, los antecedentes,
documentos y demas elementos que sean
necesarios o pertinentes, para dar contestacion.

Elabora el proyecto de dictamen para revisién del
coordinador dentro de un plazo no mayor de 5 dias
naturales de su recepcion.

Revisa el proyecto de dictamen y determina su
procedencia.

No procede, emite consideraciones e instruye al
Dictaminador para modificar el proyecto de
dictamen. (Reinicia Actividad 05)

Si procede, somete a consideracion del Jefe de
Departamento.

Recibe proyecto de contestacion, analiza y formula
las observaciones que considere procedentes y las
presenta al Gerente para su aprobacion.

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Cog&encioso
Civil, Fiscal y Administrativo "\ ABRIL 2022
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9.- Procedimiento de desahogo de consultas juridicas en materia inmobiliaria.

Responsable [ Ne | Actividad |
10 Recibe oficio de contestacion, revisa y hace

observaciones.
11 No hay observaciones, firma oficio o lo presenta a

consideracion y firma del Director, en caso de que
haya sido solicitado por el titular del area solicitante.

GERENTE JURIDICO PARA 12 Sihay observaciones, lo regresa para su correccion
CONTRATOS CIVIL, FISCAL Y (reinicia en la actividad 5).
ADMINISTRATIVO.
DIRECTOR DE ASUNTOS 13 Recibe oficio de contestacion, revisa y hace
JURIDICOS. observaciones
14 No hay observaciones, lo firma y remite a la Gerencia
para que lo haga llegar al area solicitante.
15 Si hay observaciones, lo regresa para su correccion
(reinicia en la actividad 05).
GERENTE JURIDICO PARA 16 Recibe el oficio de contestacion aprobado y lo envia
CONTRATOS CIVIL, FISCAL Y al area solicitante.
ADMINISTRATIVO.
17 Ordena descargar el volante generado por el Sistema
de Control de Gestion.
(Una vez integrada la documentacion, las actividades
de este procedimiento se realizan en un término de
10 dias habiles).
CONCLUYE PROCEDIMIENTO
Area emisora , Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo C ﬁ’encioso ’/
Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2022
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9.- Procedimiento de desahogo de consultas juridicas en materia inmobiliaria.

] ' i H i
| DIRECTOR DE . GERENTE JURIDICO | JEFE DE i | :
! ASUNTOS JURIDICOS |  PARACONTRATOSY ! DEPARTAMENTO ! COORDINADOR ! DICTAMINADOR DE !
! ; LO CONTENCIOSO ! DE GESTIONDE ! INMOBILIARIO ! PROYECTOS !
' : CIVIL, FISCAL Y i PROCESOS ' " :
: : ADMINISTRATIVO i CIVILES, FISCALES 1 : H
} i Y : ) i
s : ' ADMINISTRATIVOS | ' !
-ttt Tttt e /i iy 7 2 . i )
: " ‘ ' ' )
\ i | H i '
: l ' 02 i i ! ELABORA '
: ! GIRA : 03 : 04 ! PROYECTO. DE ’
x o1 i INSTRUCCIONES i RECIBE VOLANTE Y ' RECIBE CONSULTA i DICTAMEN I
! : AL JEFE DE ! TURNA AL ! Y TURNA AL 8 ’
;| RECIBESOLICITUD ¥ pepaRrAMENTO |[—#  COORDINADOR  [FP1  DICTAMINADOR | 5!
, i 1| PARA SUATENCION. |: PARA SU i i
: MATERIA : b : ATENCION. : ,
: 1T : : :
E : : 09 : : E
‘ i ' RECIBE PROYECTO | e i i
' 4 10 : DE CONTESTACION, |! e ! A
i '| RECIBE, REVISA Y ' | ANALIZAY FORMULA |t : ;
" ' HACE “ LAS : DET%'EM'N'“ i . :
" 1 ] - T L}
. ' OBSERVACIONES. ' OBSERVACIONES Y ' I H
! ; ! LOPRESENTAAL i | PROCEDENC : :
' : y GERENTE PARA ¢ 1A ; '
: ! l ' APROBACION. ! ! !
' ) “i ) :
' ' " ' H
3 : LOBSER- i : ' i
! ' VACIONES? ' ‘ : .
: ) \ 1 , H
' , ) : i
' , ) - ; '
: 13 : : : EMITE : |
| RECIBE, REVISA Y : 1 : ' | CONSIDERACIO . :
' HACE < FIRMA Y ENVIA AL , NES. 1 "
| OBSERVACIONES. . DIRECTOR. ' ' :
i H i ) l | "
' ¢ 3 ) : \ i
i 12 | : : ;
I REGRESA PARA ! ' \ |
' D) SU CORRECCION ! ' ¥ '
3 VACIONES? ! X 08 ! -
X : H SOMETE A : '
’ s ! o CONSIDERACION ! ¢
' | ' ! X DEL JEFE DE ! :
1 NO . ; : : DEPARTAMENTO | ;
} Y 1 | ‘ ] )
14 : : : i i
FIRMA Y LO 1 : : ; 5
REMITE A LA i i " " :
GERENCIA ) | | | H
PARA ; ' : i :
HACERLO ' ' ' ' !
LLEGAR AL ' ;i ) 3 [
: v i i : i
1 H i i \ '
: 4 ) : ; i |
' . , i , '
i H \ | \ i
: Lo tausiisssiis L g — !
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9.- PROCEDIMIENTO DE DESAHOGO DE CONSULTAS JURIDICAS EN MATERIA

INMOBILIARIA.

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

GERENTE JURIDICO PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL,
FISCALY ADMINISTRATIVO

15
REGRESA PARA SU CORRECCION

O

16
RECIBE EL OFICIO Y LO ENVIA AL GERENTE PARA
TRAMITE

17
ENVIA AREA SOLICITANTE Y

| ORDENA DESCARGAR EL VOLANTE

l

FIN

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo [}
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | TCM-8020-D01-22

10.- PROCEDIMIENTO PARA LA RE@ULAR!ZACI('JN DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Marco Juridico Especifico

EL MARCO JURIDICO EN QUE SE SUSTENTAN LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM),
DERIVA DE LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
VIGENTES, SIGUIENTES:

o CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de marzo de 2020)

1.-LEYES

e LEY DE ViAS GENERALES DE COMUNICACION.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 1940.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de junio de 2018)
e LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1976.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2020)

e LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de marzo de 2019)

e LEY AGRARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 1992.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)

e LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2018).

e LEY DE AMPARO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de

2018)
2.- CODIGOS
— ¢ CODIGO CIVIL FEDERAL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de 2019)

Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo §y ABRIL 2022
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA REGULARIZACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

CODIGO CIVIL PARAEL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo de 1928.

(Ultima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal 09 de enero
2020)

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL D.F.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.

(Uitima Reforma Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 02 de j junio de
2015)

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012)
CODIGOS CIVILES ESTATALES

CODIGOS DE PROCEDIMIENTOS CIVILES ESTATALES

3.- REGLAMENTOS

L]

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero 1990.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de
2010)

REGLAMENTO DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de octubre de 2003

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de septiembre de
2010)

REGLAMENTACION ESTATAL

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO :
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES. %
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°Y 3° W\
FRACCIONES |, lly VIl Y SE DEROGA LA FRACCION Ill DEL ARTICULO 3°POR EL QUE /\/
SE CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. ‘
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

Area emisora Fecha de Modificacion
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA RE(}ULARIZACIC')N DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTICULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de febrero de 2018).
Art. 22. Sobre las Atribuciones y funciones de la Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES
DE MEXICO

Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.

Ultima actualizacién el 31 de octubre de 2018.

Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.

Area emisora Fecha de Modificacion
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA REGULARIZACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Obijetivo Especifico

La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, llevara a
cabo la tramitacion de procedimientos ante las autoridades judiciales federales o estatales,
para regularizar el patrimonio inmobiliario del Organismo, o en defensa del mismo, hasta la
obtencion de una resolucion definitiva, por requerimiento de la Direccion de Administracion
o de las Gerencias Regionales y Estatales.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa
conjuntamente con el Departamento de Gestion de Procesos Civiles Fiscales y
Administrativos y Coordinadores Inmobiliario y Civil, con apoyo de los coordinadores
juridicos o apoderados estatales, en el desarrollo de sus funciones, atenderan los
asuntos que se les encomienden relacionados con el patrimonio inmobiliario del
Organismo, dentro del marco juridico y la normatividad interna aplicables, mediante la
orientacion, tramite y gestion de procedimientos contenciosos para la regularizacién o
su defensa; para estar en la posibilidad de dar debida atencién a cada uno de los asuntos
que les sean turnados. Para lo cual, necesaria y previamente a todo procedimiento,
deberan recibir de las areas involucradas, toda la documentacion relacionada con el
asunto de que se trate.

2. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa,
debera presentarse ante los tribunales correspondientes, dentro de los plazos y términos
filados por la ley, para ejercitar y promover dentro del marco juridico aplicable, la defensa
de los derechos del Organismo.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativa, a fin
de vigilar los procedimientos judiciales que se ventilen en la Entidad Federativa en que
se radique el asunto, solicitara, el apoyo presencial para la revision del asunto que le sea
encomendado, a través de los coordinadores o apoderados juridicos designados.

Areas Responsables del Procedimiento.

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo

Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos

Coordinacién Inmobiliaria N\
Coordinacion Civil

Coordinadores o Apoderados juridicos Estatales.

Area emisora B Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contgncioso
Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2(}4]2

ch& VISAD( ! ARR M2?7



‘felecomm.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICD

HOJA No.
104 de 129

NOMBRE DEL DOCUMENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

NUMERO:
TCM-8020-D01-22

10.- PROCEDIMIENTO PARA LA REGULARIZACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Responsable

| No. |

Actividad

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR INMOBILIARIO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR CIVIL.

01

02

03

04

06

07

Recibe volante generado por el Sistema de Control
de Gestion, con la solicitud de intervencion para la
regularizaciéon del patrimonio inmobiliario por via
judicial, de las unidades administrativas del
Organismo correspondiente.

Gira instrucciones al Gerente mediante volante
generado, para que se atienda el asunto de
conformidad a la normatividad aplicable, cuidando
en cada caso, la perentoriedad de los plazos y
términos legales.

Recibe instrucciones y turna volante al Jefe de
Departamento para su atencion.

Revisa la solicitud e instruye al Coordinador
Inmobiliario recabe la informacion y
documentacion para la integracion de la demanda.

El Coordinador Inmobiliario recibe, analiza y en su
caso, procede a la busqueda de antecedentes del
inmueble de que se trate, ante la Gerencia de
Administracién Inmobiliaria; asi como ante
diversas instancias administrativas (INDAABIN,
SCT, RPF, RAN, entre otras), realizando los
tramites administrativos necesarios para la pronta
localizacion y obtencion de informacion vy
documentacion relacionada con el inmueble, y
elabora informe conforme a la “GUIA PARA
REGULARIZACION DE INMUEBLES” para su
atencion, por el Jefe de Departamento.

Recibe y analiza el informe y documentacién
recabada, y turna al Coordinador Civil para que
formule la estrategia y proyecto de demanda.

Recibe la solicitud de intervencion judicial en
materia inmobiliaria y documentacién recabada por
el Coordinador Inmobiliario; atendiendo a la
estrategia y los términos y plazos legales
correspondientes, elabora proyecto de demanda o

Area emisora Fecha de Modificacion
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativp, ABRII/2022
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10.-PROCEDIMIENTO PARA LA REGULARIZACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Responsable

| No. |

Actividad

ABOGADO Y/O APODERADO.

COORDINADOR CIVIL.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL
Y ADMINISTRATIVO.

08

09

10

11

13

14

15

16

17

turna al abogado y/o apoderado para su debida
atencion, ya para elaborar proyecto de demanda, o
solicitar documentacién adicional para sostener la
procedencia de la accion que se intente. Elabora
los subsecuentes escritos

Recibe, abre expediente y solicita al personal
administrativo lo ingrese al sistema del SICAT,
para su identificacion conforme al procedimiento
establecido.

Elabora proyecto de demanda, o solicita
documentacion  adicional y elabora los
subsecuentes escritos para sostener la
procedencia de la accién que se intente.

Una vez iniciado el procedimiento, revisa
puntualmente los acuerdos publicados por el
juzgado y elabora los subsecuentes escritos, lleva
a cabo todas las gestiones necesarias para la
prosecucion del juicio, conforme a Ilas
instrucciones del Coordinador Civil.

Elabora promociones judiciales subsecuentes, de
conformidad al estado procesal del asunto y al
Formato de Promocién Judicial (TCM-8002-F01-
20), y somete a consideracion del Coordinador
Civil.

Revisa y de proceder, rubrica el escrito y lo somete
a consideracion del Jefe de Departamento.

Revisa proyecto y determina su procedencia.

No procede, gira instrucciones al abogado y/o
apoderado para con las observaciones
correspondientes elabore el escrito (reinicia en la
actividad 09).

Si procede, rubrica y somete a consideracion del
Gerente,
Revisa escrito y determina su procedencia.

No procede, gira instrucciones con |las
observaciones correspondientes (reinicia en la
actividad

09).
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA REGULARIZACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

| Responsable

| No.

J

Actividad |

18

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 19
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.

COORDINADOR CIVIL. 20

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 21
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS

Si procede, firma o en su caso rubrica y turna para
firma del Apoderado, seglin sea el caso, Jefe de
Departamento, Coordinador o Gerente Estatal o
Regional.

Toma nota y gira instrucciones al Coordinador Civil
para la presentacion de la demanda ante la
autoridad judicial, para que, con apoyo del
abogado, de los Gerentes Regionales o Estatales o
Apoderados Juridicos Estatales, una vez
presentada la demanda, vigilen y den seguimiento
a la prosecucion del juicio hasta su total
conclusién.

Recibe instrucciones del Jefe de Departamento y
con apoyo del abogado, de los Gerentes
Regionales o Estatales o Apoderados Juridicos
Estatales, presenta ante la autoridad judicial
correspondiente y elabora los subsecuentes
escritos y vigila la prosecuciéon de la secuela
procedimental, hasta su total solucion.

Ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(El procedimiento se lleva a cabo acorde a los
términos y tiempos legales de la materia de que se
trate).

CONCLUYE PROCEDIMIENTO
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10.- PROCEDIMIENTO PARA LA R!EGULARIZACIGN DEL PATRIMONIO
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

INMOBILIARIO DE

}

07
ELABORA
ESTRATEGIA Y
PROYECTO DE
ESCRITO,
CONFORME A LOS
TERMINOS Y
PLAZOS LEGALES
CORRESPONDIENTE

DIREGTOR DE ASUNTOS | GERENTE JURIDICO PARA | JEFE DE DEPARTAMENTO COORDINADOR
JURIDICOS. : cggg:agussé \[': ||.3L ' PR%EccggTION DE ! INMOBILIARIO :

: o ESOS CIVILES, | :

| FISCAL Y ADMINISTRATIVO | FISCALES Y : !
_____________________ Coiseumn s st oo OMINISTRATIVOR: Lol e b on )
i | ‘ i

01 : i ‘ 05 i
RECIBE SOLICITUD | | : : PROCEDE A LA ;
DE ORIENTACION ! ! { BUSQUEDA DE '
DE : ' 1|  ANTECEDENTES i
REGULARIZACION | .| EN LA GERENCIA "
DE PATRIMONIO } ) . DE BIENES i
INMOBILIARIO. A ! . INMUEBLE Y :

! ' ! SERVICIOS '

: : 1|  MATERIALES; ASi !

h 4 ! ' ' COMO DE :

02 03 ' 04 : DIVERSAS '

ANk : RECIBE Y GIRA i SOLICITA AL i INSTANCIAS i

i 3 INSTRUCCIONES AL i COORDINADOR 1| ADMINISTRATIVAS ;
NSTRUGCIONES A |} JEFE DE ) INMOBILIARIO : COMO EL :
EFECTO DEQUE SE [P g ™ INDAABIN, SCT, |
ROASL DEPARTAMENTO PARA [ RECABE Y , SCT, '
ASUNTO . SU ATENCION. | INFORMACION PARA | ENTRE OTRAS, '

- : 1| LAINTEGRACIONDE || COADYUVANDO i

: LA DEMANDA. {| ENLOS TRAMITES !

D | ; | ADMINISTRATIVOS ;

. : H NECESARIOS "

X ; : PARA LA '

' ' !| LOCALIZACION DE 4

' ' !| INFORMACION Y !

! : 1| DOCUMENTACION :

: : : RELACIONADA !

| ; 1| CON LA DEFENSA i

: ; ! JURIDICA DEL :

' ! ! INMUEBLE O !

: ; 1| CONFORMEALA !

i 3 : GUIA PARA i

- ; "!| REGULARIZACION ;

, ; ' DE INMUEBLES. :

i | = ! |

X X ANALIZA LA i i

i || DOCUMENTACION, Y |, -

- - LA TURNA AL ! ;

' | COORDINADORCIVIL | :

: i | PARAQUEFORMULE | | '

: ' PROYECTO DE : :

" DEMANDA. ' :

s s = |

H ! | X .

H : H i

: 5 | ‘

T T

S Y HACE EL ENVIO '
INMEDIATO ¥

OPORTUNO.
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COORDINADOR O
GERENTE ESTATAL O
REGIONAL.

.

21
ORDENA
DESCARGAR EL
VOLANTE.

R e e s el o Rl T S e e Al e o ek S i e A el e e e b L b e e e L e L 3
H JEFE DE i |
GERENTE JURIDICO PARA : DEPARTAMENTO DE ' " ABOGADO Y/O
CONTRATOS Y LO ' GESTION DE PROCESOS ' COORDINADOR CIVIL ‘ APODERADO
CONTENCIOSO CIVIL, ] CIVILES, FISCALES Y I '
FISCAL Y ADMINISTRATIVO | ADMINISTRATIVOS : !
1 ] 1
M e R S e R SRR SN R R R T T B e i
H i i
16 ; i
REVISA ESCRITO Y B i
DETERMINA SU A : s : -
ENCIA : - "
FROCENENG ! : REVISA Y SOMETE A : ABRE EXPEDIENTE,
7 ! 3 CONSIDERACION DEL JEFE DE ‘ s SOLICITA AL
' 13 ; DEPARTAMENTO. : PERSOMAL
; REVISA PROYECTO Y ! ; ADMINISTRATIVO LO
: DETERMINA SU <+ : INGRESE AL SICAT.
: PROCEDENCIA | '
¢PROCE- ;
DE3 . ) ! l
: 3 : :
' v : : 09
NO ' i '
¢ ; ! : ELABORA PROYECTO
: ' ' DE DEMANDA Y
17 : ¢PROCEDE? : : SUBSECUENTES
GIRA 1 1 : ESCRITOS
INSTRUCCIONES : - :
CON ! e ! :
OBSERVACIONES. : ! '
1 14 [ ' J
] GIRA : '
v : INSTRUCCIONES ' ; 10
' CON ! !
si : OBSERVACIONES. : ; LLEVA A CABO LAS
' ! ! GESTIONES PARA LA
| ¢ : ! PROSECUCION DEL
A H , JUICIO CONFORME A
' s H : LAS INSTRUCCIONES
: @ ! ! DEL COORDINADOR
|ow : f +
i 15 i H
i RUBRICA Y ‘ : 1
! SOMETE A y { ELABORA
; CONSIDERACION ! -~ L PROMOCIONES
' DEL GERENTE. ! v JUDICIALES Y SOMETE
; : PRESENTA ANTE LA : A CONSIDERACION DEL
\ I CORRESPONDIENTE Y 1 T
’ ' ELABORA LOS ;
' = ' SUBSECUENTES '
18 i ' ESCRITOS, '
RUBRICA Y TURNA 1| GIRAINSTRUCCIONES AL : ¢
PARA FIRMA DEL COORDINADOR PARA LA ' !
APODERADO, SEGUN PRESENTACION DE LOS | ! :
SEA EL CASO JEFE ESCRITOS DE DEMANDA Y : :
DE DEPARTAMENTO, SUBSECUENTES ; :
: :
i ]
! '
: :
H }
] :
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL
RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Marco Juridico Especifico

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.
Articulos 25, 28-parrafos cuarto y quinto, 90 y 134.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 06 de marzo de
2020)

1.- LEYES

e LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO,
REGLAMENTARIA DEL APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.

(Uitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de mayo de 2019)

e LEY FEDERAL DEL TRABAJO.
REGLAMENTARIA DEL APARTADO A) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacion 04 de junio de 2019)

¢ LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016)

e LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. _
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de agosto de 1994.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de
2018)

o LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de
2018)

* LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.
P}lblicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de diciembre de 2005.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de

2017) \3

e LEY DE AMPARO.
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de abril de 2013.
(Ultlma Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018)

i

Area emisora & Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contehcioso
Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2;{22
X;; LYISALU " [ ABR WL




HOJA No.

=
relecomm. 110/de 128
Nonrnf BRTEDELDOCTIMENTO NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA PARA

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO | | TCM-8020-D01-22

11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL
RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

e LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

e LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de mayo de 2016.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de enero de
2017)

2.- cODIGOS

« CODIGO DE COMERCIO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 07 de octubre de 1889.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre
de 2019)

« CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de junio de
2019)

« CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
Pyblicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de
2012)

o CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
(Uitima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de enero de
2014)

¢ LEGISLACION LOCAL

3.- DECRETOS

o DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES. '
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.
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11.-

PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL

RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3°

FRACCIONES |, lly VIl Y SE DEROGA LA FRACCION IIl DEL ARTICULO 3° POR EL
QUE SE CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA
DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS ARTiCULOS DEL
DECRETO POR EL QUE SE CREA TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

4.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se reforma, derogan y adicionan diversas disposiciones del
Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 14 de febrero de 2018).

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES
DE MEXICO
Publicado en la Normateca Interna de Telecomunicaciones de México.
Ultima actualizacién el 31 de octubre de 2018.
Pagina 141 numerales del 1 al 8 atribuciones de la Gerencia Juridica para Contratos y
lo Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS
SATELITALES
Los vigentes.

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010.

(Ultima Reforma Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 05 de abril de
2016)

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL
RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Las vigentes.
e Y DEMAS DISPOSICIONES CONCORDANTES Y APLICABLES.

El marco juridico descrito se aplica en forma particular a cada consulta, tramite, dictamen o
estrategia juridica en particular.
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL
RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

Objetivo Especifico

Los Coordinadores Juridicos y/o Apoderados Juridicos Regionales o Estatales, deberan
coadyuvar con la Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y
Administrativo, para atender los asuntos que le sean encomendados, derivados de los
procedimientos que se tramitan en su entidad y/o region, asi como coadyuvar en la defensa
de los intereses del Organismo, remitiendo ademas, con oportunidad todos aquellos
documentos y notificaciones que reciban en la entidad federativa en que se encuentren
derivado de procedimientos o juicios administrativos, fiscales, civiles, agrarios.

Politicas Especificas

Las actividades que realicen los Coordinadores Juridicos ylo Apoderados Juridicos
Regionales o Estatales, deberan apegarse a la legislacién federal y local, asi como a la
normatividad administrativa aprobada por la Junta Directiva, por la Direccién de Asuntos
Juridicos, reglamentacién y normatividad vigentes, que resulten aplicables al Organismo.

1. Las actividades que realicen los Coordinadores Juridicos y/o Apoderados Juridicos
Regionales o Estatales, funcionalmente dependeran de la Direccion de Asuntos
Juridicos, y dependeran tinicamente de la Gerencia Regional o Estatal, para su control
administrativo.

2. Los Coordinadores Juridicos y/o Apoderados Juridicos Regionales y/o Estatales,
atenderan todas las diligencias que le encomiende la Gerencia Juridica para Contratos
y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, y las que resulten en los juicios o
procedimientos que en el ambito de su competencia le sean turnados.

3. La Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, a
través de su jefe de departamento, coordinadores y abogados adscritos, coadyuvaran
a cada uno de los Coordinadores Juridicos y/o Apoderados Juridicos Regionales y/o
Estatales, brindando en la problematica que planteen la asesoria necesaria en la
materia de su competencia, asi como la que requieran por via telefonica o por correo
electronico institucional, dandose la contestacién por el medio solicitado.

4. Los coordinadores juridicos y/o apoderados juridicos regionales y/o estatales, dentro
del plazo veinticuatro horas contadas a partir de su recepcién, deberan remitir a la
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
mediante correo electronico y en formato PDF todas las notificaciones,
emplazamientos, requerimientos o cualquier documento de caracter legal que sea
competencia de la citada Gerencia, debiendo solicitar de manera inmediata las
instrucciones correspondientes para la atencion del asunto y una vez hecho lo
anterior, preparar el proyecto de escrito de demanda, contestacién y/o desahogo de
cualquier requerimiento judicial y/o administrativo, proyecto que debera enviar para
su revision via correo electrénico a la Gerencia Juridica para Contratos y lo
Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo dentro del término medio concedido por la
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL
RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO
CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO.

ley de la materia, y una vez que el proyecto sea aprobado por la Gerencia Juridica para
Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, debera presentar el escrito
y anexos ante la autoridad judicial o administrativa emisora del tramite de que se trate,
dentro del término sefialado por la ley que regula el procedimiento de la materia.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo
Departamento de Gestion de Procesos Civiles, Fiscales y Administrativos
Coordinacion Fiscal y Administrativo

Coordinacion Civil

Coordinacién Inmobiliaria

Coordinacioén Juridica y/o Apoderado Juridico adscrito a la Gerencia Regional o Estatal

Area emisora Fecha de Modificacion
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CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

Responsable

[ No. |

Actividad |

DIRECTOR  DE
JURIDICOS.

02
GERENTE JURIDICO PARA 03
CONTRATOS Y LO

CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE

GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.
COORDINADOR  FISCAL Y
ADMINISTRATIVO 0
COORDINADOR CIVIL (o}
COORDINADOR DE
INMOBILIARIO
COORDINADOR JURIDICO
ESTATAL Y/O APODERADO
JURIDICO

COORDINADOR JURIDICO
ESTATAL Y/O APODERADO

JURIDICO

04

05

06

08

ASUNTOS 01 Recibe de la Gerencia Regional o Estatal, el

requerimiento (de autoridad  judicial o
administrativa o fiscal, o demanda o actuaciones
procedimentales, o peticion de particular) y lo
envia a la Oficialia de partes de la Direccion de
Asuntos Juridicos para que se genere el volante del
Sistema de Control de Gestion.

Remite volante generado por el Sistema de Control
de Gestion con el requerimiento al Gerente para su
atencion inmediata.

Recibe y analiza el requerimiento y hace de
conocimiento mediante volante de instruccion al
Jefe de Departamento a fin de darle atencién
oportuna.

Recibe el volante con el requerimiento, gira
instrucciones para su atencién, al Coordinador
Fiscal y Administrativo o Coordinador Civil o
Coordinador Inmobiliario, con las indicaciones
procedentes.

Recibe, consulta y corrobora la normatividad
aplicable en la materia objeto del requerimiento.

Solicita la documentacion e informacion al
Coordinador Juridico . Regional o Estatal ylo
Apoderado Juridico y gira instrucciones al mismo
para la elaboracion del proyecto de escrito a fin de
solventar el asunto, tomando en cuenta Ila
perentoriedad del mismo e informa los resultados
al Jefe de Departamento.

Recibe instruccion del Coordinador Juridico
correspondiente de la Gerencia Juridica para
Contratos y lo Contencioso - Civil Fiscal vy
Administrativo y prepara proyecto de escrito a fin
de solventar el requerimiento judicial y/o
administrativo.

Recibe instruccion del Coordinador Juridico
correspondiente de la Gerencia Juridica para
Contratos y lo Contencioso Civil Fiscal vy
Administrativo y prepara proyecto de escrito a fin
de solventar el requerimiento judicial ylo
administrativo.

Area emisora

s,

Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Co“encioso

Civil, Fiscal y Administrativo
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL Y/O
APODERADO JURIDICO RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA

Resporisa:lble

CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

TNo. |

Actividad

"COORDINADOR

ESTATAL Y/O APODERADO
JURIDICO

COORDINADOR  FISCAL Y
ADMINISTRATIVO 0
COORDINADOR CIVIL o
COORDINADOR DE
INMOBILIARIO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE PROCESOS
CIVILES, FISCALES Y
ADMINISTRATIVOS.
GERENTE JURIDICO PARA
CONTRATOS Y LO
CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO.
COORDINADOR JURIDICO

ADSCRITO A LA GERENCIA

REGIONAL O ESTATAL Y/O
APODERADO JURIDICO.
COORDINADOR  FISCAL Y
ADMINISTRATIVO o}
COORDINADOR CiviL o]
COORDINADOR DE
INMOBILIARIO

09

10
11

12

13

14

15

16

JURIDICO 08 Envia al Coordinador Juridico correspondiente de

la Gerencia Juridica para Contratos y lo
Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo, el
proyecto de escrito para su revision dentro del
plazo maximo del término medio concedido por la
ley de la materia para su cumplimiento.

Recibe el proyecto, revisa, y somete a
consideracion del Jefe de Departamento.

Recibe, revisa, analiza y hace Observaciones.

No realiza observaciones, rubrica y somete a
consideracion del Gerente.

Si realiza observaciones, regresa
correccion (reinicia en actividad 6).

para su

Recibe, revisa, analiza y en su caso, firma el
desahogo del requerimiento a través de oficio y lo
remite al Coordinador Juridico ylo Apoderado
Juridico adscrito a la Gerencia Regional o Estatal.

Recibe instrucciones para que previa firma del
Gerente Estatal o de él mismo como Apoderado
Juridico, presente el escrito ante la autoridad
correspondiente.

Vigila la prosecucion de la secuela procedimental
del juicio, hasta su total solucién.

Ordena descargar el volante generado por el
Sistema de Control de Gestion.

(Las actividades de este procedimiento se realizan
en un término de xxx dias habiles).

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora

Fecha de Modificacion

Civil, Fiscal y Administrativo

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL Y/O
APODERADO JURIDICO RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA

RECIBE Y EN SU

CASO FIRMA EL

DESAHOGO DEL
REQUERIMIENTO Y

RUBRICA ¥ SOMETE
A CONSIDERACION

DEL GERENTE.

i : : i :
' DIRECTOR DE ASUNTOS ; GERENTE JURIDICO PARA ! JEFE DE i COORDINADOR DE + COORDINADOR JURIDICO '
: JURIDICOS. : CONTRATOS Y LO . DEPARTAMENTODE . CONVENIOS Y CONTRATOS . ESTATAL YiO :
: . CONTENCIOSO CIVIL, | GESTION DE PROCESOS | O COORDINADOR DE | APODERADO JURIDICO |
. ' FISCAL Y ! CIVILES, FISCALESY ! LICITACIONES O : !
: ! ADMINISTRATIVO ' ADMINISTRATIVOS ! COORDINADOR : !
g ! ! ' ADMINISTRATIVO Y FISCAL ! '
! : | \  OCOORDINADORCWNILO . i
: : . . COORDINADOR H H
i s S S A e B e b R B Lo d NMOBILIARICY ..o 8o i gancs :
1 ) \ H \
: i . : H .
: INICIO i ' . 3 1
' t - i H i
| H ' i ¥ H
' H ] ' i i
o1 : - : ! :
V RECIBE DEL H : : : :
: COORDINADOR ' A i : : !
| Vst | | = | = :
: REGIONAL O : : 0, GIRA : . .
| H ] INSTRUCCIONES | . ) )
: v ' : PARA SU - : X
: ' ' ATENCION, AL ' ' '
| 02 : 03 : COORDINADOR | 05 : i
' | REMITE VOLANTEAL | * RECIBE ‘ FISCAL Y ' RECIBE, CONSULTAY |+ '
! GERENTE PARA SU ' REQUERIMIENTOS Y |1 ADMINISTRATIV | | CORROBORA LA i i
i ATENCION . HACE DE " 00 y NORMATIVIDAD : ,
i = CONOCIMIENTO AL |+—j» COORDINADOR I-; APLICABLE EN LA : !
] 1 JEFE DE ¢ CIVIL O I MATERIA OBJETO DEL ) 5
| D : DEPARTAMENTO A | COORDINADOR | REQUERIMIENTO. : !
: V FIN DE DARLE INMOBILIARIO, ) H 1
; J H ATENCION CON LAS ! : :
: ! OPORTUNA. INDICACIONES : ! '
i : PROCEDENTES. | ! ! !
' i : X
i s i A4 ) )
1 ] 1 ' 1
: ; 10 : 06 : o7 ;
: 1 RECIBE EL » : SOLICITA 4 RECIBE :
' ' PROYECTO, : DOCUMENTACION E | INSTRUCCIONES Y i
: : REVISA Y EMITE ; INFORMACION A LAS | | PREPARA PROYECTO, |
! H AR ERLA LS s AREAS ) DE ESCRITO. :
! t ! | CORRESPONDIENTESY [ ’
) ' ' | ELABORA PROYECTODE | ! D|
! : : ESCRITO A FIN DE ' i
; : i | SOLVENTAR EL ASUNTO. | :
: : (HAY : L
! : OBSERVA- : D :
: : CIONES? : : ;
E ' : J : :
i i NO sif | ' :
: . | ] '
11 i E E

' ' '

Wsisw s

LO REMITE AL
COORDINADOR
JURIDICO O
APODERADO.

12
REGRESA PARA
SU CORRECCION

08

= ENVIA AL
!| COORDINADOR :
RECIBE EL [ EL PROYECTO :
PROYECTO Y + DE ESCRITO !
SOMETE A DENTRO DEL !
CONSIDERAGION PLAZO i
DEL JEFE DE CONCEDIDO |
DEPARTAMENTO. : ;
;
:

5t . o B iy R !

Area emisora

Fecha de Madificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Co
Civil, Fiscal y Administrativo
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11.- PROCEDIMIENTO DEL COORDINADOR JURIDICO REGIONAL Y/O ESTATAL YI/O
APODERADO JURIDICO RELACIONADO CON LA GERENCIA JURIDICA PARA
CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y ADMINISTRATIVO

REGIONAL O ESTATAL.

COORDINADOR JURIDICO ADSCRITO A LA GERENCIA

(2]
!

14
RECIBE INSTRUCCIONES PARA
QUE PREVIA FIRMA DEL
GERENTE ESTATAL O DE EL
MISMO COMO APODERADO,
PRESENTE EL ESCRITO ANTE LA
AUTORIDAD CORRESPONDIENTE.

l

15
VIGILA LA PROSECUCION DE LA
SECUELA PROCEDIMENTAL DEL
JUICIO, HASTA SU TOTAL
SOLUCION

Y

16

COORDINADOR FISCAL Y
ADMINISTRATIVO o]
COORDINADOR CiviL o]
COORDINADOR DE
INMOBILIARIO

v

D

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contgncioso
Civil, Fiscal y Administrativo

ABRIL 2022 /
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ANEXOS

1. FORMATOS:

GERENCIA JURIDICA PARA CONTRATOS Y LO CONTENCIOSO CIVIL, FISCAL Y
ADMINISTRATIVO

Formato para la elaboracion de ESCRITO DE PETICION DE INFORMES, a presentar en oficialia de partes de la
autoridad a quien se dirige

Formato (TCM-8020-F03-2022)

TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO

SOLICITUD DE INFORMES

EXPEDIENTE NUMERO:
o
DE LA SECRETARIA DE (2)
(3 , titular de la cedula Profesional _ (4)__ en mi caracter de apoderado(a) general

para pleitos y cobranzas del Organismo Descentralizado TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO (TELECOMM), personalidad que debidamente acredito y solicito me sea reconocida
en este tramite, de conformidad con el instrumento notarial nimero _(5)__ de fecha _(6)__,
otorgado ante la fe del Notario Publico nimero __de la Ciudad de México, Licenciado __(7)__,
inscrito en el REPODE con nimero de folio ___. Seiialo como domicilio para oir y recibir toda
clase de notificaciones y documentos para esta instancia, el ubicado en _(8) _ CENTRO
TELECOMM I, Edificio E, 1° Piso, ubicado en Avenida de las Telecomunicaciones S/N, Colonia
Leyes de Reforma Tercera Seccion, Delegacion Iztapalapa, Codigo Postal 09310, Ciudad de
México, autorizo para esos efectos, indistintamente, a los Licenciados en Derecho _(9)__, (10)
(cédula profesional), asi como a la C. Pasante en Derecho _(11)__, ante usted, comparezco
para exponer:

Con la representacion que ostento, en ejercicio del derecho de peticién del organismo que
represento y a efecto de que se presente como prueba en juicio que se prepara, solicito se
sirva ordenar a quien legalmente corresponda, se informe sobre lo siguiente: _ (12) .

Por lo antes expuesto y fundado,
A USTED, atentamente pido:

PRIMERO.- Tener por acreditada la personalidad que ostento y por presentado(a) el (la)
suscrito(a) y en términos del presente, sefialado el domicilio para oir y recibir notificaciones
y por autorizadas para los efectos precisados a las personas mencionadas en este escrito.
SEGUNDO: Acordar de conformidad el presente escrito, en los términos solicitados.

Ciudad de México (13), de 2022

(15)
(16)

Area emisora ™ Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Corﬂncioso

Civil, Fiscal y Administrativo ABRIL 2}‘{22
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO (TCM-8020-F03-2022)

Numeral Debera anotarse:
1. Nombre del Titular de la oficina a quien se dirige ej.: (Secretaria de Salud).
2. Numero de identificacion del expediente en que se actiia.
3. Nombre del apoderado ej.: Carmen Josefina Arenas Diaz.
4. Niamero de Cédula Profesional ej.: (2'679,363)
5. Numero de la escritura que contiene el poder general para pleitos y

cobranzas.

6. Fecha del otorgamiento de la escritura publica

1 Nombre del (o la) Notario Publico, numero y ciudad donde ejerce.
8. Domicilio que senale el organismo para oir y recibir notificaciones.
9. Nombre de los abogados autorizados.

10. Numero de cédula profesional de cada uno.

11. Nombre de los pasantes.

12. La peticiéon que se haga, debe estar ajustada a la naturaleza del expediente.
13. Ciudad donde se promueve.

14. dia, mes y afio de presentacion.

15. Nombre y firma del promovente.

16. Cargo del promovente.

Area emisora Fecha de Modificacion

ABRIL 2022 -

Gerencia Juridica para Contratos y lo Conﬁncio&o
Civil, Fiscal y Administrativo
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Formato (TCM-802D-FD4-2022}

Formato para la elaboracion de escrito de seguimiento procesal, a presentar en oficialia de partes de la autoridad a
quien se dirige

TELECOMUNICACIONES DE

MEXICO
VS.
B
EXPEDIENTE NUMERO:
I
JUICIO __ (3)

C.JUEZ_DE_ (4)__

(5) , en mi caracter de apoderado(a) general para pleitos y cobranzas del

Organismo Descentralizado TELECOMUNICACIONES DE MEXICO, personalidad que tengo
debidamente acreditada por la parte que represento, ante usted, comparezco para exponer:

En desahogo a lo ordenado por proveido de fecha _(6)__, por el presente escrito, vengo a dar
debido cumplimiento en los siguientes términos:

(7)

Por lo antes expuesto y fundado,
A USTED C. JUEZ, atentamente pido:

PRIMERO.- Tenerme en términos del presente por presentado con la personalidad que ostento
y tengo debidamente acreditada, dando debido y puntual cumplimiento a lo ordenado en
proveido de referencia.

SEGUNDO: Acordar de conformidad el presente escrito, en los términos solicitados.

Ciudad de México (8)__de _ (9)___ de 2022

(10)
(11)

Area emisora o Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo CoRténcioso
ABRIL 2032
ADREK ',r

Civil, Fiscal y Administrativo
‘)‘i. QL () ) 1117 /
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO (TCM-8020-F04-2022)

Numeral Debera anotarse:

1. Nombre del demandado ej.: (Agencia de Viajes Romana, S. A. de C. V.). O seguin sea el
caso de ser TELECOMM parte demandada, debera invertirse el orden del
nombre en el rubro.

2. Nuamero de identificacion del expediente en que se actuia.

3. Tipo de juicio que se tramita ej.: ordinario mercantil.

4, Nombre de la autoridad y lugar donde reside, a que se dirige ej.: Juez Séptimo de
Distrito en Materia Civil en la Ciudad de México.

5. Nombre del apoderado, ej.: Carmen Josefina Arenas Diaz.

6. Fecha del proveido que ordena lo que debe cumplirse.

7. Segun sea el caso, en el cumplimiento debera referirse como se da
cumplimiento a cada punto ordenado

8. Lugar donde se promueve

9. Fecha en que se promueve.

10. Nombre del promovente.
11. Caracter con que se comparece.
Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Kntenciosu
Civil, Fiscal y Administrativ ABRIL 2022
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GUIA DE ELEMENTOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION DE
BIENES INMUEBLES

En observancia a la legislacion en materia Civil vigente en cada Entidad Federativa, se
realizara a través del procedimiento de Ad Perpetuam o de Prescripcion Positiva, para ello se
deben cubrir, entre otros los siguientes requisitos:

Para estar en posibilidad de iniciar el procedimiento de regularizacion de bienes inmuebles a
nombre Telecomunicaciones de México, que ha venido poseyendo por el tiempo establecido
en la ley, se debe acreditar tanto la posesion del inmueble y su origen con documento
fehaciente con el caracter de propietario, por lo que es necesario contar con los siguientes
elementos de prueba:

1)

Certificado de inscripcién del inmueble, o bien, de no inscripcién, segun sea el
caso, expedido por el Registro Publico de la Propiedad del Estado de la
localidad donde se ubique el inmueble, con fecha de expedicion no mayor a
treinta dias, y por el periodo de bilisqueda, tomando en consideracion el tiempo
aproximado que tiene ocupando el inmueble.

En el entendido de que para obtener el certificado, la solicitud ante las oficinas
del Registro, debera precisarse, que la bisqueda sera para saber a nombre de
quien esta inscrito el inmueble, o si éste, no se encuentra inscrito.

2)

Documentos que acrediten el origen de la posesion, deber ser de fecha cierta,
siendo aquéllos instrumentos que sirvan para comprobar el tiempo desde que
se ostenta la posesion en calidad de duefio (contrato privado de compra venta,
cesion de derechos, donacién, carta de posesion, acta de entrega recepcion,
etc.).

3)

Originales de comprobantes de pago de impuesto predial, si los hubiere
comprobantes de pago por servicios: de agua, energia eléctrica, teléfono,
derechos y aprovechamientos, etc., documentacion sobre mantenimiento o
cualquiera otro documento con que se acredite se realizaron actos de dominio
sobre el inmueble objeto del juicio.

4)

Narracion cronoldgica de hechos, que permitan acreditar el origen de la
posesion del inmueble; destacando, cual fue el acto por el cual al Gobierno
Federal o en su caso, a este Organismo, se le otorgd la posesion del mismo,
describiendo los antecedentes respecto del uso y aprovechamiento que se le
ha dado al inmueble, ya sea para la prestacion de los servicios publicos, para
oficinas administrativas o infraestructura técnica, entre otros.

5)

Nombre y domicilio de los propietarios o posesionarios de los predios
colindantes, y tres testigos a quienes les consten los acontecimientos que se
sefalan en la narracion de los hechos.

6)

Contar con un mapa topografico, que permita la identificacion del predio o
inmueble a regularizar, incluyendo fotografias y croquis de localizacion,
precisando superficie, medidas y colindancias del inmueble en posesién.

7)

Constancia de inscripcion catastral del inmueble, expedida por la instancia
catastral de la localidad en donde se ubique el inmueble materia del juicio.

8)

Constancia del Registro Agrario Nacional de que el inmueble a regularizar no
es ejidal o comunal.

Area emisora 0o Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo Confehcioso
Civil, Fiscal y Administrativo
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Direccion de Asuntos Juridicos

2.-INDICADORES

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo

Afo
2022
Nombre del | Objetivo del | Férmula del | Periodo de | Meta del
Indicador Indicador Indicador Aplicacion Indicador
Indice de las | Medir el|No. De asesorias
asesorias cumplimiento a la|mensuales/No.De
realizadas fundamentacion Quelas' POr | \ensual 100%
dentro de las | asesorias no
asesorias fundamentadas
realizadas correctamente.
Cuadro - Reporte para la evaluacion y medicion de los indicadores
Ano
ant | Aio vigente
Control de
porcentaje Ene
Dic. |Ene [ Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sept | Oct | Nov | Dic | Meta
indice de
desempeio
de las
asesorias
Realizadas
Programadas
Elaboro y Reviso Autorizo

Gerente Juridico para Contratos y lo

Mtro. José Luis Castillo Molotla

Contencioso Civil Fiscal y Administrativo

Director de Asuntos Juridicos

Area emisora

Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo C
Civil, Fiscal y Administrativo

%ntencioso
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NUMERO:

Direccion de Asuntos Juridicos

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil, Fiscal y Administrativo

Ano
2022
Nombre del | Objetivo del Indicador |Férmula del Indicador | Periodo de | Meta del
Indicador Aplicacion Indicador
Indice de | Medir el cumplimiento a|No. de dictamenes
Dictamenes |la fundamentacion | mensuales / No. de
realizados dentro de los | quejas por -

dictamenes elaborados | dictamenes no NG 100%

fundamentados
correctamente.

Cuadro - Reporte para la evaluacion y medicion de los indicadores

Ao

ante- | Ano vigente

rior
Control de|Ene- Me
porcentaje Dic. |Ene |Feb |Mar [Abr |[May |Jun |Jul |Ago |Sep [Oct |Nov |Dic |ta
Indice de
desempenio
de los
dictamenes
Realizados
Programado
s
Elaboro y Revisé Autorizo

Mtro. José Luis Castillo Molotla

G.er'ent_e Juridico para antratos y lo Contencioso Hitactor de:- Asuntos Jufidicos
Civil Fiscal y Administrativo

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Conte
Civil, Fiscal y Administrativo
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3.-GLOSARIO DE TERMINOS

Informacién Ad perpetuam: Acto por el cual mediante una jurisdiccion voluntaria, se pretende
demostrar o justificar un hecho o dicho, en particular relacionado con un inmueble a efecto
de que se adquiera la propiedad a favor de quien la promueve.

Materia Inmobiliaria: conjunto de normas y leyes que regula todas las operaciones que
pueden realizarse sobre los bienes que la ley define como raices, aquellos que por sus
caracteristicas fisicas no pueden desplazarse del lugar en que se encuentran. Es decir, se
encarga de regular todas las transacciones inmobiliarias: la forma en que se crean, transmiten,
modifican, adquieren o extinguen los derechos que una persona fisica o juridica tiene sobre
una propiedad inmueble o parte de ella, asi como de los impuestos y gravamenes que debe
hacer frente por cada una de estas operaciones. También abarca los aspectos referentes a la
gestion de estos inmuebles, es decir, licencias urbanas, de obras o las normas que regulan
las comunidades de vecinos.

Prescripcion positiva: es el medio por el cual puede adquirirse la propiedad de bienes,
durante determinado tiempo y con las condiciones que la ley sefiala, siempre y cuando que
la posesion en que se funda haya sido civil, pacifica, publica y continta.

Posesion: poder que las personas tienen sobre un bien o derecho y en virtud del cual pueden
ejecutar actos materiales sobre los mismos. Tener el uso, goce y disfrute de un bien.

Area emisora Fecha de Modificacién
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso )
Civil, Fiscal y Administrativo Ty ABRIL 3{522
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5.- CONTROL DE ACTUALIZACION DEL MANUAL

ACTUALIZACION . . ) MOTIVO DE LA
No. Y FECHA ELABORO Y REVISO APROBO ACTUALIZACION
Primer Documento | Lic. Jesus Ernesto Lic. Joaquin Presentacion inicial
Agosto 2002 Hernandez Sierra Mendoza Brick del Manual por la
Gerente de Director de Asuntos | Direccion de Asuntos
Convenios y Juridicos Juridicos
Contratos
Primera Lic. Diana Teresa Lic. Elvia Salas Revisiéon de Control
Actualizacion Sedano Toledo Guerrero No.12/910 de 30-
Noviembre 2006 Gerente de Director de Asuntos junio-2006.
Convenios y Juridicos
Contratos
Segunda Lic. Ernesto Lic. Elvia Salas Conforme al oficio
Actualizacion Francisco Serrano Guerrero 5000.-1300/07 de
Febrero 2008 Arista Director de Asuntos fecha 11/12/07 de la
Gerente Juridico Juridicos Direccion de
para Contratos y lo Planeacioén.
Contencioso Civil,
Fiscaly
Administrativo
Tercera Lic. Hugo Ricardo Lic. Elvia Salas Revisién Interna de la
Actualizacién junio Jiménez Cuevas Guerrero Direccion de Asuntos
2008 Gerente Juridico Director de Asuntos Juridicos
para Contratos y lo Juridicos junio 2008
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo
Cuarta Lic. Hugo Ricardo Lic. Elvia Salas Revision Interna de la
Actualizacion Enero Jiménez Cuevas Guerrero Direccion de Asuntos
2009 Gerente Juridico Director de Asuntos Juridicos
para Contratos y lo Juridicos Enero 2009
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo
Quinta Lic. Hugo Ricardo Lic. Elvia Salas Revisién Interna de la
Actualizacién Abril Jiménez Cuevas Guerrero Direccién de Asuntos
2011 Gerente Juridico Director de Asuntos Juridicos
para Contratos y lo Juridicos Abril 2011
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo
Sexta Lic. Hugo Ricardo Lic. Elvia Salas Revisién Interna de la
Actualizacion Jiménez Cuevas Guerrero Direcciéon de Asuntos
Agosto 2012 Gerente Juridico Director de Asuntos Juridicos
para Contratos y lo Juridicos Agosto 2012
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo

Area emisora

Fecha de Modificacion

Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso
Civil, Fiscal y Administrativo®)
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para Contratos y lo
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo.

Juridicos

ACTUALIZACION | ELABORO Y REVISO APROBO
No. Y FECHA MOTIVO DE LA
ACTUALIZACION
Séptima Lic. Ménica Vega Lic. Elvia Salas Revision Interna de la
Actualizacion agosto Loza Guerrero Direccién de Asuntos
2014 Gerente Juridico Director de Asuntos Juridicos
para Contratos y lo Juridicos agosto 2014
Contencioso Civil,
Fiscal y
Administrativo
Octava Lic. Elias Argel Solis Mtro. José Luis Revision Interna de la
Actualizacion Llanes Castillo Molotla Direccion de Asuntos
Abril 2022 Gerente Juridico Director de Asuntos | Juridicos

Abril de 2022

Se actualizé el marco
juridico general vy
especifico, se adecud
la introduccion, se
eliminaron formatos,
nombres de titular y
participantes, se
modifico el nombres
de procedimientos y
algunos procesos
dentro de los
procedimientos,
politicas generales y
especificas, se
hicieron
modificaciones de
forma tomando en
cuenta las
recomendaciones del
OIC, de la DGP, y la
DGRH.

Area emisora

Fecha de Modificacién

Gerencia Juridica para Contratos y lo C
Civil, Fiscal y Administrativo

tencioso
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