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Ciudad de México, a 12 de marzo del 2021

DR. EDGAR HORACIO ESQUIVEL MARTINEZ
Director de |la Red de Sucursales.
Presente.

Derivado de la operacién del Médulo de Tienda Digital del Gobierno Federal y en cumplimiento al Manual de
Operacién que contiene las directrices que se deberan observar para la utilizacién de la Tienda Digital del
Gobierno Federal, firmado por la Oficial Mayor de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, MAESTRA RAQUEL
BUEN ROSTRO SANCHEZ, de fecha 6 de septiembre de 2019, por este conducto se solicita se defina e informe a
esta area mi cargo, la estructura organizacional de las Gerencias Estatales y/o Regionales, en cuanto a la
operacidon de dicho moédulo, con la finalidad de solicitar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el alta de
los servidores publicos que se designaran para tal fin.

Cabe mencionar, que los roles que se podran asignar son tres, conforme la siguiente descripcion:

e Unidad requirente: Servidor publico, que realiza la requisicién de bienes o la prestacién de servicios
especificados en la ficha técnica del Contrato Marco, dentro de la Tienda Digital, quien debera cotar con
un nivel jerarquico minimo de Director de drea u homadlogo (en este caso podra ser el Gerente Regional
o Estatal);

e _ Responsable de la Recepcién: Servidor publico designado por la Unidad compradora, de cada
dependencia o entidad, con registro y autorizacion para la recepcion de bienes o servicios (en este caso
podra ser el Gerente Regional o Estatal);

¢ Administrador del Contrato: Servidor Publico designado por la Unidad compradora de cada
dependencia o entidad, con registro y autorizacién para recibir en tiempo, lugar y forma los bienes o la
prestaciéon de los servicios, dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los contratos especificos
derivados del Contrato Marco, el cual debera tener un nivel jerdrquico minimo de Director de drea u
homodlogo (en este caso podra ser el Gerente Regional o Estatal)

Por tal motivo se anexa forrato- Sol}g;tud de-Aka de-usuarios-en-la Tienda Digital del Goblernp ederal” mismo
que debera ser requmtado y devuelif@g%@m)g«argo para su autorizacion.
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