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Direccion de la Red de Sucursales
Gerencia Estatal en la Ciudad de México
OF .- 4210-1116/URH/2021

Ciudad de México a 27 de julio del 2021

Ing. Héctor Amado Lépez Alvarez
Subdirector de Administracion de Personal
Presente

En seguimiento a la reunion del dia de hoy y derivado de escrito de la C. Maria de Lourdes Trejo Barajas en el
cual solicita autorizacion para que los dias 24 y 25 de mayo asi como del 09 al 18 de junio actual le sean
considerados como vacaciones del segundo periodo 2020, toda vez que a pesar de haberse apegado a
anexo 1 por hipertension, estuvo laborando desde casa. Al respecto solicito su valioso apoyo a fin de que le

sean autorizados los dias como lo solicita, ya que se cuenta con el soporte necesario para comprobar su
trabajo en casa.

e Se habilito en casa el sistema SIGITEL en el cual se pueden verificar sus accesos y los horarios de
inicio y cierre de labores (actividad diaria).

e Correos electronicos del trabajo realizado diariamente.

e Se presenté en la Gerencia una vez por mes para la elaboracion del Consolidado Mensual por Estado,
al cual le antecede el trabajo en casa, ya que se llevé a cabo la validacion contable de las Sucursales
adscritas a la CDMX.

Por lo anterior y en caso de ser procedente esta solicitud, agradeceré girar sus instrucciones a quien
corresponda para realizar el ajuste del periodo vacacional en el sistema de control de asistencia.

En espera de su consideracion, reciba un cordial saludo.
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