INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO CORRESPONDIENTE
AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Direccion de Planeacion, Evaluacion e Informacion Institucional
Area Coordinadora de Archivos
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OBJETIVO GENERAL DEL PADA
2022

Organizar y depurar los archivos de
tramite y de concentracion del
Organismo en apego a la
normatividad vigente, mediante Ia
difusion y capacitacion de los
procedimientos archivisticos

internos.

-. Fina.nciera
““Bienestar

Objetivos especificos:

> Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental, con base en las modificaciones del Estatuto
Organico de TELECOMM.

> Continuar con la carga en el SICAT de los inventarios de los expedientes de
los archivos de tramite correspondientes al periodo de 2017-2021.

> Depurar el Archivo de Concentraciéon y los archivos de las gerencias
regionales y estatales.

> Continuar con la elaboracién de portadas y etiquetas para los expedientes
del personal inactivo.

> Elaborar el Programa de Seguridad de la Informacioén.
> Elaborar el Programa de Capacitacion.
> Elaborar e implementar el formato para el préstamo de expedientes en los

Archivos de Tramite.
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: Bienestar

De acuerdo a los requisitos considerados en el PADA 2022, para la ejecucion de las actividades en materia de gestion
documental y administracion de archivos se obtuvieron los siguientes resultados:

PLANEACION.

1 Actualizar el Cuadro General de Clasificacion CGCAy CADIDO Area Coordinadora Derivado de la modificacion al
de Archivosy RAT's Decreto de Creacion de
Telecomunicaciones de México para
guedar como Financiera para el
de TELECOMM. Bienestar y toda vez que adn no se
autoriza el Estatuto Organico con
las nuevas funciones del Organismo
no se llevo a cabo la actualizacion de
los instrumentos de control vy
consulta archivistica, los cuales se
prevé presentar al Archivo General
de la Nacion en junio de 2023.

Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental,
con base en las modificaciones del Estatuto Organico

2 Continuar con la carga en el SICAT de los inventarios Reportes Encargados de las Los inventarios de los expedientes

trimestrales de los archivos de tramite, de los archivos de trdmite se

RAT'S con la supervision de  actualizaron al 100% en el Sistema

SICAT actualizado los RA'S de Clasificacion de Archivos de
Tramite (SICAT).

de los expedientes de los archivos de tramite
correspondientes al periodo de 2017-2021.
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Inventarios para el
tramite de baja
documental y para
transferencia
secundaria.

Depurar el Archivo de Concentracion y los archivos de
las gerencias regionales y estatales.

Expedientes de
personal con
portadas

Continuar con la elaboracion de portadas y etiquetas
para los expedientes del personal inactivo.

» Area Coordinadora
de Archivos

» Grupo
Interdisciplinario

» Responsable del
Archivo de
Concentracion

» Encargados de
archivo en las
gerencias
estatales

Coordinadora del
Expediente Unico de
Personal con apoyo
del Area
Coordinadora de
Archivos

: Bienestar

Derivado de que el Organismo no
contaba con el Grupo
Interdisciplinario establecido y por
lo tanto, tampoco se cuenta con
criterios de valoracién, no fue
posible llevar a cabo los tramites de
baja y de transferencia secundaria
para depurar los archivos de la
Institucion.

En cuanto a las gerencias estatales,
se procedié a la depuracion de la
documentacion de apoyo
administrativo.

No se dio cumplimiento a este
objetivo, toda vez que el Almacén
donde se encuentran resguardados
los expedientes de personal inactivo
sufrié algunos danos estructurales
gue tuvieron que ser arreglados, por
lo que esta actividad sera realizada
durante el ejercicio 2023.
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» Financiera

PARA 4
“Blenestar
Actividades planificadas Requerlmlento o Responsable Resultado de la Actividad
insumos
Elaborar el Programa de Seguridad de la Informacion. Politicas de » AreaCoordinadora Se presentd el documento
seguridad de Ia de Archivoscon el  denominado “Politicas de Seguridad
informacion apoyo de las de la Informacion” a la Gerencia de
Unidades Estadistica y Normatividad para que
Administrativas fuera presentado al Comité de
del Organismo Mejora Regulatoria para su

aprobacion.

Se considera que pudiera ser
aprobado en el primer semestre de

2023,
6 Elaborar el Programa de Capacitacion. Jornadas de Area Coordinadora Se impartieron cuatro jornadas de
Capacitacion a las de Archivos capacitacion para el personal
Unidades encargado de archivos, en las que se
Administrativas del les dio a conocer los procedimientos
Organismo de elaboracion de inventarios de

archivos de tramite, de transferencia
primaria y de baja documental, asi
como el funcionamiento del
Sistema de Clasificacidon de Archivos
de Tramite (SICAT)
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7 Elaborar e implementar el formato para el préstamode Formato préstamo » Area Coordinadora Se elabord el formato de préstamo
expedientes en los Archivos de Tramite. de expedientes de Archivos de expedientes y se le dio a conocer
a los responsables de los archivos de
» Responsables de tramite, a fin de que se difundiera
los archivos de en las areas a su cargo.
tramite

RESULTADOS DEL CUMPLIMIENTO

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

Las Unidades Administrativas de la hoy FINANCIERA PARA EL BIENESTAR contindan clasificando y organizando sus expedientes con
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental validados por el Archivo General de la Nacion
en 2018, derivado de que aun no se cuenta con las atribuciones y funciones que seran plasmadas en el nuevo Estatuto Organico y
demas normatividad de la Institucion, ya que se encuentran en la etapa de aprobacion por parte de las instituciones normativas.

Se considera que para junio del presente ejercicio 2023, podamos someter a consideracion del Archivo General de |la Naciéon los
nuevos instrumentos de Control y Consulta Archivistica, siempre y cuando la nhueva normatividad de la FINABIEN sea autorizada y
actualizada.
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Actualmente la FINABIEN ya cuenta con el Grupo Interdisciplinario establecido, de acuerdo con lo que senala la Ley General de
Archivos.

TRAMITES DE BAJA DOCUMENTAL Y DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

En el presente ano se elaboraran las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario y los Criterios de Valoracion Documental para
gue se pueda proceder a solicitar al Archivo General de la Nacion los tramites de baja documental y de transferencia secundaria.

POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION.

Las Politicas de Seguridad de la Informacidn se encuentran en la etapa de atender las observaciones del Comité de Mejora
Regulatoria, para lo cual se llevaran a cabo reuniones con las areas involucradas en la proteccion de datos personales, como la
Direccion de Recursos Humanos, el area de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones que se encarga de los controles y
programas de seguridad informatica, la Direccion de Asuntos Juridicos, entre otras.

Se prevé que el documento final pueda ser aprobado en el primer semestre de este afo.
PROGRAMA DE CAPACITACION.
Se considera importante enfocar los esfuerzos de capacitacion en los tramites de baja y de transferencia secundaria, toda vez que el

objetivo principal del PADA 2023 es la depuracion del Archivo de Concentracion y de las gerencias estatales de la FINABIEN y con ello
la liberacion de espacios.
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