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CON
CC. TITULGRER|9€: i AREA,

DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, SUBDIRECCIONES, GERENTES REGIONALES, ESTATALES
Y DEL AREA CENTRAL f

PRESENTE ;

De conformidad con lo establecido en las Condiciones Generales de Trabajo vigentes de
Telecomunicaciones de México aplicables para el personal de Base y con la finalidad de establecer
los procedimientos idéneos para agilizar las aL:itorizaciones correspondientes, para las solicitudes
relacionadas con los articulos 62,68,76y77. |

Articulo 62 ‘Licencias Sin Goce de Sueldo sic...”
Articulo 68 “‘Cuando un trabajador tenga necesidad de iniciar los trémites para obtener su jubilacién de

acuerdo con la Ley del ISSSTE, el Organismo le concederd una licencia de 3 meses con goce de sueldo. para
que pueda atender debidamente los trdmites al respecto.”

Articulo 76 “A los trabajadores que contraigan matrimonio se les concederd permiso de 10 dias naturales con
goce de sueldo, por una sola ocasién, debiendo Justificar plenamente la celebracién del matrimonio.”

Articulo 77 “A los trabajadores que acrediten ser pasantes en carreras profesionales se les otorgard licencia
con goce de sueldo por un periodo hasta por 2 meses para la presentacién de su examen profesional, en el

caso de que no acrediten dentro de dicho periodo haber sustentado y aprobado el examen correspondiente,
deberd de reintegrar el importe de la licencia concedida.”

Al respecto, me permito comunicarles que para estar en posibilidad de atender en tiempo y forma
las peticiones de las trabajadoras v los trabajadores deberan apegarse a lo siguiente:

1. Los tramites para solicitar las licencias y/o permisos, deben realizarse minimo con 15 dias de
anticipacién. N

2. Los permisos para contraer matrimonio y para presentar examen profesional, seran
autorizados siempre y cuando consideren la fecha del evento.

3. La Licencia para iniciar los tramites para obtener la Jubilacién (Licencias Prejubilatorias),
deberan presentar la siguiente documentacion:

Escrito libre del trabajador solicitando la licencia.

Formato de Renuncia por Jubilacién firmado y con huella digital del trabajador.
Formato de no adeudo con firmas completas

Formato de Manifestacién de Retiro de Bienes
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Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.
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